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o

ESTRUCTURA ORGANICA

D, vE i

NOMENCLATURA

U‘V d/; CIUDAD DE MEXICO

MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD
DE MEXICO

GOBIERNO DE LA

Subdireccion de Coordinacién de Plantel Alvaro Obregdon——Generat
Lazaro Cardenas del Rio"

Enlace de Plantel Alvaro Obregdn | "General Lazaro Cardenas del Rio" "A"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Alvaro Obregén | "General Lazaro Cardenas del Rio"

Enlace de Plantel Alvaro Obregén | "General Lazaro Cardenas del Rio" "B"

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Alvaro Obregoén | "General Lazaro
Cardenas del Rio" "A"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel
Alvaro Obregén | "General Lazaro Cardenas del Rio"

Enlace de Plantel Alvaro Obregon | "General Lazaro Cardenas del Rio" "C"

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Alvaro Obregén | "General Lazaro
Cardenas del Rio" "B"

" Subdireccién de Coordinacién de Plantel Alvaro Obregodn Il "Vasco de

Quiroga"
Enlace de Plantel Alvaro Obregén Il "Vasco de Quiroga" "A"

Jefatura de Unidad D‘epartament‘al de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Alvaro Obregén Il "Vasco de Quiroga"

Enlace de Plantel Alvaro Obregén Il "Vasco de Quiroga" "B"

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Alvaro Obrégén Il "Vasco de
Quiroga" "A"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestién Plantel
Alvaro Obregén Il "Vasco de Quiroga" -

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Alvaro Obregén Il "Vasco de
Quiroga" "B"

Subdireccién de Coordinacién de Plantel Alvaro Obregén 1l "Rosario
Ibarra de Piedra" -

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Alvaro Obregén lll "Rosario Ibarra de Piedra"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel
Alvaro Obregén Hll "Rosario Ibarra de Piedra"
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<

Enlace de Plantel Azcapotzalco | "Melchor Ocampo™ "A" , T olla 21 i

5T

s ()

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Ddcentes Plantel " 25 ‘ :
Azcapotzalco | "Melchor Ocampo™ :

Enlace de Plantel Azcapotzalco | "Melchor Ocampo” "B" 20

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Azcapotzalco | "Melchor Ocampo” 23
YIAII

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestién Plantel 25
Azcapotzalco | "Melchor Ocampo"

Enlace de Plantel Azcapotzalco | "Melchor Ocampo" "C" 21

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Azcapotzalco | "Melchor Ocampo* 23
|IBH

Subdireccién de Coordinacién de Plantel Azcapotzalco Il 29

Azcapotzalco i

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Azcapotzalco li

Subdireccion de Coordinacién de Plantel Coyoacan "Ricardo Flores 29
Magoén" : '

Enlace de Plantel Coyoacan "Ricardo Flores Magon™ "A" 21

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudlantes y Docentes Plantel 25

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25 q :

Coyoacan "Ricardo Flores Magon" ,

Enlace de Plantel Coyoacan "Ricardo Flores Magon" "B" 20

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Coyoacan "Ricardo Flores Magon™ 23 ' :
HAII

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25

Coyoacan "Ricardo Flores Magén" ;
Enlace de Plantel Coyoacan "Ricardo Flores Magén" "C" 21 y

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Coyoacan "Ricardo Flores Magon 23

IIB"

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Cuajimalpa de Morelos "Josefa 29

Ortiz de Dominguez" //B

Enlace de Plantel Cuajimalpa de Morelos "Josefa Ortiz de Dominguez" "A" 21 /\
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ADMINISTRATIVO °¢/ CIUDAD DE MEXICO |,  pEMEXICO
i GOBIERNO DE LA

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudlantesy Dqg cenm’laom 2GIUDAD DE MEXICO
Cuajimalpa de Morelos "Josefa Ortiz de Dominguez"

‘ : | __INSTITUTO _DE  EDUCACION
MANUAL . & h 'ﬁo GO IERNODELAJ MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD

v |

Enlace de Plantel Cuajimalpa de Morelos "Josefa Ortiz de Dom nguez" "B" :\‘ éﬁj "k'-'*"y‘l e

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Cuajimalpa de Mprelos "Josefa TN ‘ o
Ortiz de Dominguez" "A"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Cuajimalpa de Morelos "Josefa Ortiz de Dominguez"

Enlace de Plantel Cuajimalpa de Morelos "Josefa Ortiz de Dominguez" "C" 21

_ Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Cuajimalpa de Morelos "Josefa 23
Ortiz de Dominguez" "B"

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Cuauhtemoc "Teatro del 29
Pueblo" -

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudlantes y Docentes Plantel 25
Cuauhtémoc "Teatro del Pueblo"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Cuauhtémoc "Teatro del Pueblo”

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Gustavo A. Madero | "Belisario 29
Dominguez"

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero | "Belisario Dominguez" "A" 21
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25

o .

Gustavo A. Madero | "Belisario Dominguez"

oy Enlace de Plantel Gustavo A. Madero | "Belisario Dominguez" "B" 20
Lider Coordmador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero | "Bellsano 23
Dominguez" "A"
’ Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Gustavo A. Madero | "Belisario Dominguez"
' Enlace de Plantel Gustavo A. Madero | "Belisario Dominguez" "C" 21
: Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero | "Belisario 23
Dominguez" "B" /
Subdireccion de Coordmacuon de Plantel Gustavo A. Madero Ii "Salvador 29
Allende™
Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Il "Salvador Allende" "A" . 21
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25
Gustavo A. Madero Il "Salvador Allende" //B
Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Il "Salvador Allende" "B" 20 ’\
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Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madefo IIWMvaw 2GIUDAD DE MEXICO

Allende" "A" '
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestnonﬁ ‘Plarf‘\tell 25‘ tivo o
Gustavo A. Madero 1l "Salvador Allende" Procedin 0 \ :
Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Il "Salvador Allende" "C" 21
- Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero Il "Salvador 23
Allende" "B"
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Gustavo A. Madero Ili "Elena 29
Poniatowska" :
Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Il "Elena Poniatowska" "A" 21
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25 :
Gustavo A. Madero Il "Elena Poniatowska" . ;
Enlace de Plantel Gustavo A. Madero lil "Elena Poniatowska" "B" A 20
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero llI "Elena. 24
Poniatowska" "A" :
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Gustavo A. Madero lll "Elena Poniatowska"
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero Il "Elena 23 _
Poniatowska" "B" . AL
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Gustavo A. Madero IV 29
Enlace de Plantel Gustavo A. Madero IV "A" _ 21
Q\ Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantesy Docentes Plantel 25°

Gustavo A. Madero IV

i Enlace de Plantel Gustavo A. Madero IV "B" 20
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero IV "A" 24
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestlon Plantel 25
Gustavo A. Madero IV
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero IV "B" 23
Subdireccién de Coordinacién de Plantel Iztacalco "Felipe Carrillo 29
Puerto" 7
Enlace de Plantel Iztacalco "Felipe Carrillo Puerto™ "A" 21
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25
Iztacalco "Felipe Carrillo Puerto"

- » ' 3 E

Enlace de Plantel Iztacalco "Felipe Carrillo Puerto" "B" 20
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ADMINISTRATIVO 71 ¢/° CIUBA DE MEXICO |, e

: I ) /, 'GOBIERNO DE LA
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztacalco "Felnpe CamﬁiWuerw 28IUDAD DE MEXICO

HA" i e A 1 M Fin

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Cestlon Plantel‘ Qi o
Iztacalco "Felipe Carrillo Puerto"

Enlace de Plantel Iztacalco "Felipe Carrillo Puerto” "C" Z1
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztacalco "Felipe Carrillo Puerto 23
IIBII
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Iztapalapa | - 29
Enlace de Plantel Iztapalapa 1 "A" - ’ ' 21
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantesy Docentes Plantel 25
Iztapalapa _
Enlace de Plantel Iztapalapa | "B" o2 : 20
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa | "A" . 23
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Iztapalapall
Enlace de Plantel Iztapalapa | "C" ' 21 -
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa | "B" 23
; Subdireccion de Coordmauon de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juarez - 29
Garcia” ’
Enlace de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia” “A” 21

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25
Iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia”

Enlace de Plantel iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia” “B” .20

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel litapalapa Il “Benito Juarez 23
Garcia” “A”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia”

Enlace de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia” “C” 21
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juarez 23
Garcia” “B” -

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Iztapalapa il - 29
Enlace de Plantel Iztapalapa Il "A" ‘ ~ 21

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25
Iztapalapa Hi
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Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa Il "A" W (/é 28IUDAD DE MEXICO
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Qestion Plantel /125
Iztapalapa Il _ allo A m \
Lider Coordinador de Proyectos'de Plantel Iztapalapa i "g" i - l ‘

Subdireccién de Coordinaciéon de Plantel szapalapa IV "José Emilio 29
Pacheco”

Enlace de Plantel Iztapalapa IV "José Emilio Pacheco" "A" " ‘ 21

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudlantes y Docentes Plantel 25
Iztapalapa IV "José Emilio Pacheco"

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa IV "José Emilio 23
Pacheco" "A" '

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Iztapalapa IV "José Emilio Pacheco"

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa IV "José Emilio 23
Pacheco" "B"

Subdireccion de Coordinacion de Plantel I1ztapalapa V "José Maria Pérez 29

Gay" ﬂ
Enlace de Plantel IztapalapaV "José Maria Pérez Gay" "A" 21 AN
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25
Iztapalapa V "José Maria Pérez Gay" :
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa V "José Maria Pérez 73 )\

Gayll IIAH

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Iztapalapa V "José Maria Pérez Gay"

‘Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa V "José Maria Pérez 23

Gayll HBll

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Magdalena Contreras "Ignacio 29

Manuel Altamirano”

Enlace de Plantel Magdalena Contreras "Ignacio Manuel Altamirano" "A" - 21 7
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25

Magdalena Contreras "Ignacio Manuel Altamirano" :

Enlace de Plantel Magdalena Contreras "Ignacio Manuel Altamirano" "B" 20

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Magdalena Contreras "lgnacio 23

v i X i | r\\f’b
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Magdalena Contreras "Ignacio Manuel Altamirano"

| o | WSTTUTO D EDUCACION
MANUAL : _ ;"! , 'ﬂo GOBIERNO DE LA MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD
W A

Enlace de Plantel Magdalena Contreras "Ignacio Manuel Altamjrano® "C" 1 21 |

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Magdalena Contyeras "Ignacno 23 \ o
Manuel Altamirano" "B"

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Miguel Hidalgo "Carmen 29

Serdan"

Enlace de Plantel Miguel Hidalgo "Carmen Serdan" "A" - 21
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25
Miguel Hidalgo "Carmen Serdan"

Enlace de Plantel Miguel Hidalgo "Carmen Serdan" "B" ' 20 |
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Miguel Hldalgo "Carmen Serdan" 23
|IA|| v
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Miguel Hidalgo "Carmen Serdan"

Enlace de Plantel Miguel Hidalgo "Carmen Serdan" "C" 21
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Miguel Hidalgo "Carmen Serdan" 23
IIBH

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Milpa Alta "Emiliano Zapata" 29
Enlace de Plantel Milpa Alta "Emiliano Zapata" "A" ' 21

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25
Milpa Alta "Emiliano Zapata"

Enlace de Plantel Milpa Alta "Emili'ano Zapata" "B" 20

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Milpa Alta "Emiliano Zapata" "A" 23
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25
Milpa Alta "Emiliano Zapata"
"Enlace de Plantel Milpa Alta "Emiliano Zapata" "C" 21
\ Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Milpa Alta "Emiliano Zapata" "B" 23
\ Subdireccion de Coordinacion de Plantel Tlahuac | "José Ma. Morelos y 29
Pavon"
Enlace de Plantel Tlahuac | "José Ma. Morelos y Pavon™ "A" 21

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantesy Docentes Plantel 25
Tlahuac | "José Ma. Morelos y Pavon"

Enlace de Plantel Tlahuac | "José Ma. Morelos y Pavon™ "B" 20
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ADMINISTRATIVO Ty S cvpaope mexico o DEMEXCO
: o - GOBIERNO DE LA
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlahuac | "José Ma. Welo‘é} 281UDAD DE MEXICO

ﬁ

Pav(’)nll IIAII ‘ :

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Cestlon Plantelv'w}f?‘g‘:g '_ }

Tlahuac | "José Ma. Morelos y Pavon" ' < 0 cion

Enlace de Plantel Tlahuac | "José Ma. Morelos y Pavon" "C" 21 ;

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlahuac | "José Ma. Morelos y 23

Pavén" "B"

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Tlahuac Il 29

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudlantes y Docentes Plantel 25

Tlahuac i :

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25

Tlahuac

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Tlalpan | "General Francisco J. 29

Mdjica"

Enlace de Plantel Tlalpan | "General Francisco J. Mujica" "A" 21

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel 25

Tlalpan | "General Francisco J. Mujica"

Enlace de Plantel Tlalpan | "General Francisco J. Mujica" "B" 20

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlalpan | "General Francisco J. 23

Mujicall IIAH

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25

Tlalpan | "General Francisco J. Mujica"

Enlace de Plantel Tlalpan | "General Francisco J. Mdjica" "C" 21

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlalpan | "General Francisco J. 23

Mujica" IIBH

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Tlalpan Il "Otilio Montafo" 29

Enlace de Plantel Tlalpan Il "Otilio Montano" "A" 21

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantesy Docentes Plantel 25

Tlalpan Il "Otilio Montafio" '

Enlace de Plantel Tlalpan Il "Otilio Montafio" "B" 20

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlalpan II"Otilio Montafio" "A" 23

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel 25

Tlalpan Il "Otilio Montano" D

Enlace de Plantel Tlalpan Il "Otilio Montafio" "C" 21 ,x
‘Péagina 9 de 149
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Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlalpan Il "Otilio Monta‘W'B"o‘/é 2
l29

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Venustiano Car anzal "Jose

Revueltas Sanchez" y Desartol

Dire

Enlace de Plantel Venustiano Carranza | "José Revueltas Séncr]ezu npnt

5353 IERNO DE LA
ADMINISTRATIVO 1) f Clupao o "ﬁx'co‘lo DEuco

GOBIERNO DE LA
QIUDAD DE MEXICO

5

IR

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Venustiano Carranza | "José Revueltas Sanchez" ‘

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Venustiano Carranza | "José
Revueltas Sanchez" "A"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel
Venustiano Carranza | "José Revueltas Sanchez"

Enlace de Plantel Venustiano Carranza | "José Revueltas Sanchez" "C"

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Venustiano Carranza Il

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel

Venustiano Carranza ll
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Venustiano Carranza Il

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel
Venustiano Carranza Il

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Xochimilco "Bernardino de
Sahagun" '

Enlace de Plantel Xochimilco "Bernardino de Sahagun" "A"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantesy Docentes Plantel
Xochimilco "Bernardino de Sahagun"

Enlace de Plantel Xochimilco "Bernardino de Sahagiun" "B"

Lider Coordinador de Proyectos' de Plantel Xochimilco "Bernardino de
Sahagun" "A"

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel
Xochimilco "Bernardino de Sahagun"

Enlace de Plantel Xochimilco "Bernardino de Sahagun" "C"

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Xochimilco "Bernardino de
Sahagun" "B":

25
.
25

pA
29
25

23
25

29

20
25

20

23

25

21
23
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"VASCO DE QUIROGA"

DICTAMEN
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VIGENCIA
01 DE ENERO 2024

ORGANIGRAMA
3

IANEXO IV DEL OFICIO:
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FOLIO: SECTEI/IEMS/008/2023
TOTAL DE PLAZAS: 7
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Enlace ce Plantel
Alvero Obregdn 1l
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' o 1 v | __INSTITUTO _DE__EDUCACION
MANUAL ,!ik‘!’&l o’ o CGOBIERNO DE LA MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD
ADMINISTRATIVO : v 1 “ CIUDAD Dot "‘xm‘io DE MEXICO
4

GOBIERNO QE LA
ATRIBUCIONES Y FUNCIONES HL\.& ‘/é CIUDAD DE MEXICO

PUESTO: Subdireccién de Coordinacién de Plantel Alvaro Obfegém | “Genéral "L;ézaro‘-‘; | de Fersonal
Cardenas del Rio” o én Ejec ‘ o
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Alvaro Obregon Il “Vasko de Quiroga” ' \
Subdireccién de Coordinacién de Plantel Alvaro Obregén Ill “Rosario Ibarra de Piedra”
Subdireccién de Coordinacién de Plantel Azcapotzalco | “Melchor Ocampo” 1
Subdireccion de Coordinacién de Plantel Azcapotzalco II N
‘Subdireccion de Coordinacién de Plantel Coyoacan “Ricardo Flores Magén” ﬁ\
Subdirecciéon de Coordinacion de Plantel Cuajimalpa de Morelos “Josefa Ortiz de
Dominguez” ‘
Subdireccion de Coordinacién de Plantel Cuauhtémoc “Teatro del Pueblo”

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Gustavo A. Madero | “Belisario Dominguez”
Subdireccion de Coordinacién de Plantel Gustavo A. Madero Il “Salvador Allende”
Subdireccién de Coordinacion de Plantel Gustavo A. Madero 11l “Elena Poniatowska”
Subdireccién de Coordinacién de Plantel Gustavo A. Madero IV

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Iztacalco “Felipe Carrillo Puerto”

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Iztapalapal |

Subdireccion de Coordinacién de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia”
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Iztapalapa il

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Iztapalapa IV “José Emilio Pacheco”
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Iztapalapa V “José Maria Pérez Gay” .
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Magdalena Contreras “Ignacio Manuel -
Altamirano” _

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Miguel Hidalgo “Carmen Serdan”

Subdireccion de Coordinacién de Plantel Milpa Alta “Emiliano Zapata”

Subdireccién de Coordinacion de Plantel Tlahuac | “José Ma. Morelos y Pavon”
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Tlahuac Il

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Tlalpan | “General Francisco J. Mujica”
Subdireccion de Coordinacion de Plantel Tlalpan Il “Otilio Montafio”

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Venustiano Carranza | “José Revueltas
Sanchez” ' '

Subdireccién de Coordinacion de Plantel Venustiano Carranza Il

Subdireccion de Coordinacion de Plantel Xochimilco “Bernardino de Sahagun”

Atribuciones especificas:

Estatuto Organico del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México &

Articulo 33.-A la Subdireccién de Coordinacion de Plantel le corresponde:
I. Impartir educacién media superior en las modalidades: escolarizada, no escolarizada

(linea y distancia) y mixta (semiescolarizada), de acuerdo con las politicas, planes 7
programas del Instituto; ,
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o I3t GOBIERNO DE LA

Il. Coordinary supervisar la operacion del modelo educativo des hrrONAdo p&&?’\stlﬁw@“’ DE MEXICO
en el plantel a su cargo; Se , I
l1l. Coordinar los servicios de tutoria educativa, de conformidad coHlO‘e‘s‘t’ahIe;idd en‘fla‘s;:‘ i
normas aplicables; o o Wiy i
IV. Promover las actividades que determine la Direccion Generallpara el enriquecimiento \
de los programas y proyectos del plantel;

V. Respetary aplicar las Reglas Internas del Plantel;

VI. Convocar y presidif los Consejos Interno del plantel y de Participacion Social, de
conformidad con lo establecido en sus Reglas de Operacién internas; \
VII. Ejecutar los programas aprobados por el Consejo de Gobierno; : ]

VIII. Realizar actividades de vinculacién con instituciones educativas, culturales y sociales
que beneficien la marcha académica del plantel, haciéndolo del conocimiento de la
Direccion de Asuntos Académicos del Instituto;

IX. Gestionar ante las autoridades de su demarcacién territorial, la prestacién de servicios
publicos que requiera el plantel, haciéndolo del conocimiento de la Direccién de Asuntos YQ_

Estudiantiles del Instituto;

X. Coordinar los servicios de biblioteca y laboratorios del plantel, asi como otros servicios

de apoyo académico; ‘

Xl. Coordinar la prestacion de servicios en materia de administracion escolar y ,
seguimiento académico de alumnos y ex-alumnos, de : 3
conformidad con las normas aprobadas por el Consejo de Gobierno; ;

Xll. Administrar y coordinar el capital humano, los servicios generales, el almacén y los

inventarios del plantel de conformidad con la normatividad aplicable, haciéndolo del :

conocimiento de la Direccion de Administracion y Finanzas;
Xlll. Formular y someter a consideracion de la Direccion Genéral del Instituto, los

. anteproyectos de programas y presupuestos del plantel;

XIV. Presentar a la Direccion General del Instituto y al Consejo Interno, un mforme
semestral sobre el desempefio de las actlvndades del plantel, de conformidad con la
normatividad aplicable;

XV. Coordinary supervisar las actividades académicas que desarrollen los docentes en el
plantel a su cargo, asi como solicitarles los informes respectivos; ‘

XVI. Coordinary supervisar las actividades administrativas del plantel a su cargo; y d
XVII Las demas que le asigne la Direccién General, confiera el Estatuto y la normatividad
interna del Instituto. » ) 7

Funciones: p

e Supervisar los servicios de vigilancia, limpieza, fumigacion, jardineria, mensajeria, /B

fotocopiado, archivo, correspondencia, suministro de agua purificada, almacén e o

inventarios para garantizar el buen funcionamiento de los servicios generales. :

e Supervisar el cumplimiento de los servicios proporcionados por terceros, para
asegurar que los compromisos se cubran en tiempo y forma.
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MANUAL il’k‘!&‘! M, GOBIERNO DE LA l MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD
ADMINISTRATIVO ' : @‘W d CIUDAD DE M-EXICOJO DE MEXICO

A

BT &2 cosierno DE LA
e Entregar a la Subdireccion de Administracion de Cﬂ!,ﬂl déano CINPAD DE MEXICO
concentrados de asistencia y sus respectivas incidgncias._para los, ajustes
salariales correspondientes, seglin la normativa aplicabl. Veesion et de Admmteon
e Dar seguimiento al cumplimiento de los derechos humapos de'la corunidad del -
plantel, en particular de aquellos miembros de la comynidad que se presuman‘ l
infractores de las normas. ' ’
e Informar el incumplimiento de las disposiciones juridicas, normativas,
académicas y administrativas a la Direccién General.
e Reportar a la Subdireccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién del -
area central, el estado y el funcionamiento de los equipos de cémputo del plantel.
e Solicitar desarrollos informaticos, al area correspondiente, para facilitar el
manejo de informacién, datos, estadisticos y requerimientos de acuerdo con la
normatividad del Instituto.

Fin

PUESTO: Enlace de Plantel Alvaro Obregon | “General Lazaro Cardenas del Rio” “A”
Enlace de Plantel Alvaro Obregén Il “Vasco de Quiroga” “A”

Enlace de Plantel Azcapotzalco | “Melchor Ocampo” “A”

Enlace de Plantel Coyoacan “Ricardo Flores Magon” “A”

Enlace de Plantel Cuajimalpa de Morelos “Josefa Ortiz de Dominguez” “A”
Enlace de Plantel Gustavo A. Madero | “Belisario Dominguez” “A”

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Il “Salvador Allende” “A”

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Ill “Elena Poniatowska” “A”

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero IV “A” |

Enlace de Plantel Iztacalco “Felipe Carrillo Puerto” “A”

Enlace de Plantel Iztapalapal “A”

Enlace de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia” “A”

Enlace de Plantel Iztapalapa Il “A”

Enlace de Plantel Iztapalapa IV “José Emilio Pacheco” “A”

Enlace de Plantel Iztapalapa V “José Maria Pérez Gay” “A”

Enlace de Plantel Magdalena Contreras “Ignacio Manuel Altamirano” “A”
Enlace de Plantel Miguel Hidalgo “Carmen Serdan” “A”

Enlace de Plantel Milpa Alta “Emiliano Zapata” “A”

Enlace de Plantel Tlahuac | “José Ma. Morelos y Pavén” “A”

Enlace de Plantel Tlalpan | “General Francisco J. Mujica” “A”

Enlace de Plantel Tlalpan Il “Otilio Montafo” “A” :
Enlace de Plantel Venustiano Carranza | “José Revueltas Sanchez” “A” g
Enlace de Plantel Xochimilco “Bernardino de Sahagun” “A” [

e . Coordinar la comunicacion de las acciones institucionales al interior y exterior del ' 7
plantel y con la Jefatura de Unidad Departamental de Enlace y Comunicacién de f

la Direccién General.
e Elaborar los reportes solicitados por la Subdireccién de Coordinacion de Plantel.

e 7 M 2T~ ~

S




M |
MANUAL | o GOBIERNO DE LA MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD
ADMINISTRATIVO \u u», w CIUDAD DE MEXICO |,  DEMEXICO

W,‘ GOBIERNO DE LA

e Asegurar la aplicacion de la normatividad aplicadla “leamparswébbﬂ'i“x'c"

. cumplimiento de las actividades escolares y administrativas. . finaa

e Apoyar en las tareas administrativas de la Subdireccion’de Cbordmacxon de
Plantel para el funcionamiento adecuado de los serviciog propotrcionados. |« '™ :

e Recabar las necesidades de las Jefaturas de Unidad D¢partamental de Plantel
para hacer del conocimiento a la Subdireccién de Coordinacion de Plantel.

e Apoyar en las necesidades académicas de la comunidad estudiantil de la
modalidad semiescolar. :

e Apoyar en las actividades que asigne su jefe inmediato, conforme a la
normatividad interna del Instituto y las reglas internas del plantel.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Alvaro Obregén | “General Lazaro Cardenas del Rio”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Alvaro
Obregon Il “Vasco de Quiroga”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Alvaro
Obregodn 11l “Rosario Ibarra de Piedra”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Azcapotzalco | “Melchor Ocampo” ~

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Azcapotzalco Il

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Coyoacan
“Ricardo Flores Magon” .

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Cuajimalpa de Morelos “Josefa Ortiz de Dominguez”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Cuauhtémoc “Teatro del Pueblo”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Gustavo A.
Madero | “Belisario Dominguez”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Gustavo A.
Madero Il “Salvador Allende”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Gustavo A.
Madero Il “Elena Poniatowska”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Gustavo A.
Madero IV

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Iztacalco
“Felipe Carrillo Puerto”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Iztapalapa
I

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Iztapalapa
Il “Benito Juarez Garcia”
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Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Do¢ ent'ﬂﬂanﬂapawl’ DE MEXICO

i
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Dog entesPlan‘tel lz’tapa(épa : ‘\, do i
IV “José Emilio Pacheco” Py . e
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Dodentes Plantel Iztaoalaoa

V “José Maria Pérez Gay”

Jefatura de.Unidad Departamental de Apoyo a Estudlantes y Docentes Plantel Magdalena

Contreras “Ignacio Manuel Altamirano”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Miguel

Hidalgo “Carmen Serdan”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudlantes y Docentes Plantel Milpa Alta
“Emiliano Zapata” :

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudnantes y Docentes Plantel Tlahuac |

“José Ma. Morelos y Pavén” (Y
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Tlahuac Il ‘
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Tlalpan |
“General Francisco J. Mujica”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel Tlalpan I dz
“Otilio Montano”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Venustiano Carranza | “José Revueltas Sanchez” ‘
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel
Venustiano Carranza ll

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Estudiantes y Docentes Plantel XOChImIlCO
“Bernardino de Sahagun” :

e Informar de los avances académicos del alumnado a la Subdirecciéon de

Coordinacion de Plantel. :
~ @ Dar seguimiento a los casos académicos y personales de los estudiantes que los
tutores académicos reportan a la Subdireccion de Coordinacién de Plantel.

e |Integrar las actas administrativas del proceso de inscripcion y entregarlas a la
Subdireccién de Coordinacién de Plantel, aplicando la normatividad vigente.

e Coordinar las actividades del personal de servicios escolares en sus diferentes
modalidades escolares.

e Supervisar las actividades académicas del personal docente que se desarrollan en
el plantel, en sus dos modalidades: escolar y semiescolar, aplicando la
normatividad.

e Supervisar que los procesos académico-administrativos se desarrollen en el

/ plantel, en cumplimiento del Modelo Educativo, en sus dos modalidades: escolar
y semiescolar.

e Supervisar que las actividades académicas cumplan con el Proyecto Educatlvo

que rige a la Institucion.
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e Asegurar que la prestacion de servicios en materia de admrmacs‘/&colﬂl&“’ DE MEXICO

realice de conformidad con las normas establecidas.

e Supervisar los procesos de certificacion en las diferente$ modahdades escolares
aplicando la normatividad vigente. e i

e Difundir los servicios bibliotecarios y del acervo que se pr[oporuonan en el plantel :
en beneficio de la comunidad estudiantil. _

e Supervisar y evaluar la prestacion de servicios en biblioteca, laboratorios y
talleres.

e Supervisar las actividades extracurriculares que se lleven a cabo en el plantel,
fomentando el trabajo colaborativo, interdisciplinario y multidisciplinario en
favor del proceso formativo de los estudiantes.

e Entregar ala Subdireccion de Coordinacion de Plantel los informes mensuales de
las practicas de laboratorio llevadas a cabo.

e Entregar, en tiempo y forma, los reportes solicitados por la Subdireccion de
‘Coordinacién de Plantel, atendiendo las solicitudes de la Direccién de Asuntos
Estudiantiles. :

e Entregar, en tiempo y forma, los reportes solicitados por Subdireccion de
Coordinacion de Plantel, atendiendo las solicitudes de la Direccion de Asuntos
Académicos.

e Coordinary supervisar las actividades del Lider Coordinador Ay Enlace B.

e. Apoyar en las actividades que asigne su jefe inmediato, conforme a la
normatividad interna del Instituto y las reglas internas del plantel.

PUESTO: Enlace de Plantel Alvaro Obregén.| “General Lazaro Cardenas del Rio” “B”
Enlace de Plantel Alvaro Obregén Il “Vasco de Quiroga” “B” : :
Enlace de Plantel Azcapotzalco | “Melchor Ocampo” “B” ‘ '

Enlace de Plantel Coyoacan “Ricardo Flores Magon” “B”

Enlace de Plantel Cuajimalpa de Morelos “Josefa Ortiz de Dominguez” “B”
Enlace de Plantel Gustavo A. Madero | “Belisario Dominguez” “B”

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Il “Salvador Allende” “B”

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Ill “Elena Poniatowska” “B”

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero IV “B”

Enlace de Plantel Iztacalco “Felipe Carrillo Puerto” “B”

Enlace de Plantel Iztapalapa | “B” :

Enlace de Plantel Iztapalapa li “Benlto Juarez Garcia” “B” s

Enlace de Plantel Magdalena Contreras “Ignacio Manuel Altamirano” “B”

Enlace de Plantel Miguel Hidalgo “Carmen Serdan” “B” : ' A

Enlace de Plantel Milpa Alta “Emiliano Zapata” “B”

~ Enlace de Plantel Tlahuac | “José Ma. Morelos y Pavén” “B”
Enlace de Plantel Tlalpan | “General Francisco J. Mujica” “B” V
Enlace de Plantel Tlalpan Il “Otilio Montario” “B” : ; ,
Enlace de Plantel Xochimilco “Bernardino de Sahagt’m” “B” '
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e Difundirentre la comunidad estudiantil los procesos de i scrmn Wrip(ﬁ@ﬁ” DE MEXICO
el listado de estudiantes regulares, la convocatoria del proceso. de certnflcaaon y
fechas importantes de tramites escolares. 2

e Proporcionar informacion de las situaciones acadénpicas de; la comumdad
estudiantil con padres de familia, tutores legales y comupidad en general

e Informar los procesos académicos y de los servicios escolares que se realizan en
las distintas areas conforme a las actividades establecidas en el calendario del

Instituto.

e Apoyaren la canalizacion de los servicios psicolégicos y médicos de la comunidad
estudiantil.

e Difundir las actividades extracurriculares que se realizan en el plantel.

e Orientar ala comunidad estudiantil de las actividades en laboratorio conforme al
horario escolar.

e Apoyar en las actividades que asigne su jefe inmediato, conforme a la
normatividad interna del Instituto y las reglas internas del plantel

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Alvaro Obregon | “General Lazaro
Cardenas del Rio” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Alvaro Obregon Il “Vasco de Quiroga” “A”
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Azcapotzalco | “Melchor Ocampo” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Coyoacan “Ricardo Flores Magon” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Cuajimalpa de Morelos “Josefa Ortiz de /\
Dominguez” “A” '

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero | “Belisario Dominguez” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero Il “Salvador Allende” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero lll “Elena Poniatowska” “A” ' ,
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero IV “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztacalco “Felipe Carrillo Puerto” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa | “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa Il “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa IV “José Emilio Pacheco” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa V “José Maria Pérez Gay” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Magdalena Contreras “Ignacio Manuel

Altamirano” “A” _

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Miguel Hidalgo “Carmen Serdan” “A” /b
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Milpa Alta “Emiliano Zapata” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlahuac | “José Ma. Morelos y Pavén” “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlalpan | “General Francisco.J. Mujica” “A” . ?
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlalpan Il “Otilio Montafio” “A”

\Y

_ Pagina 45 de 149
iy ' =

& Sel K B SN




" e | NsTTuTo DE _oucacion
MANUAL }!z&‘!&l‘ o' - GoglERNO DE LA MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD
ADMINISTRATIVO @Y ) ClUpADEE MEXICO |,  DEMEXICO
i 4 h‘!"fd GOBIERNO DE LA
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Venustiano Carfanz W‘JWVU%DDEMEX'CO
Sanchez” “A” '

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Venustiano Carranzafll ™" L S0
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Xochimilco “Bernardjno de Sahagun” “A” ...

e Dar seguimiento a que se ejecuten los procesos académicos;entiempoy forma;
de acuerdo al calendario escolar en sus diferentes modalidades con el fin de .
cumplir con los objetivos del modelo educativo.

e Revisar que la informacion solicitada por las diferentes direcciones esté correcta
para el envio de manera oportuna.

e Atender las necesidades académicas reportadas por la comunidad estudiantil.

e Brindar atencién y orientacién, de manera permanente, a la comunidad
estudiantil del plantel sobre los diversos procesos administrativos-escolares.

e Gestionar las actividades académicas que se desarrollan en el plantel apoyando
en el correcto uso de los espacios y en la aplicacién de los servicios en sus dos
modalidades: escolary semiescolar. :

e Coordinar las actividades extracurriculares para garantizar la participacién de la
comunidad estudiantil y docente.

e Apoyaren los procesos administrativos de la comunidad estudiantil en su proceso
de certificacion y egreso del Instituto.

e . Brindar la orientacidn para el acceso y uso de los servicios en biblioteca, talleres
y laboratorio.

e Programar y supervisar, mediante un calendario, las diversas clases que se
impartiran semanalmente en los laboratorios en las modalidades: escolar y
semiescolar. :

e Sistematizar las solicitudes de tutoria reportadas por la comunidad estudiantil y
docente para su debida atencion.

e Apoyar en las actividades que asigne su Jefe inmediato, conforme a la
normatividad interna del Instituto y las reglas internas del plantel.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestién Plantel : >\
Alvaro Obregdn | “General Lazaro Cardenas del Rio” ‘ 7
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestién Plantel Alvaro
Obregén Il “Vasco de Quiroga” . ' |
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Alvaro
Obregdn Il “Rosario Ibarra de Piedra”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Azcapotzalco /
| “Melchor Ocampo” DB
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Azcapotzalco

I | | V
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Coyoacan
“Ricardo Flores Magon”
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de Morelos “Josefa Ortiz de Dominguez” S
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Cuauhtemoc
“Teatro del Pueblo”

F—r" @ | INSTTUTO_DE__EDUCACION
ﬁ‘m { ﬁ'o GOBIERNO DE LAJ MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD

ADMINISTRATIVO Iv"
GOB!ERNO DE LA
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Ge$ >t|ommntmajlmﬁl'p‘h‘° DE MEXICO

1

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Gustavo A.__|

Madero | “Belisario Dominguez”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Gustavo A.
Madero Il “Salvador Allende”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Gustavo A.
Madero 1l “Elena Poniatowska”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Gustavo A.
Madero IV

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Iztacalco-

“Felipe Carrillo Puerto”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestidn Plantel Iztapalapa |
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Iztapalapa I
“Benito Juarez Garcia”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Iztapalapa llI
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestidn Plantel Iztapalapa IV
“José Emilio Pacheco”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Iztapalapa V
“José Maria Pérez Gay” ‘

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Magdalena
Contreras “Ignacio Manuel Altamirano”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Proceésos y Gestion Plantel Miguel
Hidalgo “Carmen Serdan”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Milpa Alta
“Emiliano Zapata”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Tlahuac |
“José Ma. Morelos y Pavon”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Tlahuacll
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Tlalpan |
“General Francisco J. Mujica”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Tlalpan II
“Otilio Montafio”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestién Plantel Venustiano
Carranza | “José Revueltas Sanchez”

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestion Plantel Venustiano
Carranzall

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo en Procesos y Gestién Plantel Xochimilco
“Bernardino de Sahagin”
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e Supervisar que se proporcione informacion acerca de las dis'mml&ridi@ag_%ﬁ” DE MEXICO
administrativas a la comunidad del plantel en su beneficjo. . o P
e Proponerel programa anual de mantenimiento y conseracitn-de'bigries muebles- -~ - o
e inmuebles para garantizar la preservacion de los recurgos de los planteles. '« "o o
e Supervisar que el control de registro de asistencia del pefsonal adscrito al plantel \
se realice cumpliendo con la normatividad aplicable.
e Asegurar la difusion del Cédigo de Conducta del IEMS y de las Reglas de
Convivencia entre la comunidad del plantel. §/

e Asegurarque lasaccionesy recursos financieros y materiales asignados se utilicen
en materia de seguridad, higiene y proteccién civil.

e Establecer un control del inventario de hardware y software instalado en los
equipos de computo del plantel e informar, periédicamente, a la Subdireccién de

. Coordinacién de Plantel.

e Supervisar la operacion de los sistemas informaticos, asi como de los servicios de
internet y red institucional, para el funcionamiento de las areas administrativas y
académicas del plantel. ;

e Supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes informaticos,
por la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones o a través

de los prestadores de servicios externos.
e Supervisar el correcto llenado de la informacién de las listas de asistencia del =
[ personal del plantel.
e Darseguimiento de las incidencias reportadas por el personal médico asignado al
!

~a

plantel.

e Asegurarelcorrecto funcionamiento de los espacios para la atencion del comedor

iy ' comunitario. ‘
e Supervisar que las consignas establecidas entre el Instituto y la Policia se lleven a
' cabo.de manera correcta asegurando asi la seguridad al interior del inmueble.

e Asegurar las acciones que implementa la Direcciéon General para salvaguardar la
integridad de toda la comunidad estudiantil en temas de Proteccion Civil.

e Coordinary supervisar las actividades del Lider Coordinador By Enlace C.

e Apoyar en las actividades que asigne su jefe inmediato, conforme a la
normatividad interna del Instituto y las reglas internas del plantel.

PUESTO: Enlace de Plantel Alvaro Obregdn | “General Lazaro Cardenas del Rio” “C”
Enlace de Plantel Azcapotzalco | “Melchor Ocampo” “C”

Enlace de Plantel Coyoacan “Ricardo Flores Magon” “C” i

Enlace de Plantel Cuajimalpa de Morelos “Josefa Ortiz de Dominguez” “C”

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero | “Belisario Dominguez” “C” /b
(

Enlace de Plantel Gustavo A. Madero Il “Salvador Allende” “C”
Enlace de Plantel Iztacalco “Felipe Carrillo Puerto” “C” . 7 -
Enlace de Plantel Iztapalapa | “C” - . &

Enlace de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juarez Garcia” e
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Enlace de Plantel Miguel Hidalgo “Carmen Serdan” “C”
Enlace de Plantel Milpa Alta “Emiliano Zapata” “C”

Enlace de Plantel Tlahuac | “José Ma. Morelos y Pavon” “C”
Enlace de Plantel Tlalpan | “General Francisco J. Mujica” “C”

i INSTITUTO__DE _EDUCACIGN
’!2‘ ’i % GOBIERNO DE LA‘l MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD

GOBIERNO DE LA
Enlace de Plantel Magdalena Contreras “Ignacio Manuel Altamlranovl 4 (/é CIUDAD DE MEXICO

Enlace de Plantel Tlalpan Il “Otilio Montafio” “C”
Enlace de Plantel Venustiano Carranza | “José Revueltas Sanchez” “C”
Enlace de Plantel Xochimilco “Bernardino de Sahagtin” “C”

e Apoyar en las actividades de mantenimiento y la gestion de recursos materiales
para el funcionamiento adecuado de las instalaciones del plantel.

e Garantizar la prestacion de los servicios informaticos y de telecomunicaciones en
el plantel. _

e Concentrarel archivo de documentos generados por las areas administrativas del
plantel con base en la normatividad aplicable.

e Proveer de los formatos correspondientes para la solicitud de prestaciones del
personal de base adscrito al plantel.

e Difundir la normatividad vigente aplicable para el uso de la mfraestructura
informatica y de telecomunicaciones en el plantel.

e Actualizar el inventario de los equipos y demas bienes informaticos del plantel de
acuerdo a los sistemas establecidos y con base en la normativa correspondiente.

e Brindarinformacion y orientacién a los miembros de la comunidad que requieran
de la prestacion de algln servicio administrativo. :

e Difundir las acaones de Proteccion Civil en los espacios y en la comunidad del
plantel. ~ :

e Apoyar en las actividades que asigne su jefe inmediato, conforme a la
normatividad interna del Instituto y las reglas internas del plantel.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Alvaro Obregén | “General Lazaro
Cardenas del Rio” “B”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Alvaro Obregén Il “Vasco de Quiroga” “B”
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Azcapotzalco | “Melchor Ocampo” “B”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Coyoacan “Ricardo Flores Magoén” “B”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Cuajimalpa de Morelos “Josefa Ortiz de
Dominguez” “B”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero | “Bellsano Dominguez”
«g” :

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero Il “Salvador Allende” “B”
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero lll “Elena Poniatowska” “B”
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Gustavo A. Madero IV “B”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztacalco “Felipe Carrillo Puerto” “B”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantellztapalapa | “B” '
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Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa Il “Benito Juémar(do'é‘B” - CIUDAD BE MEXICO

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa Il “B” S o .
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa IV “José Emili6 Pacheco” B 0l
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Iztapalapa V “José Mpria Pérez Gay” “B” ... \ g
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Magdalena Coritreras “Ignacio Manuel
Altamirano” “B” :

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Miguel Hidalgo “Carmen Serdan” “B” §

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Milpa Alta “Emiliano Zapata” “B”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlahuac | “José Ma. Morelos y Pavon” “B”
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlalpan | “General Francisco J. Mdjica” “B”
Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Tlalpan Il “Otilio Montafio” “B”

Lider Coordinador de Proyectos de Plantel Xochimilco “Bernardino de Sahagun” “B”

e Gestionar que la aplicacion de recursos materiales y financieros atienda a los
compromisos institucionales de manera honesta y transparente.

e Asegurar el uso racional y adecuado de los bienes inmuebles, muebles,
informaticos y consumibles entre los usuarios del plantel.

e Elaborarlosreportesdelaoperacionde los servicios proporcionados por personal

_los formatos correspondientes. »
e Proporcionar la informacién del Cédigo de Conducta del IEMS en los espacios del

plantel.

e Documentar en los formatos establecidos las bajas de bienes informaticos para
su desecho con base en la normativa correspondiente.
Apoyar en la implementacién de las acciones de Proteccién Civil en el plantel.

e Reportar situaciones de riesgo al interior del plantel para su debida atencién.

® Proponer acciones de mejora para el uso de laboratorios de computo y sala de

.
internet, para facilitar a la comunidad estudiantil las herramientas necesarias
para el cumplimiento de actividades académicas.

e Apoyar en las actividades que asigne su jefe inmediato, conforme a la

normatividad interna del Instituto y las reglas internas del plantel.

externo que se ejecuten en el plantel. f R,
e Registrar la asistencia y las incidencias del personal de base adscrito al plantel en ‘
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¢ | o GOBIERNO DE LA
PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO H‘B ‘/é CIUDAD DE MEXICO

Listado de procedimientos | o S Darrotio & ray

1.- Inscripcién de nuevo ingreso. = o \
2.- Reinscripcién de estudiantes.

3.- Inscripcion al Periodo Especial de Recuperacion.
4.- Receso escolar.

5.- Baja definitiva.

6.- Cambio de plantel ’ §\
7.- Cambio de turno. .
8.- Cambio de modalidad. | '

9.- Alta de seguro facultativo del IMSS para estudiantes.

10.- Baja de seguro facultativo del IMSS para estudiantes. ‘

11.- Otorgamiento de becas.

12.- Emisién de la credencial estudiantil.

13.- Reposicidn de credencial. ;

14.- Reconocimiento de asignaturas.
15.- Emision de constancias de estudios.
16.- Emision de historial académico.

S

Pagina 51 de 149

é/yfé %ﬁ%@%y& \

-~




MANUAL
ADMINISTRATIVO

Procedimientos

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Nuevo Ingreso.

Objetivo General: Establecer [as normas para la inscripcion de
mediante los mecanismos establecidos, formalizando su

Bachillerato.

Descripcion Narrativa:

l

*i i
ulu

IERNO DE LA
AD DE MEXICO |,  DEMEXICO

GOBIERNO DE LA |
CIUDAD DE MEXICO

2

os aspirantes‘admitidos

MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD

greso

al Cictoma Ao
atr—IrSteiTa At

X

i

No. :::i?’(i):::ble - ‘la Actividad o Tiempo i
Direccién de Asuntos | Informa el-periodo para la inscripcion | 1 dia

1 Estudiantiles conforme al calendario oficial aprobado,

' anexando el listado de la publicacion de
los resultados del Sorteo. :
Subdireccion de | Recibe el oficio de Calendario Escolar y | 1 dia

5 Coordinacion de | los resultados del sorteo para el ingreso

Planteles al Sistema de Bachillerato General de la
Ciudad de México. _

3 Subdireccién de | Envia el script que contiene la base de | 1dia
Tecnologias de la|datos de los aspirantes asignados al
Informacion y | plantel, para la integracion de los datos

Q Comunicaciones al Sistema General de Informacion
\ Educativa.

4 Subdireccion de | Ejecuta el script correctamente en la | 1ldia -
Coordinacion de | base de datos correspondiente a cada
Planteles modalidad para la actualizacién de los

datos

5 Planea, define y autoriza la apertura de | 2 dias
los grupos y horarios de cada turno, de
acuerdo con la matricula escolar, la
planta docente y la infraestructura de
aulas y laboratorios disponibles en el
plantel.

6 Infforma a los aspirantes aceptados | 1dia
mediante el Sorteo, las fechas para la
inscripcion y entrega del formato de
“Solicitud de Registro de Aspirantes a
_Primer Ingreso”.
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ADMINISTRATIVO ;.‘y' °‘/° v :\?3'50"25-23‘10 deugaco
: S‘.’g oM lo  GOBIERNO DéElLA
No. :::i;‘)lci):::ble e 12 Actividad 4«‘?9 e@mpo kit e
7 Subdireccién de | Recibe la “Solicitud de Reg{strd ““de'|'s'dias,
Coordinacion de | Aspirantes a Primer Ingreso”| con 'él
Plantel (servicios propésito de verificar los datos. ,
escolares) ‘
¢Cumple con la documentacion g
completa?
NO :
8 Devuelve al aspirante sus documentos, | 10 min.
solicitando su entrega completa. 5
(Regresa a actividad 6) : Y
Si
5 Entrega el comprobante de inscripcién al | 1 dia
aspirante para apertura de expediente.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 13 dias habiles y 10 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar: No aplica

Fundamento legal: No aplica

N
&“
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' rmn'o DE  EDUCACION
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Subdireccion de Coordinacion de Plantel n de Plantel
Gustavo A. Madero il
‘Elena Poniatowska

VALIDO

gu,,@c’ c’L Lchv\o Jua{\ ( v los M«‘:/ _Tovxe)

. #
vilhAdirerecion

-~
cLLiUIi O

(R4
U
o

3 P y ~ Pagina56de 149 | _\
N AT & =




-~ f TITUTO DE  EDUCACION
o'/’o soe! RN@%@ KB supssionog pcom: L
&S e |
NS00

IUDA o
e Wé CIUDAD DE MEXICO
o]

MANUAL
ADMINISTRATIVO

A 2 Ta
VRLIVY " fAlS

pop
OR |




MANUAL
ADMINISTRATIVO .

CIUDAD DE MEXICO

prr O INSTITUTO DE  EDUCACION
f{’o 2.32. \D DEMERICO /fw A SUBERIOROR KIS, A
X 12

Mﬂm.a 44.51:12—2435‘ Kfﬂa Aer2

Subdireccidn de Coordinacidn de Plai iR Al e b
2UDaireccion de Looratnacior ud. iantet Sudalreccion ge Looral Ll

e stiano Ca 3 {ochimiic
ehiuslianoQ Lal La AQCTHTNIEC
- . -
Bernardino de S
STV UT O

X




Ty o | 5
MANUAL i) o'ﬁo GOBIERNO DE LA MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD
ADMINISTRATIVO ’ ' CIUDAD DE yéxlco‘lc DE MEXICO
: ' » }‘JQ oM¥o  GOBIERNO DE LA
Nombre del Procedimiento: Reinscripcion de estudiantes. 'ﬂg’ ({é CIUDAD DE MEXICO

Objetivo General: Asegurar la continuidad de los estudiantgs, a partir 'dél segundo "
semestre en el plantel, en el Instituto de Educacién Media Supetior. ot :

Descripcion Narrativa:

'| Responsable de la 5 . |
No. Actividad Actividad Tiempo
Subdireccién de | Informa a los estudiantes en la pagina del | 1 dia
1 Coordinacion de | plantel, las fechas y requisitos para la
Plantel reinscripcion .
Subdireccién de | Planealas asignaturas con el estudiante; asi | 1 dia
5 Coordinacion de | como, las fechas de reinscripcion.
Plantel (Docente-
Tutor-Investigador)
3 Firma la “Recomendacion a “Reinscripcién | 10 min.
por asignatura”. '
;Corresponde la fecha para la reinscripcion
con la recomendacién?
No
Subdireccion de | Devuelve al estudiante los formatos, | 10 min. : '
4 Coordinacion de | solicitando revise las fechas establecidas. !
Plantel (servicios
escolares)
(Conecta con la actividad 2) .
5 . .
Registra en el Sistema General de | 15 min. '
5 Informacion  Educativa los  grupos
solicitados porlos estudiantes mediante los .
formatos recibidos.
Emite en el Sistema General de Informacién | 5 min.
6 Educativa, el “Comprobante de
Reinscripcion”, para la firma del estudiante.
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o od A &2 cosierno peLa
= L JR o e
Entrega original y conserva la cd pm,&’l‘y&ma@ MinTYDAD DE MEXICO
que es archivada con |toda. _la|. ...
7 documentacion recibida en el jexpedierte

del estudiante.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 2 dias y 50 minutos habiles. N

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar: No aplica

Fundamento legal: No aplica \{




MANUAL
ADMINISTRATIVO

SEArN
fam

L

-—

o
{y

o

GOBIERN

CIUDA

\D D

OINSTITUTO DE EDUCACION

gﬁo O‘KD A SUPERIOR PRYISUBYP L o
CIUDAD DE MEXICO

é

Relnscripcion de estudiantes
Qecmte Mor. i digaded
i
bl
I
L

e

Panw! (mride excad

o

Blantal Subdireccidn de
alitet 2UDGCITSCCIoON

Tuaplo % i ef @&m (e O(ma‘?;L %




MANUAL
ADMINISTRATIVO

|_OINSTITUTO DE  EDUCACION
:/’o Sl DLk ’/&): ?“5”%8%"1BW8”WLA

% 1uDAD DE MEXICO

-~ -

v 4‘£._.\_1\A

,.‘_/a.. ; QN s

oy

eCoordinacionde P

a <

£ RaJES 7D >/mfuz1 VE1g nwzz

oy .»;-«‘-,~.‘
SupairecCio

ordinacién de Plan @
W ry : Pagina 62 de 149
LN %




MANUAL
ADMINISTRATIVO

Qoﬁ | OINSTITUTO DE EDUCACION
GOBIERN ENQEN. A DIA SUPERIOR DE LA CIU
Uy cuokoo 5 o/Fo SUeeRoR RS SRY
A YAy CIUDAD DE MEXICO
- o

FAL TN - ViR ™~
FEiEM VAL

Juan

uBaireccion a




|_OINSTITUTO DE EDUCACION
/b SUPERIORRSH BUBAP L o

p
o ’
WEX'C CIUDAD DE MEXICO

o

MANUAL _
ADMINISTRATIVO

‘P AL ;.\.;\
VARSI

S‘ A rAinariAn de Dianval
GOGHECLICHT U LOTQINalin e ridaniet

r%%/
Sibfrecdon d

A
wisl

CILERS

-
-~

.
e laletals

~Are ¥ 4
VIWHIGUIVIT &




MANUAL

ADMINISTRATIVO

- , A
K p e P

Nombre del Procedimiento: Inscripcion al Periodo Especial de

Objetivo General: Establecer el proceso ‘que facilite a los
completar su avance académico durante los periodos espe
definidos en el Calendario Escolar, permitiendo asi la cober

pendientes.

Descripcion narrativa:

o )
B TRED
y‘u oé E M

Recmwrac‘?‘mf.:"

estudiantes. reinscritos,-
cialesnde. recuperacion
tura de las asignaturas

MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD

o _ DEMEXICO

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

No. :s;z?:::t_)le ae Actividad T‘iempo
_ Envia el calendario de las fechas de
Direccion de Asuntos | inscripcion al Periodo Especial de X

1 A e . = ldia
Académicos Recuperacion a la Subdireccion de

Coordinacién de Plantel.
Subdireccion de | Planea la apertura y distribucién de los

2 Coordinacion de | grupos para el Periodo Especial de | 3dias
Plantel Recuperacion.

Informa a la ‘Jefatura de Unidad
Departamental de Apoyo a Estudiantes y
3 Docentes, las fechas y los grupos de los | 20 min.
Periodos Especiales de Recuperacion,
mediante correo electrénico.
Jefatura de Unidad | Publica infografia con las fechas y|1ldia

4 Departamental  de | requisitos . para la inscripcion de
Apoyo a Estudiantesy | estudiantes al Periodo Especial de
Docentes Recuperacion.

(Tiene el estudiante los requisitos
completos y el formato para la
inscripcion?
NO
Solicita informacién a la Jefatura de | 10 min.
5 Unidad Departamental de Apoyo a
Estudiantes y Docentes.
(Conecta con la actividad 4)
Si
Subdireccion de | Registra en el Sistema General de |20 min
Coordinacion de | Informacion Educativa, los datos que
6 Plantel (servicios | correspondan a los formatos recibidos
escolares) para la inscripcion al Periodo  de
Recuperacion.
7 Imprime el “Comprobante de | 10 min
Reinscripcion” para entrega al estudiante.

N\
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ADMINISTRATIVO 7 ) J‘ CIUDAD DE MEXICO |,  DEMEXICO
v ” o "‘" ﬁ .
Lok ALY i O DE LA
Fin del procedimierjto ‘“i% Y  CIUDAD D MEXICO

Tiempo aproximado de ejecucidn: 5 dias habiles y.1 hora. | i

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de artencién o'resolucion: NJA

Aspectos a considerar: No aplica

Fundamento legal: No aplica

AN > e b Sy
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| INSTITUTO DE EDUCACION
MANUAL . ".l‘! ! & ﬁ IERNO DE LA‘l MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD

|'T o cnu AD DE MEXICO
ADMINISTRATIVO q “ R' o DEMEXICO

s “ o¥ylc GOBIERNO DE LA
Nombre del Procedimiento: Receso escolar 3 ‘{é CIUDAD DE MEXICO

Objetivo General: Establecer los procedimientos para la solicityd de recesos temporates ° !
del Sistema de Bachillerato del Gobierno de la Ciudad de México por'parte de los
estudiantes. Sl :

Descripcion Narrativa: '
Responsable de la .. ’ . i
. i A dad T
No Actividad ctivida iempo x
Subdir.ecci'é'n de | Accede al Sistema General de Informacion |
1 Coordinacion de | gducativa en la opcién de receso temporal | 20 min.
Plantel (servicios | para realizar tramite digital del solicitante.
escolares) ‘ \
9 Turna la solicitud de Receso Temporal-a la .
Subdireccion de Coordinacion de Plantel ’
’ Subdireccién - de g -
nsriy . R i ” ;
3 Coordingeifn s R:f;bri\:;asarslghatud de Receso Temporal _
Plantel P ’
(Cumple con los requisitos para la
solicitud?
NO _
4 | Responde mediante escrito las razones de | 19 min,
la negativa del receso temporal
(Conecta con el fin del procedimiento)
Si
5 Sella y firma de recibido la “Solicitud de | 15 min.
Receso Temporal” (DAE/SE/16) 7
_ Tuma a la Jefatura de Unidad _ :
6 Departamental de Apoyo a Estudiantes y | 15 min.. 3
Docentes, la solicitud de Receso Temporal
Jefatura de Unidad
7 Departamental ~ de | Registra el Receso Temporal en el Sistema | 20 min.
Estudiantes Y| General de Informacion Educativa.
Docentes. »
Informa a la Subdireccién de Coordinacion
de Plantel (servicios escolares), la| 15min. _
conclusion del tramite en el Sistema
General de Informacién Educativa.
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F ()

CIUDAD DE MEXICO |, DEMEXICO.

\
\S

P
j’.k!?&'\ ERNO DE LA
Subdireccion . de , i CIUDAD DE MEXICO
9 Coordinacion de | Archiva la documentacion arfexa en-el|is gisii
Plantel (servicios | expediente de estudiante % \
escolares)
Fin del procedimiente

Tiempo aproximado de ejecucion: 1 dia habil, 1 horay 50 minutos. | |

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar: No aplica

%
Fundamento legal: No aplica .

/A

7
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