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1.1

1.2

INTRODUCCION.

El siguiente manual tiene como objetivo facilitar la tarea de conocimiento, uso y
aprendizaje del sistema desarrollado para el registro de evaluacion estudiantil.

El sistema esta desarrollado utilizando los estandares habituales en aplicaciones web,
y su objetivo principal es que los Profesores del Instituto de Educacién Media Superior
de la Ciudad de México, registren las evaluaciones correspondientes a los estudiantes
gue atienden en sus respectivos planteles.

ACCESO AL SISTEMA.
Liga: http://iems.edu.mx/evaluacion_contingencia

A continuacion, se muestra la pantalla de acceso al sistema, donde se solicitaran las
credenciales del usuario: CURP del Profesor, Plantel asignado y Academia que
imparte. Una vez que digitd y seleccioné los datos requeridos pulse sobre el botén
“Ingresar”

[ W‘f\ ﬂ OBIERMNO DE LA A= INSTITUTO DE EDUCACIGN CONTINGENCIA
‘/ 2 ClUDAD DE MEXICO S5}, MEDIA SUPERIOR Sequimienta a evaluacion
- por contingencia

Ingresa tu informacion:

2 | curp
2 PLANTEL v
2 ACADEMIA v

Ingresar >>

Si los datos digitados en la pantalla anterior son correctos, el sistema le permitira el
acceso, en caso contrario le solicitard que verifique los datos ingresados.
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1.3 EVALUACION COMPENDIADA.

Al dar clic en el médulo EVALUACION COMPENDIADA, se despliegan las opciones
“Evaluaciones”, “Consultas” y “Transmitir evaluaciéon”, como se muestra en la imagen:

5] Oe:ﬂc ‘ iy INSTITUTO DE EDUCACION (s:emmgﬂla aE\E ualcisn
LT CIUDAD DE HEXICD _-‘ég MEDIA SUPERIOR :
S| L2 d\l n L par contingencia

SALIR

EVALUACION COMPENDIADA ~

Evaluaciones
Consultas

Transmitir evaluacion

ooy

9)i
o) ——

Evaluaciones: Permite seleccionar el grupo de estudiantes (Asignatura) a evaluar,
mostrando las Matriculas que la integran.

Consultas: Muestra las Matriculas integradas en sus Grupos; permitiendo visualizar
de forma general la situacion en que se encuentra cada Estudiante.
Estas consultas son exportables a Excel.

Transmitir evaluacion: Este proceso da por concluido el registro de Evaluaciones
compendiadas; generando como evidencia un comprobante en PDF. Una vez
ejecutado este proceso de Transmision, el sistema ya no permite realizar cambios o
actualizaciones a las evaluaciones.
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1.4 ESTUDIANTES EN GRUPO.

A continuacién, podra elegir el Grupo a evaluar.

Si el Profesor cuenta con més de un grupo de estudiantes asignado, podra
seleccionarlo de la lista de valores.

Una vez que se selecciona el grupo, debe dar clic en el botén “Mostrar”:

o) D’}’u ‘ ey INSTITUTO DE EDUCACION EEEETEEUGHE\E:'UCJQ]H
e CIUDAD DE MEXICO .-“gg MEDIA SUPERIOR i
7 14, d'}) t | 1A SUPERI por contingencia

SALIR

EVALUACION COMPENDIADA ~

19

Estudiantes en Grupo

GRUPOS: [EEEasicRe 0] Mostrar

321 - HISTORIA |

421 - HISTORIAI
621 - HISTORIA IV
PE34 - PROBLEMA EJE (2001)

. Podra cerrar la sesion del Sistema en cualquier momento, pulsando sobre el botéon “Salir”
que se encuentra situado en la parte superior derecha de la pantalla
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1.5 ASIGNATURA A EVALUAR.

A continuacion, se mostraran los estudiantes del grupo seleccionado.
Cada linea muestra la Matricula, Nombre del Estudiante, Modalidad y la situacion de la

evaluacion.

Para evaluar al estudiante, de clic en boton "EVALUAR” (bajo la columna evaluar):

i 2 1 pm CONTINGENCIA
L ) ==+ INSTITUTO DE EDUCACION J
r’*‘n °‘/’f° CIUDAD DF MEXICO | - ’] MEDIA SUPERIOR Seguimiento a evaluacion
L[ L2 00 e — | por contingencia

SALIR

SELECCIONAR GRUPOS ~

Estudiantes en Grupo

GRUPOS: [ Selecciona Grupo w ] Mastrar |
ESTA CASILLA, LE PERMITE LOCALIZAR MATRICULA, NOMBRE O
APELLIDOS
GRUPO : R111 - MATEMATICAS | DENTRO DE LA RELACION DE DATOS.
Mostrar Resultados _
Matricula Nombres Modalidad evaluar
1821010172 TITmTEeTo mm s s e CURSO
1821010246 T T CURSO
1821010372 HoTrremmTT samses s ne o CURSO
1821010396 Tt om0 T T T CURSO
1910180213 e et e e et e e e m CURSO
1922010014 e i e e CURSO
1922010025 TommmTTo e L CURSO
1922010039 T e e T T CURSO
1922010073 e R CURSO
1922010077 T T TS o i CURSO
1 de 10 de 30 Resultados = Anterior \I| 2 3 Siguiente =
. Cada pantalla mostrara hasta 10 Matriculas; si el grupo excede las 10, dar clic en botdn

“Siguiente” para continuar visualizando el resto de las matriculas, y asi sucesivamente.
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1.6 EVALUA ESTUDIANTE.

Este Apartado muestra datos del estudiante a evaluar; se califica seleccionando de la lista de
valores la Evaluacion Compendiada y se captura una Recomendacion acorde a la evaluacion.

EVALUACION COMPENDIADA ~

Evalua estudiante

Informacion del Estudiante

NOMBRE. __. _ _____ ... PROFESOR: ™™™ " ew .. 777 7777777
MATRICULA: 1717060146 GRUPO: 111 - MATEMATICAS |
PLANTEL : BELISARIO DOMINGUEZ SEMESTRE : 2019-2020 B

MODALIDAD: ESCOLAR SESION: CURSO NG

C-
AD - ACTIVIDADES A

DISTANCIA
- PERIC RECUPERACION

Evaluaciéon Compendiada

Calificacion de Evaluacion compendiada: | AD - ACTIVIDADES A DISTANCIZ ™ |

Descripcion de Evaluaciones
Recomendacion:

«»Calificacion de Evaluacién Compendiada: Contiene lista de valores con las
evaluaciones que podra utilizar:

= NC - NO CUBRE: Por su desempefio 0 nula presencia en clase, no alcanzara a
obtener los conocimientos fundamentales.
C - CUBRE: Cuenta con los conocimientos fundamentales.

AD - ACTIVIDADES A DISTANCIA: Cuenta con algunos conocimientos
fundamentales o minimos de evaluacién, por lo cual es necesario reforzar su
aprendizaje y mantener el trabajo a distancia.

PR - PERIODO DE RECUPERACION: Tiene la posibilidad de adquirir los
conocimientos fundamentales o minimos de evaluacion en el periodo de
regreso a actividades presenciales.

i Las evaluaciones “AD” y “PR” son transitorias y antes de procesar la
Transmision de Evaluaciones, estas deberdn ser actualizadas y/o
reemplazadas por las evaluaciones “C” 0 “NC”.
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1.7 GUARDA EVALUACION DEL ESTUDIANTE.

Una vez que se selecciondé la Evaluacion y se digitd la Recomendacion en la casilla

correspondiente, verifique los datos capturados y enseguida de clic en botén “ACEPTAR”:

EVALUACION COMPENDIADA ~

S| LA MATRICULA A EVALUAR NO ES LA REQUERIDA,
] PULSE SOBRE EL BOTON "Regresar”.

Evalua estudiante

Informacion del Estudiante

NOMBRE. __. _ _____ . __._ PROFESOR: 7 ™77 o ...
MATRICULA: 1717060146 GRUPQ: 111 - MATEMATICAS |
PLANTEL : BELISARIO DOMINGUEZ SEMESTRE : 2019-2020 B
MODALIDAD: ESCOLAR SESION: CURSO

Evaluacién Compendiada

Calificacion de Evaluacion COmpendiada:(J-\D - ACTIVIDADES A DISTANCIZ Vv J)

Descripcion de Evaluaciones
Recomendacion:

GOJOSJ’ZOZO-ComimJa con Actividad a Distancia. )

ACEPT.

. Al pulsar sobre el boton ACEPTAR, la Evaluacion del Estudiante se registrara en la base de

datos y se mostrara el siguiente mensaje:

— 0 )

B 52, oyl INSTITUTO DE EDUCACION SEONTINGENCIA
T CIUDAD DF MEXICO SIS MEDIA SUPERIOR guimianto & evaluacion
W ‘{0 L par contingancia

SALIR

EVALUACION COMPENDIADA ~

Evalua estudiante

LOS DATOS SE GUARDARON SATISFACTORIAMENTE.

Aceptar
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1.8 SITUACION DE LA EVALUACION REGISTRADA.

Al registrar una evaluacion, esta cambiara su situacion y visualmente podra identificarse, ya
que el sistema asignara un color a cada una de ellas:

Actividades | Periodo de
a Distancia | Recuperacion

SALIR

EVALUACION COMPENDIADA ~

Estudiantes en Grupo

GRUPOS: I: Selecciona Grupo w J Mostrar

GRUPO : 204 - COMPUTACION Il

Mostrar Resultados

BUSCAR:
Matricula Nombres Modalidad evaluar
1616060083 oo T T CURSO

1717060101 T T T e CURSO EVALUAR
1818060299 T T - CURSO EVALUAR

<+ Para Modificar y/o Actualizar la situacion de cualquier Evaluacion, dentro de la
i columna , de clic en el boton que corresponde a la linea de la
Matricula requerida y el sistema le permitird acceder al registro ya evaluado,
para que pueda aplicarle los cambios y/o actualizaciones que necesite.
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1.9 CONSULTAS DE EVALUACIONES.

Con esta opcidn podran realizar consultas sobre las Evaluaciones Registradas y con ello dar
seguimiento a la situacién de cada Estudiante, hasta la Transmision de Evaluaciones.

Iﬂ

. CONTINGENCIA

| INSTITUTO DE EDUCACION

d‘ CIUDAD DE MEXICO ‘.@,’—I.’@.‘ MEDIA SUPERIOR

Seguimiento a evaluacion
por contingencia

SALIR

EVALUACION COMPENDIADA ~

Consultar Evaluaciones

GRUPOS: [ Selecciona Grupo ~ J Mostrar

GRUPO : 203 - PLANEACION Y ORGANIZACION DEL ESTUDIO Il

Mostrar Resultados

Clic en este bot6n para
exportar la consulta a un

archivo Excel

Exportar

Matricula Nombres Modalidad Fecha Evaluacion Evaluacion Comentario

1717110107 ROMAN JIMENEZ LAURA ESTEFANIA CURSO Sin Evaluacion

1717110237 JUAREZ CASTILLO RICARDO CURSO Sin Evaluacion

1818110216 MEJIA GARZON PAOLA ABIGAIL CURSO Sin Evaluacin

1919110028 GARCIAREYES CRISTOFER ERAYAN CURSO Sin Evaluacion

1919110064 GARCIATREJO LUIS ROBERTO CURSO 2020-06-19 AD 18/06/2020-Continua enviando Actividades
1919110065 CRUZ VELASCO FATIMA PAULINA CURSO Sin Evaluacion

1919110075 CRISOSTOMO ROMERO FRIDA PAMELA CURSO 2020-06-19 PR 19/09/2020 - Se ird a Periodo de Recuperacion.
1919110079 CORDOVA MUNGUIA EDGAR OSWALDO CURSO Sin Evaluacion

1919110092 PERUELAS DE LEON CITLALI BETZABETH CURSO Sin Evaluacin

1919110095 ARTEAGA CONTADOR ALISON JAQUELINE CURSO Sin Evaluacion

1 de 10 de 30 Resultados < Anterior ‘1_| 2 3 Siguiente =
z . .
o La consulta mostrard la Fecha en que fue Evaluado el Estudiante, Tipo de

Evaluacién que le ha sido aplicada y los Comentarios registrados por el Profesor.

. Podra exportar los datos consultados a un archivo en formato Excel.

STIC

www.iems.edu.mx

MO01.1 12/06/2020

Pagina 9 de 10



http://www.iems.edu.mx/

of

p GOBIERNO DE LA .m INSTITUTO DE EDUCACION . ]
J CIUDAD DE MEXICO @’A MEDIA SUPERIOR .
IEMS
Autor: | STIC | Fecha: | 12/06/2020 Versién: | M01.1
Administra: | DIRECCION DE ASUNTOS ACADEMICOS Propiedad: | IEMS
Manual: | SISTEMA DE EVALUACION COMPENDIADA Sistema: | SISEVALC

1.10 TRANSMITIR EVALUACION.

El Mddulo “Transmitir Evaluacion” se ejecutara de acuerdo a las fechas del Calendario Escolar.
v" El Profesor debe verificar previamente que ha registrado todas sus evaluaciones.
v’ El proceso notificara, si existen Matriculas que no tengan registradas y/o actualizadas las

Evaluaciones con “Cubre” o “No Cubre”.

v' Este proceso genera un documento PDF que integra las Evaluaciones registradas por el
Profesor para cada Matricula; el cual es un comprobante, que servird como soporte
documental tanto para el profesor, como para el coordinador del plantel.

v La ejecucion de este proceso bloquea en este sistema, la opcion de poder aplicar
cualquier correccién o actualizacion a las evaluaciones transmitidas.

; ) o )
] 0/’ *: :";] INSTITUTO DE EDUCACION CONTI,.NGENCIA
- o‘/ B D B IR, SN MEDIA SUPERIOR Seguimiento a evaluacion
71 3 por contingencia

SALIR

EVALUACION COMPENDIADA ~

Transmitir Evaluaciones

Este proceso de Transmision de Evaluaciones se
activara de acuerdo a las Fechas establecidas en el
Calendario Escolar.

Es importante sefialar, que la Ejecucion de este
proceso toma como definitivas las Ewvaluaciones
registradas por el Profesor.

Una vez concluido el proceso, el Profesor no podra
actualizar o corregir cualguier evaluacion, y tendra
que recurrir al Coordinador de su Plantel asignado
para solicitar cualquier cambio requerido.

Gracias

Una vez concluido este proceso, el profesor debera enviar el documento generado

i (PDF), a su Coordinador de Plantel, y una vez verificados los datos, procedera a
informar a las Direcciones de Asuntos Académicos y Estudiantiles, para solicitar que
_Ias Evaluaciones incluidas en el PDF sean actualizadas en los Sistemas SIIE y SGIE.
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