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1.1 INTRODUCCIÓN   

 
El siguiente manual tiene como objetivo facilitar la tarea de conocimiento, uso y 
aprendizaje del sistema desarrollado para el registro de evaluación estudiantil. 
 
El sistema está desarrollado utilizando los estándares habituales en aplicaciones web, 
y su objetivo principal es que los Profesores del Instituto de Educación Media Superior 
de la Ciudad de México, registren las evaluaciones correspondientes a los estudiantes 
que atienden en sus respectivos planteles. 
 
 

1.2 ACCESO AL SISTEMA   

Liga: http://iems.edu.mx/evaluacion_contingencia 

 
A continuación, se muestra la pantalla de acceso al sistema, donde se solicitarán las 
credenciales del usuario: CURP del Profesor, Plantel asignado y Academia que 
imparte. Una vez que digitó y seleccionó los datos requeridos pulse sobre el botón 
“Ingresar” 
 

  
 
Si los datos digitados en la pantalla anterior son correctos, el sistema le permitirá el 
acceso, en caso contrario le solicitará que verifique los datos ingresados. 
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1.3 EVALUACIÓN COMPENDIADA   

 
Al dar clic en el módulo EVALUACIÓN COMPENDIADA, se despliegan las opciones 
“Evaluaciones”, “Consultas” y “Transmitir evaluación”, como se muestra en la imagen: 
 
 

 
 

 
Evaluaciones: Permite seleccionar el grupo de estudiantes (Asignatura) a evaluar, 
mostrando las Matrículas que la integran. 
 
Consultas: Muestra las Matrículas integradas en sus Grupos; permitiendo visualizar 
de forma general la situación en que se encuentra cada Estudiante. 
Estas consultas son exportables a Excel. 
 
Transmitir evaluación: Este proceso da por concluido el registro de Evaluaciones 
compendiadas; generando como evidencia un comprobante en PDF. Una vez 
ejecutado este proceso de Transmisión, el sistema ya no permite realizar cambios o 
actualizaciones a las evaluaciones. 
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1.4 SELECCIÓN DE GRUPO PARA EVALUACIÓN COMPENDIADA. 

 
A continuación, podrá elegir el Grupo al que aplicará la evaluación compendiada. 
Si el Profesor cuenta con más de un grupo de estudiantes asignado, podrá 
seleccionarlo de la lista de valores. 
Una vez que se selecciona el grupo, debe dar clic en el botón “Mostrar”: 
 
 
 

 
 

 
 

 Podrá cerrar la sesión del Sistema en cualquier momento, pulsando sobre el botón “Salir” 

que se encuentra situado en la parte superior derecha de la pantalla 
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1.5 SELECCIÓN DE MATRÍCULA PARA EVALUACIÓN COMPENDIADA. 

A continuación, se mostrarán los estudiantes del grupo seleccionado. 

Cada línea muestra la Matrícula, Nombre del Estudiante, Modalidad y la situación de la 
evaluación. 

Para evaluar al estudiante, de clic en botón “EVALUAR” (bajo la columna evaluar): 

 

 
 Cada pantalla mostrará hasta 10 Matrículas; si el grupo excede las 10, dar clic en botón 

“Siguiente” para continuar visualizando el resto de las matrículas, y asi sucesivamente. 
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1.6 EVALÚA ESTUDIANTE PARA EVALUACIÓN COMPENDIADA. 

Este Apartado muestra datos del estudiante a evaluar; se califica seleccionando de la lista de 

valores la Evaluación Compendiada y se captura una Recomendación acorde a la evaluación. 

 
 

 Calificación de Evaluación Compendiada: Contiene lista de valores con las 
evaluaciones que podrá utilizar: 
 
 NC - NO CUBRE: Por su desempeño o nula presencia en clase, no alcanzará a 

obtener los conocimientos fundamentales. 
 C - CUBRE: Cuenta con los conocimientos fundamentales. 

 
 AD - ACTIVIDADES A DISTANCIA: Cuenta con algunos conocimientos 

fundamentales o mínimos de evaluación, por lo cual es necesario reforzar su 
aprendizaje y mantener el trabajo a distancia. 

 PR - PERIODO DE RECUPERACIÓN: Tiene la posibilidad de adquirir los 
conocimientos fundamentales o mínimos de evaluación en el periodo de 
regreso a actividades presenciales. 

 
 

 

 

Las evaluaciones “AD” y “PR” son transitorias y antes de procesar la 
Transmisión de Evaluaciones, estas deberán ser actualizadas y/o 
reemplazadas por las evaluaciones “C” o “NC”. 
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1.7 GUARDA EVALUACIÓN. 

Una vez que se seleccionó la Evaluación y se digitó la Recomendación en la casilla 
correspondiente, verifique los datos capturados y enseguida de clic en botón “ACEPTAR”: 

 
 

 Al pulsar sobre el botón ACEPTAR, la Evaluación del Estudiante se registrará en la base de 

datos y se mostrará el siguiente mensaje: 
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1.8 SITUACIÓN DE LA EVALUACIÓN REGISTRADA. 

Al registrar una evaluación, esta cambiará su situación y visualmente podrá identificarse, ya 

que el sistema asignará un color a cada una de ellas: 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 Para Modificar y/o Actualizar la situación de cualquier Evaluación, dentro de la 

columna evaluar, de clic en el botón que corresponde a la línea de la 

Matrícula requerida y el sistema le permitirá acceder al registro ya evaluado, 

para que pueda aplicarle los cambios y/o actualizaciones que necesite. 
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1.9 CONSULTAS DE EVALUACIONES. 

Con esta opción podrán realizar consultas sobre las Evaluaciones Registradas y con ello dar 
seguimiento a la situación de cada Estudiante, hasta la Transmisión de Evaluaciones. 
 

 
 
 
 

 

 La consulta mostrará la Fecha en que fue Evaluado el Estudiante, Tipo de 
Evaluación que le ha sido aplicada y los Comentarios registrados por el Profesor. 
 

 Podrá exportar los datos consultados a un archivo en formato Excel. 
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1.10 TRANSMITIR EVALUACIONES. 

El Módulo “Transmitir Evaluación” se ejecutará de acuerdo a las fechas del Calendario Escolar 

que correspondan a cada Evaluación. 
 El Profesor debe verificar previamente que ha registrado todas sus evaluaciones. 

 La opción mostrará la relación de los Grupos que el Profesor tiene Asignado. 

 Para realizar la Transmisión de las Evaluaciones del Grupo debe hacer clic sobre el botón 
“Transmitir” 

 El proceso notificará, si existen Matrículas que no tengan registradas y/o actualizadas las 
Evaluaciones con “Cubre” o “No Cubre”. 

 Este proceso genera un documento PDF que integra las Evaluaciones registradas por el 
Profesor para cada Matrícula; el cual es un comprobante, que servirá como soporte 

documental tanto para el profesor, como para el coordinador del plantel. 

 La ejecución de este proceso bloquea en este sistema, la opción de poder aplicar 
cualquier corrección o actualización a las evaluaciones transmitidas. 
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Una vez concluido este proceso, el profesor deberá enviar el Comprobante generado 

(PDF), a su Coordinador de Plantel, y este a su vez, procederá a informar a las 
Direcciones de Asuntos Académicos y Estudiantiles, para solicitar que las 

Evaluaciones incluidas en el PDF sean actualizadas en los Sistemas SIIE y SGIE. 
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1.11 EVALUACIÓN PER 1. 

Al dar clic en el módulo PER 1, se despliegan las opciones “Evaluaciones”, 
“Consultas” y “Transmitir evaluación”, como se muestra en la imagen: 
 
 

 
 

 
Evaluaciones: Permite seleccionar el grupo de estudiantes (Asignatura) a evaluar, 
mostrando las Matrículas que la integran. 
 
Consultas: Muestra las Matrículas integradas en sus Grupos; permitiendo visualizar 
de forma general la situación en que se encuentra cada Estudiante. 
Estas consultas son exportables a Excel. 
 
Transmitir evaluación: Este proceso da por concluido el registro de Evaluaciones 
PER 1; generando como evidencia un comprobante en PDF. Una vez ejecutado este 
proceso de Transmisión, el sistema ya no permite realizar cambios o actualizaciones a 
las evaluaciones. 
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1.12 SELECCIÓN DE GRUPO PARA EVALUACIÓN PER 1. 

A continuación, podrá elegir el Grupo a evaluar para PER 1. 
Si el Profesor cuenta con más de un grupo de estudiantes asignado, podrá 
seleccionarlo de la lista de valores. 
Una vez que se selecciona el grupo, debe dar clic en el botón “Mostrar”: 
 
 

 
 
 

 

 
 

 
 

 Podrá cerrar la sesión del Sistema en cualquier momento, pulsando sobre el botón “Salir” que 

se encuentra situado en la parte superior derecha de la pantalla 
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1.13 SELECCIÓN DE MATRÍCULA PARA EVALUAR PER 1. 

A continuación, se mostrarán los estudiantes del grupo seleccionado. 

Cada línea muestra la Matrícula, Nombre del Estudiante, Modalidad y la situación de la 
evaluación. 

 

Para evaluar al estudiante, de clic en botón “EVALUAR” (bajo la columna evaluar): 
 

 

 
 

 

 
 Cada pantalla mostrará hasta 10 Matrículas; si el grupo excede las 10, dar clic en botón 

“Siguiente” para continuar visualizando el resto de las matrículas, y asi sucesivamente. 
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1.14 EVALÚA ESTUDIANTE PARA PER 1. 

Este Apartado muestra datos del estudiante a evaluar; se califica seleccionando de la lista de 

valores la Evaluación PER 1 y se captura una Recomendación acorde a la evaluación. 
 

 
 

 Calificación de PER 1: Contiene lista de valores con evaluaciones que podrá utilizar: 
 
 C - CUBRE: El estudiante alcanzó el desarrollo necesario de las competencias 

cognitivas y específicas para construir nuevos aprendizajes de una asignatura 
posterior (de la misma área de estudio o diferente a ésta). Numeral 2.3.3, 
párrafo quinto del Proyecto Educativo. 

 NC - NO CUBRE: El estudiante no ha desarrollado los elementos suficientes 
para construir nuevos aprendizajes y se asienta la recomendación de las 
acciones a realizar por el estudiante para desarrollar, de manera suficiente, el 
perfil de egreso de la asignatura.  Numeral 2.3.3, párrafo octavo del Proyecto 
Educativo. 
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