INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA }
g%gggwom'ro FEDERAL SHEE SRR

IGN DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANG

[1= S i
[EMS FORMATO SOLICITUD DE PAGO DE DIAS ECONOMICOS

C. SUBDIRECTOR DE COORDINACION DE PLANTEL Y/O
C. SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION DE
CAPITAL HUMANO Fo4

PRESENTE

Of

©)]

L

Fecha de elaboracion: Noc. de Empleado
0. de Empleac

Nombre del empleado:

Puesto:

Area o Planlel de adscripcion:

Por medio de la presente solicito el pago de D 1 |—_—l 2 D 3 l_] 4 [_j 5 f_1

17 [ 8diasen efectivo. Segin lo establecido en ia cldusula 22 def

o

Contrato Colectivo de Trabajo vigente.
SOLICITA

FIRMA DEL TRABAJADOR

Nota: Marque con una ( X ) el nomero de dias solicitadas y cancele los campos no utilizados con una (C)

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DEL DISTRITO FEDERAL
Y (@) DIRECCION DE ADMINISTRACION Y, FINANZAS
0 /6]  SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

IEMS  FORMATO SOLICITUD DE PAGO DE DIAS ECONOMICOS

C.SUBDIRECTOR DE COORDINACION DE PLANTEL Y/O
C. SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION DE
CAPITAL HUMANO

PRESENTE

Fecha de elaboracion: No. de Empleado

Nombre del empleado:

Pueslo:

Area o Plantel de adscripcion:

Por medio de la presente solicito el pago de D 1 D 2 [:J 3 D 4 D 5 i 3
[_____] 7 |_—_:] 8 dias en efectivo. Segun lo establecido en la clausula 22 del

Contrato Colectivo de Trabajo vigente.
SOLICITA

FIRMA DEL TRABAJADOR

Nota. Marque con una ( X ) el numero de dias solicilados y cancele los campos no utilizados conuna ( C )

Fo4




o

o &> T E

% (; ICRORLA L =0 S A0S le:_' LA
3/ .© CIUDAD DE MEXICO
éo(;‘;, TIMDAD INNOVADNIA V OF DERFCHDS

o de Agmunistracion y Finanzas del institute de Educacién Media Supenor del Distrito Federal, con domicilio en Av Divisian del
ol Narvarte Pomente. Aicaldia Benito Juarez CP 03020, Ciudad de México. es la responsable del tratamiento de los datos
les que nos proporcione. los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DF LOS
3505 HUMANOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL. to anterwor con fundamento en Ley de
oon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México. articulos 2.3 4.5 8.9 10 Fublicada en lo
Gaceta Oficial de la Cwdad de Meéxico el 10 de abnl de 2018, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pubhca y Renchcion de
Cuentas de la Crudad de México articulos 4, 8. 11, 21, 24. 27 y 28 publicada en Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico el 6 0@ mayo de 2018
Decreto por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de Educacion Media Superor de! Distnto Federal
articulo 1, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 30 de marzo del 2000, reformas 29 de enero de 2014 y 28 de octubre de
2018 Estatuto Orgamico del Instituto de Educacion Media Superior del Distnito Federal articulos 1. 212 y 21, publicado en Gaceta Oficial dei
Distrito Federsl el 23 de marzo de 2005, reforma 28 de enero de 2011, Manual Administrativo del Instituto de Educacion Media Superior del
Distrito Federal Gaceta Oficial 24-10-2011, reforma septiembre de 2015, Circular | de la Administracton Publica del Distrito Federal, en el
punto 13 “"Contratacion. Nombramientos, Identificacion y Expedientes de Personal” especificamente en el punto 138 Reforma 18 de
Septiembre de 2015
Lot datos personales seran utiizados con la hinahdad recabar los documentos necesarios para la contratacion de personal integracion e
erpediente y gestionar los tramites de prestaciones sociales y pago correspondientes como contar con datos identilicativos RFC uRP
Domiciio. Edad. Fecha de nacimiento. Fotografia. Firma. Lugar de nacimiento. Nacionalidad, Telélono celular Telefono particutar Clave de
sisctor. Numero identificador. Estado civil. Género, nombre; Datos academicos Certificados y reconocimientos. Cedula profesional Datos
aborales Capacitacion. Solicitud de empleo, Hoja de servicio, Referencias laborales. incidencia. Datos sobre la salug de las personas
rcapacidades medicas, Datos biométricos: Huellas dactilares; los cuales tendran un iempo de conservacion en medio automatizacio de 1 a
5 af0s un tlempo de conservacion en archivo en tramite de 1 a 5 anos y tiempo de conservacion en el archwvo de concentracion de 1 a 5
anos
{Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, de sus datos personales (Derechos ARCO). asi como la
revocacion del consentimiento directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educacién Media Superior. ubicada en Av
Duvision del Norte 906. Col. Narvarte Poniente. Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de México con Numero telefonico 56362500 ext
480. © bien a traves del Sistema INFOMEX (www.infomexdforgmx) o la plataforma Nacional de Transparencia
(nutp //wevew platatormadetransparencia.org mx/, o en el correo electronico ocip@iems edu.mx.
<, deses conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un corfeo
electronico a i3 direccién antes sefalada o comunicarse al TEL-INFO (56364636).

(5 Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal. con domicilio en Av Division del
Horte 906, Col Marvarte Ponrente, Alcaldia Benito Judrez C.P. 03020, Ciudad de México. es la responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE LOS
RECURSOS HUMANQOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL, lo anterior con fundamento en Ley de
Sroteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, articulos 2, 3, 4, 5, 8, 9, 10, Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018; Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de Ia Ciudad de México articulos 4, 8,11, 21, 24, 27 y 28 publicada en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de mayo de 2018,
Decreto por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de Educacion Media Superor del Distrito Federal
articulo 1. publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 30 de marzo del 2000. reformas 29 de enero de 2014 y 28 de octubre de
2018: Estatuto Organico del Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal articulos 1, 212 y 21, publicado en Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 23 de marzo de 2005, reforma 28 de enero de 2011, Manual Administrativo del Instituto de Educacion Media Superior del
Dwstrito Federal, Gaceta Oficial 24-10-2011, reforma septiembre de 2015, Circular 1 de la Administracion Publica del Distrito Federal. en e
ounto 13 “Contratacion, Nombramientos, Identificacion y Expedientes de Personal” especificamente en el punto 1.38 Reforma 18 de
Septiembre de 2015
Los datos personales seran utiizados con la finalidad recabar los documentos necesarios para la contratacion de personal. integracion de
expediente y gestionar los tramites de prestaciones sociales y pago correspondientes como contar con datos identificativos RFC. CURP,
Domicio, Edad. Fecha de nacimiento. Fotografia, Firma, Lugar de nacimiento, Nacionahdad, Telefono celular, Telefono particular Clave de
clector. Numero identificador, Estado civil, Género, nombre; Datos académicos: Certificados y reconocimientos, Cedula profesional. Datos
\aborales: Capacitacion, Solicitud de empleo, Hoja de servicio. Referencias laborales. Incidencia: Datos sobre la salud de las personas
Incapacidades médicas; Datos blpmétricosr Huellas dactilares: los cuales tendran un tiempo de conservacion en medio automatizado de ) a
gﬁaohsos. un tiempo de conservacion en archivo en tramite de 1a 5 afos y tiempo de conservacion en el archivo de concentracion de 1 a 5
Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidn, de sus datos ]
revocacion del consentimiento directamente ante la Unidad de Transpare?\cia del Institusto de E'c’:ffcs:c'?gifsm(e?f.{f.s,ﬂgzrfonrCB@.’&’&:‘ZT‘L?
Division del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia 8enito Juarez C.P. 03020, Ciudad de México con Numero telefdnico 56362500 ext
480 o bien. a través del Sistema INFOMEX (wwwinfomexdf.org.mx) o la plataforma Nacional de Transparencia
;":.t ‘;;‘:éié,\:u'-:'-':;ﬁ!a_lafolrmaggl_rdg_nsr:arencia.org mx/. 0 en el correo electronico oip@iems.edu.mx.
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