CON-N-CMCYFP-001-2020
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

EL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR (IEMS), A TRAVES DE LA COMISION MIXTA DE
CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL (CMCyFP) CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN
LA CLAUSULA 84 DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO DEL INSTITUTO, EN RELACION CON
LOS ARTICULOS 36 Y 40 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 2R\Y
28 DEL REGLAMENTO DE LA COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONA
TODAS LAS NORMAS ANTES MENCIONADAS EN VIGOR DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA \\
SUPERIOR, SE EMITE LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA “PERMISOS ESPECIALES” ‘\-\-\,\

A TODOS LOS DOCENTES TUTORES E INVESTIGADORES “C” Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DE {
TODOS LOS NIVELES, ADSCRITOS A LOS PLANTELES Y AREA CENTRAL, INTERESADOS EN |
SOLICITAR O RENOVAR PERMISOS ESPECIALES, SE HACE DE SU CONOCIMIENTO, QUE EL
PROCESO SE LLEVARA A CABO DE ACUERDO CON LAS SIGUIENTES : i

BASES

1.- CON FUNDAMENTO EN LAS CLAUSULAS 84 INCISO A) DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO {/
DEL IEMS, ASi COMO EL ARTICULOS 36 Y 40 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO (RIT), Y EN

EL TITULO TERCERO CAPITULO SEGUNDO DEL REGLAMENTO DE ESTE ORGANO PAR[TARIO EL
IEMS, A TRAVES DE LA COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL,
ANALIZARA TODAS LAS SOLICITUDES DE PERMISOS ESPECIALES A QUE SE REFIEREN LOS |
FUNDAMENTOS LEGALES ANTES CITADOS. @

2.- LAS SOLICITUDES DE PERMISOS ESPECIALES O RENOVACIONES (PRORROGA) TRATANDOSE
DE ESTUDIOS EN FORMA REGULAR, DEBERAN REALIZARSE MEDIANTE EL FORMATO VIGENTE Y a\
QUE SE ENCUENTRA PUBLICADO EN EL PORTAL DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR A\
(IEMS), ENTREGANDOLO DEBIDAMENTE LLENADO Y ACOMPANADO DE LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE A PARTIR DE LA FECHA DE LA PUBLICACION Y DURANTE EL SEMESTRE,
2019-2020 “B”, EN UN HORARIO DE 10:00 A 15:00 HORAS Y DE 16:00 A 17:00 HORAS, PARA EL| \
PERSONAL ADMINISTRATIVO, EN LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO, ‘\ oY
UBICADA EN EL 2° PISO; EN EL CASO DEL PERSONAL DOCENTE - TUTOR - INVESTIGADOR, EN LA
SUBDIRECCION DE SELECCION, FORMACION Y DESARROLLO ACADEMICO DE LA DIRECCION DE
ASUNTOS ACADEMICOS, UBICADA EN EL 7° PISO DE LAS OFICINAS CENTRALES DEL IEMSDF, QUE
SE ENCUENTRA EN AVENIDA DIVISION DEL NORTE NO. 906, COL. NARVARTE PONIENTE, ALCALDIA
BENITO JUAREZ, CP. 03020, CIUDAD DE MEXICO.

Av. Division del Norte 908, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, +
Ciudad de Mexico.
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a) COMPROBANTE OFICIAL DE INSCRIPCION, S| SE TRATA DE PRIMERA VEZ O SOLICITUD DE
TRAMITE.

b) COMPROBANTE OFICIAL DE HABER CURSADO EL CICLO INMEDIATO ANTERIOR, SOLO EN
CASO DE RENOVACION.

3- NO SE RECIBIRA SOLICITUD ALGUNA SIN EL FORMATO Y LA DOCUMENTACION ANTES
REFERIDA.

4.- EL DOCENTE-TUTOR-INVESTIGADOR “C" QUE TRAMITE ALGUNA SOLICITUD DE PERMI
ESPECIAL O RENOVACION, DEBERA AJUSTARSE A LA ASIGNACION DE LA CARGA ACADEMICA QUE
NO INTERFIERA EN EL NUMERO DE HORAS QUE REPRESENTA SU PETICION, CON LA FINALIDAD DE
NO AFECTAR A LOS ESTUDIANTES Y DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LA
NORMATIVIDAD INVOCADA EN ESTA CONVOCATORIA, POR LO QUE LA DIRECCION DE ASUNTOS
ACADEMICOS, ASi COMO EN SU CASO LA SUBDIRECCION DE COORDINACION DE PLANTEL
CORROBORARAN LA NO AFECTACION DE CARGAS ACADEMICAS DE GRUPOS Y ESTUDIANTES.

5.- LAS SOLICITUDES DE PERMISO ESPECIAL O RENOVACION, EN CUANTO AL HORARIO DE
ESTUDIOS DEBERA ESTAR DENTRO DE LA JORNADA LABORAL O EN SU CASO PRESENTAR
CONSTANCIA EMITIDA POR LA INSTITUCION EDUCATIVA QUE ACREDITE LAS ACTIVIDADES
ESCOLARES A REALIZAR EN EL HORARIO LABORAL DEL TRABAJADOR, LO ANTERIOR DE
CONFORMIDAD CON LO QUE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO (RIT) ART. 22,
INCISO 12 Y EL ART. 84 DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO DEL INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL.

PARA EL CASO DE ESTUDIOS EN LOS SISTEMAS NO PRESENCIALES, EL INTERESADO DEBERA
ENTREGAR UNA CARTA SUSCRITA CON LA EXPOSICION DE MOTIVOS, DONDE SE JUSTIFIQUE
FEHACIENTEMENTE EL HORARIO Y LAS ACTIVIDADES POR REALIZAR DENTRO DE LA JORNADA
LABORAL.

6.- EL DICTAMEN EMITIDO QUE CONTENGA LOS RESOLUTIVOS DE LAS SOLICITUDES TRAMITADAS
SE PUBLICARAN EN LA PAGINA WEB OFICIAL DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO; “www.iems.cdmx.gob.mx", CONFORME SE DESAHOGUEN LAS SOLICITUDES.

7.- PARA TODOS AQUELLOS CASOS NO PREVISTOS EN LAS PRESENTES BASES, SE SUJETARA A LO
DISPUESTO POR LAS RESOLUCIONES QUE EMITA LA COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y
FORMACION PROFESIONAL.

EL PRESENTE DOCUMENTO SE FIRMA POR SEPTUPLICADO SIENDO LAS 13:34 HORAS DEL DIA 22
DE ENERO DE 2020.
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FIRMAN LAS PARTES

POR PARTE DE LOS TRABAJADORES DEL IEMS

JUAN OLGUIN MARTINEZ

Secretario de Capacitacién del Sindicato de la Unidn
de Trabajadores del Instituto de Educacion Media
Superior (SUTIEMS)
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HECTOR CALDERON SOSA
{7/} i
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MARY CARMEN PALM?M/ILLAN
4

Integrante Pfopietario
Secretario de Fomentg™aTa Vivienda del Sindicato de la

Union de Trabajadores del Instituto de Educacion
Media Superior (SUTIEMS)

Av. Divisién del Norte 906, Col, Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020,

Ciudad de México.

www.iems.cdmx.gob.mx

Wm Propietaria
Secrétafia de Conflictos Laborales,
Profesionalizacion, Promocién y Admision del

Sindicato Independiente de Trabajadores del
Instituto de Educacion Media Superior (SITIEMS)

ENRIQUE CRUZ GARCIA
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(
e " \
Integrante Propietario ‘%@

Secretario de Estudios Laborales del Sindicato de la
Unidn de Trabajadores del Instituto de Educacion
Media Superior

5636-2500 ext. 390
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POR PARTE DE LA PATRONAL DEL IEMS

LIC. MARIO ALBERTO AVILA LEDESMA LIC. ANTONIO ESTAN{SLAO URENA A 0S \
4
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= — ~ |
5 t— L\
Integrante Propietario C/lﬁtegrante Propietario
Director de Asuntos Estudiantiles del Instituto de Director de Administracién y Finanzas del Instituto '
Educacion Media Superior de Educacion Media Superior

-

[/ :
MTRO. HUGO ?EDO MEJIA

Integrante Propietario Integz opietario
Director de Asuntos Académicos del Instituto de Directerde Juridica y Normativa del Instituto de
Educacion Media Superior E/ cacion Media Superior

Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020,

Ciudad de México.

www.iems.cdmx.gob.mx 5636-2500 ext. 390
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Datos del solicitante.

Num. de Emgleado;

Apeilido Paterno No, Teletdnics fijo
Apeilide Materro yiocel.

Nembrea (s):

Correo electronics:

Nivel ¥ categoria

Tumo Matuting: O Turno Vespertino O
Area do Adseripcidn

Academia.
Plantel.

Tipo de permiso.

Favor de marcar con una X para especificar el tipo de permiso que solicita.
Permiso ospecial para:

Q studios en forma regular. 1era. Vez O Rencvacion O
(] Servicio secial o praclicas profesionates.

Qa Estancias académicas o programas de desarrollo profesional

a Asistencia a Congreses, simpesios, talleres, ete.

Permiso para Capacitacion y Formacian Profesional:

Q

Q Para asistir a reuniones culturales, cientificas, cursos o seminarios.
Tiempo del permiso,

Para dictar catedras, conferencias, conciernos o exposiciones,

Horas toteles que se sohiclan 2 la semana. A micio o d terming de la Jomada lasoral;

Horas distribuidas por dia 2 la semena L hrs. Mr, nes. Mi nts. J hre. hrs. S, hrs
Fetha de inicio

Fecha de término:
Documentacion que se requiere anexar para tramitar el permiso:
Pare estudiocs requlares;

15 Comprobante de haber cursade & ciclo inmediato anterior, $6io en cass di rencvacian
Para servicie social o prédcticas profesionales:

(] Carta de Aceptaoion de la Instucion dende s@ realizard el Servicio Social ¢ Practicas Prefesionales
Para exomen profesional:
a

Invitacian de 1a Institucion orgenizadera, donde especifigue que 1o refieren como adscrite al IEMS,
POF de la ponencia. cdtedra ¢ conferencia a simpartir o en 2l casc de congierio © exposicién

vigeo ¢ evidencia del trabgjo scadémico a exponer '

Pare asistir @ reuniones cullureles, cientificas, cursos o seminaries:

O comprobante de inserpeién o invitacion

Observaciones:

Firma del Trabajador (a)

Instine ge Educocidn Moda Supericr dol Distits Feders
A, Dovigidn del Norte No. 806 et Piss
Cul, hasvarty Poniervie, O, Banito Jusrez, CP. 03020
Tel 5636-25-00
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