GORIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION DEL INSTITUTO
CONVOCATORIA: CON-N-CMAyYP-010-2019

EL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL A TRAVES DE
LA COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
EN LAS CLAUSULAS 13 DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO, CAPITULO 2 DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO, ASi COMO EN LOS ARTICULOS 5 FRACCIONES I,
V, VI, VII, XV Y XXII, EN LOS CAPITULOS lII, IV Y ARTICULOS 29, 30, 31, 33, 34, 35 Y 36 DEL
CAPITULO V DEL TiTULO SEGUNDO DEL REGLAMENTO DE LA COMISION MIXTA DE
ADMISION Y PROMOCION, EMITE LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA DE PROMOCION

PODRAN PARTICIPAR LAS Y LOS TRABAJADORES DE BASE DE LOS NIVELES 16, 17, 18,
18.5, 19.5 Y 21.6 DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO
FEDERAL, PARA OCUPAR ALGUNA DE LAS PLAZAS VACANTES DE LOS NIVELES 17, 18.5
Y 22.6 POR TIEMPO INDETERMINADO DE ACUERDO CON LAS SIGUIENTES:

BASES

PRIMERA (PERFILES).- Los perfiles de las plazas vacantes sujetas al procedimiento de
convocatoria de promocién, seran los referidos en el anexo A de la presente convocatoria.

REQUISITOS PARA CONCURSAR

Los trabajadores de base de los niveles 16, 17, 18, 18.5, 19.5 y 21.6 que deseen participar en el
procedimiento de la convocatoria deberan cubrir los siguientes requisitos:

a) Ser trabajador de base activo a la fecha de publicacion de la convocatoria de promocion.

b) Cumplir con el perfil del puesto profesiografico (anexo A), es decir, contar con habilidades y
competencias requeridas para el puesto y cargo por el que se concursa.

¢) Los interesados solo podran concursar por una plaza administrativa a la vez.
d) No estar inhabilitado para el servicio publico a nivel federal y/o en la Ciudad de México.

e) No tener una demanda vigente sobre una plaza en contra del Instituto de Educacion Media
Superior del Distrito Federal.

f) Presentar documentos en original para su cotejo y copia simple de lo siguiente:
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CONVOCATORIA: CON-N-CMAyP-010-2019

Documento que acredite el nivel maximo de estudios.
Identificacion oficial vigente (credencial para votar con fotografia, pasaporte o Cédula
Profesional).

iii. Comprobante de domicilio con una vigencia no mayor a tres meses, (predial, agua y/o

teléfono).

Curriculum vitae in extenso con documentacion que soporte la experiencia en el desempefio
del puesto por el que concursa (Diplomas, constancias, reconocimientos, carta constancia
de experiencia).

La falsificacién de documentos, establecido en la presente convocatoria implicara la cancelacién de
la solicitud y la imposibilidad de presentar una nueva en el afio inmediato posterior. Cualquier acto
de falsificacion se hara de conocimiento de la Direccién Juridica y Normativa de este Instituto, que
con apego a sus funciones realizara las acciones legales y/o administrativas ante las instancias
correspondientes.

PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA

El registro de los interesados constara de los siguientes periodos:

a) Registro: Deberan presentar la documentacion sefialada en la presente convocatoria y dos
tantos del formato de registro de la plaza a concursar (Anexos 1 al 11, sélo se recibirda un
formato por aspirante) en el periodo del 27 al 29 de noviembre del 2019 en la Subdireccién de
Administracion de Capital Humano del IEMSDF, con domicilio en Avenida Divisién del Norte,
numero 906, segundo piso, Colonia Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03020,
Ciudad de México, en un horario de 9:00 a 15:00 hrs. (no se recibiran por ningtin motivo
documentos después de las fechas y horarios establecidos).

b) Dictamen: El 6 de diciembre la Comision Mixta de Admision y Promocion dictaminara la
procedencia de las solicitudes presentadas.

c) Evaluacién: Los aspirantes que hayan cubierto la etapa de registro y dictamen de forma
satisfactoria; podran continuar con la etapa de evaluacion. La etapa de seleccion estara
conformada por las siguientes evaluaciones:

1

Examen de conocimientos (escrito): Aprobar examen escrito acorde a las actividades del
puesto con un minimo del 70% de aciertos, este porcentaje solo sera valido para la presente
convocatoria.

Bateria laboral (psicométrico): Aprobar el examen psicométrico con resultado de dictamen
“aptO”,
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rae

1. EXAMEN DE CONOCIMIENTOS

Se aplicara un examen escrito para evaluar conocimientos generales y especificos en concordancia
con los requerimientos de cada puesto al que concursa el aspirante, de acuerdo a lo siguiente:

ot

I. La evaluacion se desarrollara el 09 de diciembre del 2019 a las 09:30 hrs, en el plantel
Iztapalapa Il del IEMSDF, ubicado en Av. Zacatlan No. 290, Area Federal Pantedn San
Lorenzo, Tezonco, C.P. 09790, Alcaldia Iztapalapa, Ciudad de México.

ii. El examen de conocimientos se conformara de cincuenta reactivos, es una evaluacion
basada en actividades de acuerdo al perfil de puesto. Con una duracion de 2 horas.

iii. Tendran que presentarse 20 minutos antes de la hora sefialada, para el registro de
asistencia a la evaluacion, ya que no habra tolerancia ni excepcion alguna.

iv. En caso de no presentarse a la aplicacion del examen o llegar tarde a éste, el aspirante
quedara fuera del concurso.

De existir alguna modificacion de horario, lugar y/o fecha para la realizacion del examen, se emitira
un comunicado en el portal institucional del IEMS www.iems.cdmx.gob.mx

2. BATERIA LABORAL

Los aspirantes que hayan concluido satisfactoriamente el examen escrito; se les aplicara un
examen psicometrico, el cual evalla las aptitudes, habilidades y/o capacidades personales:

i. Deberan presentarse a la evaluacion el 10 de diciembre del 2019 a las 09:30 hrs., en el
plantel Iztapalapa Il del IEMSDF, ubicado en Av. Zacatlan No. 290, Area Federal Panteodn
San Lorenzo, Tezonco, C.P. 09790, Alcaldia Iztapalapa, Ciudad de México.

ii. Se les asignard un equipo de cémputo a cada uno, el resultado de la evaluacion sera
impreso e interpretado por el evaluador asignado.

Los evaluadoras graficaran, analizaran e interpretaran la BATERIA LABORAL, asignandole un valor i\é\
numerico que se ponderara con el 30% de la calificacion final de cada aspirante. A

SITUACIONES NO PREVISTAS

Cualguier situacion no prevista sera resuelta por el pleno de la Comision Mixta de Admision y
Promocién del Instituto de Educaciéon Media Superior del Distrito Federal.
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ASIGNACION DE PLAZAS

La Comision Mixta de Admision y Promocién a través del Portal Institucional, dara a conocer los
resultados el dia 13 de diciembre del 2019.

En cualquiera de los siguientes casos se dictaminara vacante, cuando previo a la fecha sefalada
en el parrafo anterior, no se inscriba ninglin aspirante durante el periodo de registro, se renuncie a
participar, no se presente alguna de las evaluaciones o se detecten documentos apocrifos, en cuyo
caso la plaza sera susceptible de ocupacion para efectos de la convocatoria publica abierta.

e g — =

Plazas vacantes sujetas a la convocatoria de promocion:

PLAZA

s SUBDIRECCION DEL
1 JEngEﬁog';’ c'i'g:))’* PLANTEL EMILIANO 18.5 100057 v $12,290.00 ANEXO 1
ZAPATA "MILPA ALTA"

JEFE DE DIVISION "A" SUBDIRECCION DEL 18.5 4
& (BIBLIOTECARIO) PLANTEL IZTAPALAPA | s ¥ PEES00n | QNI
SUBDIRECCION DEL
JEFE DE DIVISION "A" | PLANTEL GRAL. LAZARO 18.5
A < 1 4
o (BIBLIOTECARIO}) CARDENAS DEL RIO gagst i 1220000 ANERDE
"ALVARO OBREGON I"
SUBDIRECCION DEL
JEFE DE DIVISION "A" 18.5
LAN T 12,290. 4
4 (LABORATORISTA) PLANTEL OTILIO 100396 M $12,290.00 ANEXO

MONTANO "TLALPAN II"

JEFE DE OFICINA DE St v

5 SISTEMAS DE FLANTEL JOSERA ORTIZ 17.0 100444 M $10,362.00 ANEXO 5
COMBUTE DE DOMINGUEZ
"CUAJIMALPA"
JEFE DE OFICINA DE SUBDIRECCION DEL b
6 SISTEMAS DE PLANTEL BELISARIO ' 100446 v $10,362.00 ANEXO 6
COMPUTO DOMINGUEZ "GAM I"
JEFE DE OFICINA DE Slﬁgﬁfgﬂgsgg" 170
7 SISTEMAS DE ' 100456 M $10,362.00 ANEXO 7
cOETe CARRILLO PUERTO
"|IZTACALCO"
SUBDIRECCION DEL
JEFE DE OFICINA DE PLANTEL IGNACIO i
8 SISTEMAS DE MANUEL ALTAMIRANO ‘ 100478 M $10,362.00 ANEXO 8
COMPUTO "MAGDALENA
CONTRERAS"
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=ecerT,

fy

. SUBDIRECCION DEL
TECNICO :

g ADMINISTRATIVO PLANTEL GRAL, LAGARO 226 102098 MIXTO $20,244.00 ANEXO 9
SEMIESCOLARIZADO CARDENAS DEL 110
"ALVARO OBREGON I"
e T SUBDIRECCION DEL

10 Jfﬁagiﬁ;\gigﬁ A;\ PLANTEL BELISARIO 18.5 100221 v $12,290.00 | ANEXO 10
DOMINGUEZ "GAM "
SUBDIRECCION DEL

JEFE DE DIVISION "A" | PLANTEL JOSEFA ORTIZ
3 ! ,290. EXO 1
1 (SEMIESCOLAR) DEDEMINGUEZ 18.5 100374 Vv $12,290.00 | ANEXO 11
"CUAJIMALPA"

a) En caso de ser beneficiario de la promocién, se debera renunciar al puesto y nivel que
ocupaba al momento de firmar su nuevo contrato.

b) La promocion surtira efectos a partir del dia 1 de febrero del 2020, por lo que deberan
presentarse del dia 16 al 31 de enero del 2020 en la Subdireccion de Administracion de
Capital Humano, en un horario de 09:00 a 15:00 hrs, para firmar su contrato por tiempo
indeterminado y asi concluir con el proceso de promocion. 5

SEGUNDA.- Con arreglo a los numerales 18, 24.8 y 28.8 del Programa de Derechos Humanos del
Distrito Federal, el IEMSDF tiene un claro compromiso social para promover acciones que
disminuyan la discriminacién y/o exclusion como son: El acceso en equidad de oportunidades, asi
como la tolerancia y respeto a la diversidad, para lograr la inclusion de las minorias, sin importar
edad, sexo, religion, discapacidad, nivel socio economico, cultura o preferencias sexuales. Por
consiguiente ninguna condicidn anterior serd causa de negativa para la promocion, siempre Yy
cuando los aspirantes cumplan los requisitos establecidos para la ocupacion del puesto.

ESTE DOCUMENTO SE FIRMA SIENDO LAS 16:00 HORAS DEL VEINTIUNO DE NOVIEMBRE DE 2019.

Intervinieron asf quisieron voluntariamente, para debida constancia legal. -

x
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FIRMAN LAS PARTES

POR PARTE DE LOS TRABAJADORES DEL IEMS

RENATA DELFINA ZUNIGA SANTELIZ

Intégrante Propietaria

Secretaria General del Sindicato de la Unién de Secretaria de Organizacion, Formacion Sindical, Actas
Trabajadores del Instituto de Educacion Media Superior y Acuerdos del Sindicato Independiente de
Trabajadores del Instituto de Educacién Media
(SUTIEMS) Superior (SITIEMS) 6
JUAN CARLOS NAVA RAMIREZ ROSA ELENA HOY GARDUNO \ \
N

e WM& .
/ ' i
Integrante Suplente Integrante Propietaria
Secretario de Asuntos Administrativos del Sindicato de Secretaria de Actas y Acuerdos del Sindicato de la
la Unidn de Trabajadores del Instituto de Educacion Union de Trabajadores del Instituto de Educacion
Media Supericr (SUTIEMS) Media Superior (SUTIEMS)
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POR PARTE DE LA PATRONAL DEL IEMS

ING. F. ROBERTO COVARRUBIAS LIC. ANTONIO ESTANISLAO URENA
RODRIGUEZ AVALOS

Diréetst de Administracion y Finanzas del Instituto de
Educacion Media Superior

(L

MTRO. HUGO ESCOBEDO MEJIA LIC ES PEREZ
Integrante Propietario Integrante Propietario
Director de Asuntos Académicos del Instituto de Director Juridico y Normativo del Instituto de Educacion
Educacién Media Superior Media Superior
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FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
CON-CMAYP-010-2019

ANEXO 1
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR
TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO CODIGO DE PUESTO: -------------- NIVEL: 18.5

PUESTO: JEFE DE DIVISION “A” (BIBLIOTECARIO) SALARIO BRUTO MENSUAL: $ 12,290.00

NUMERO DE PLAZA: 100057 DIAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: VESPERTINO

ADSCRPCION: MILPA ALTA

DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):

DOMICILIO PARTICULAR:

CALLE Y NOMERO COLONIA
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO
TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO: y:
TELEFONO CELULAR: (\\\

DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO

NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE:
COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
CON-CMAYP-010-2019

ANEXO 2

CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019

DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR

TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO CODIGO DE PUESTO: ---------—-—- NIVEL: 18.5

PUESTO: JEFE DE DIVISION “A” (BIBLIOTECARIO) SALARIO BRUTO MENSUAL : $ 12,290.00

NUMERO DE PLAZA: 100065 DiAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: VESPERTINO

ADSCRPCION: IZTAPALAPA |

DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):

DOMICILIO PARTICULAR:

CALLE Y NUMERO COLONIA
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO
TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO:
TELEFONO CELULAR:
DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO
NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:

EGRESADO DE:

COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
CON-CMAYP-010-2019

ANEXO 3
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR
ra
TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO CODIGO DE PUESTO: -------neneeev NIVEL: 18.5
PUESTO: JEFE DE DIVISION “A” (BIBLIOTECARIO) SALARIO BRUTO MENSUAL : S 12,290.00

NUMERO DE PLAZA: 100354 DIAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: VESPERTINO

ADSCRPCION: ALVARO OBREGON |

DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):

DOMICILIO PARTICULAR:

CALLE Y NUMERO COLONIA
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO 'fi-_
TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO: \\ﬁ
TELEFONO CELULAR: :
DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO
NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE:

COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
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ANEXO 4

CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019

DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR

TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO CODIGO DE PUESTOQ: ------==nnnme NIVEL: 18.5

S

PUESTO: JEFE DE DIVISION “A” (LABORATORISTA) SALARIO BRUTO MENSUAL: S 12,290.00 s&

NUMERO DE PLAZA: 100396 DiAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: MATUTINO

ADSCRPCION: TLALPAN ||

DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):

DOMICILIO PARTICULAR:

CALLE Y NUMERO COLONIA
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO |
TELEFONO PARTICULAR: CORREQ ELECTRONICO: \\N
TELEFONO CELULAR:
DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO
NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:

EGRESADO DE:
COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
CON-CMAYP-010-2019

ANEXO 5
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019 :
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR i
TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO ~ CODIGO DE PUESTO: ------eeeeev NIVEL: 17.0
PUESTO: JEFE DE OFICINA DE SISTEMAS DE COMPUTO  SALARIO BRUTO MENSUAL : $ 10,362.00
NUMERO DE PLAZA: 100444 DIAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: MATUTINO o~ \
WO
ADSCRPCION: CUAJIMALPA N
DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL: i
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):
CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.): /
DOMICILIO PARTICULAR: :
CALLE Y NUMERO COLONIA
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO
TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO:
TELEFONO CELULAR:
DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO
NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:

EGRESADO DE:
COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION

CON-CMAYP-010-2019
ANEXO 6

CIUDAD DEMEXICO A DE DE 2019

DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR

TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO CODIGO DE PUESTO: -—-———-——————- NIVEL: 17.0

PUESTO: JEFE DE OFICINA DE SISTEMAS DE COMPUTO  SALARIO BRUTO MENSUAL : $ 10,362.00

NUMERO DE PLAZA: 100446 DIiAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: VESPERTINO

ADSCRPCION: GAM |

DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):

DOMICILIO PARTICULAR:

CALLE Y NUMERO COLONIA
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO
TELEFONO PARTICULAR: CORREOQ ELECTRONICO:

TELEFONO CELULAR:

DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO

NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE:
COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
CON-CMAYP-010-2019

ANEXO 7
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR
TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO CODIGO DE PUESTO: -------------- NIVEL: 17.0 é
PUESTO: JEFE DE OFICINA DE SISTEMAS DE COMPUTO  SALARIO BRUTO MENSUAL : $10,362.00
NUMERO DE PLAZA: 100456 DiAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: MATUTINO N
N %
ADSCRPCION: IZTACALCO
DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)

EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC): ; Uﬁ

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):

DOMICILIO PARTICULAR:

CALLE Y NUMERO COLONIA 3

ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO

TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO: \\
v

TELEFONO CELULAR: \

DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO

%

NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE:

COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
CON-CMAYP-010-2019

ANEXO 8
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019%
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR /
TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO ~ CODIGO DE PUESTO: —---—--onrmev NIVEL: 17.0
PUESTO: JEFE DE OFICINA DE SISTEMAS DE COMPUTO  SALARIO BRUTO MENSUAL: $ 10,362.00 N
NUMERO DE PLAZA: 100478 DIiAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: MATUTINO &
ADSCRPCION: MAGDALENA CONTRERAS

DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) ¢
EDAD: ESTADO CIVIL:
¢
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:
N
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC): /}y

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):

DOMICILIO PARTICULAR:
CALLE Y NUMERO COLONIA

ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO
TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO: ‘I\\\é
TELEFONO CELULAR:

DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO

NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE:
COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
CON-CMAYP-010-2019

ANEXO 9
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR
TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO ~ CODIGO DE PUESTO: ~-----nooe- NIVEL: 22.6
PUESTO: TECNICO ADMVO. SEMIESCOLARIZADO SALARIO BRUTO MENSUAL: $ 20,244.00 \x
NUMERO DE PLAZA: 102098 DIAS LABORADOS: MARTES ASABADO  TURNO: MIXTO \ )
ADSCRPCION: ALVARO OBREGON |
DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):
CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):
DOMICILIO PARTICULAR: ’
CALLE Y NUMERO COLONIA
N
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO \\§
TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO:
TELEFONO CELULAR:
DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO
NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:

EGRESADO DE:
COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION

CON-CMAYP-010-2019
ANEXO 10
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019

DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR

TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO CODIGO DE PUESTO: --------no—- NIVEL: 18.5

PUESTO: JEFE DE DIVISION “A” (LABORATORISTA) SALARIO BRUTO MENSUAL: $ 12,290.00

NUMERO DE PLAZA: 100221 DIAS LABORADOS: LUNES A VIERNES TURNO: VESPERTINO

ADSCRPCION: GAM |

DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):

DOMICILIO PARTICULAR:

CALLE Y NUMERO COLONIA
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO sﬁ
TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO: ’

TELEFONO CELULAR:

DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO

NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE:
COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
CON-CMAYP-010-2019

ANEXO 11
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2019
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR
TIPO DE CONTRATACION: TIEMPO INDETERMINADO ~ CODIGO DE PUESTO: - NIVEL: 18.5
PUESTO: JEFE DE DIVISION “A” {SEMIESCOLAR) SALARIO BRUTO MENSUAL: $ 12,290.00 ®
NUMERO DE PLAZA: 100374 DiAS LABORADOS: MARTES ASABADO  TURNO: VESPERTINO i
ADSCRPCION: CUAJIMALPA
DATOS PERSONALES DEL CANDIDATO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
EDAD: ESTADO CIVIL:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RFC):
CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACION (C.U.R.P.):
DOMICILIO PARTICULAR: !
CALLE Y NUMERO COLONIA
N
ALCALDIA CODIGO POSTAL CIUDAD y/o ESTADO \

2 ) N
TELEFONO PARTICULAR: CORREO ELECTRONICO:
TELEFONO CELULAR:

DATOS ESCOLARES DEL CANDIDATO

NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE:

COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:




DATOS LABORALES DEL CANDIDATO

é¢HA TRABAJADO EN SECTOR PUBLICO?

EMPLEO ACTUAL O ULTIMO: PUESTO QUE DESEMPENO:

COMPROBANTE DE EXPERIENCIA EN EL PUESTO QUE SOLICITA:

FECHA Y HORA DE APLICACION DE EXAMENES

EXAMEN ESCRITO:

s EXAMEN BATERIA LABORAL:

FIRMA DEL CANDIDATO

FECHA HORA
* Recuadro para uso exclusivo de la Subdireccién de
Administracién de Capital Humano

La Direccién Administrativa del Instituto de Educacién Media Superior, cen domicilio en Av. Division del Norte 908, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito
Juarez C.P. 03020, Ciudad de México, es la responsable del tratamiento de los datos personales gue nos proporcione, los cuales seran protegidos en el
Sistema de Datos Perscnales SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL INSTITUTC DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DEL DISTRITO FEDERAL, o anterior con fundamento en: Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Giudad de México,
articulos 2, 3, 4, 5, 8, 9, 10, Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018; Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmacion
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México articulos 4,8, 11, 21, 24, 27 y 28 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de mayo de 2016;
Decreto por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado Denominado Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal articulo 1, publicado
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 30 de marzo del 2000, reformas 29 de enero de 2014 Yy 28 de octubre de 2018; Estatuto Organico del Instituto de
Educacion Media Superior del Distrito Federal articulos 1, 2 12 y 21, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23 de marzo de 2005, 28 de enero de
2011, Manual Administrativo del Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal, Gaceta Oficial 24-10-2011, reforma septiembre de 2015, Circular 1
de la Administracion Publica del Distrite Federal, en el punto 1.3 “Contratacién, Nombramientos, Identificacién y Expedientes de Personal” especificamente en el
punto 1.3.8. Reforma 18 de Septiembre de 2015, Manual de Organizacion del Instituto de Educacicn Media Superior del Distrito Federal funciones 1, 2, y 3 de la
Subdireccién de Recursos Humanos; funciones 4, 5 y 7 de la Jefatura Unidad Departamental de Némina, funciones 1, 2, 3 y 6 de la Jefatura de Unidad
Departamental de Actualizacion y Control de Plantillas, publicado en la Gaceta de la Cuidad de México el 24/10/2011 reforma sin reforma; Circular Uno de la
Oficialia Mayor apartado 1 numeral 1.3 y 1.3.8 publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28/05/2014 reforma 18 de Septiembre de 2015.

Los datos personales seran utilizados con la finalidad recabar los documentos necesarios para la contratacién de personal, integracion de expediente v
gestionar los tramites de prestaciones sociales y pago correspondientes como lo es contar con datos Identificativos: RFC, CURP, Domicilio, Edad, Fecha de
nacimiento, Fotografia, Firma, Lugar de nacimiento, Nacionalidad, Teléfono celular, Teléfono particular, Clave de elector, Numero identificador , Estado civil,
Género, nombre; Datos académicos: Certificados y reconocimientos, Cédula profesional; Datos laborales: Capacitacion, Solicitud de empleo, Hoja de servicio,
Referencias laborales, Incidencia: Datos sobre la salud de las personas: Incapacidades médicas; Datos biométricos: Huellas dactilares.

Los cuales tendran un tiempo de conservacion en medio automatizado de 1 a 5 afios, un tiempo de conservacién en archivo en tramite de 1 a 5 afios y tiempo
de conservacién en el archivo de concentracion de 1 a 5 afios.

Usted podré ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn u oposicion, de sus datos personales (derechos ARCO), asi como la revocacién del
consentimiente directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educacién Media Superior, ubicada en Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte
Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de México con Numero telefonico 56362500 ext. 480, o bien, a través del Sistema INFOMEX
(wwwinfomexdf.org.mx) o la plataforma Nacional de Transparencia (http:/www.plataformadetransparencia.orgmx/, o en el correo electrénico
oip@iems.edu.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a la direccion
antes sefialada o comunicarse al TEL-INFO (56364636).




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19

