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EL INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MÉXICO A TRAVÉS DE LA 
COMISIÓN MIXTA DE ADMISIÓN Y PROMOCIÓN, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LA 
CLÁUSULAS 13 DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO, CAPÍTULO 2 DEL REGLAMENTO 
INTERIOR DE TRABAJO, ASÍ COMO EN LOS ARTÍCULOS 5 FRACCIONES III, V, VI, XV Y XXII, EN LOS 
ARTÍCULOS 29, 30, 31, 33, 34, 35, Y 36 DEL CAPÍTULO V DEL TÍTULO SEGUNDO DEL REGLAMENTO DE 
LA COMISIÓN MIXTA DE ADMISIÓN Y PROMOCIÓN, EMITE LA SIGUIENTE: 

 

CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN 

 

PODRÁN PARTICIPAR LAS Y LOS TRABAJADORES DE BASE DE LOS NIVELES 160, 170, 180, 185, 195 
Y 216 DEL INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MÉXICO, PARA OCUPAR 
ALGUNA DE LAS PLAZAS VACANTES DE LOS NIVELES 170, 185, 216 Y 226 POR TIEMPO 
INDETERMINADO DE ACUERDO A LAS SIGUIENTES: 

 

BASES 

 

 
PRIMERA.- Los perfiles de las plazas vacantes sujetas al procedimiento de convocatoria de promoción, serán 
los referidos en el anexo A de la presente convocatoria 
 
1.1 REQUISITOS PARA CONCURSAR 
 

Los trabajadores de base de los niveles  160, 170, 180, 185, 195 y 216 que deseen participar en el 
procedimiento de la convocatoria deberán cubrir los siguientes requisitos: 

a) Ser trabajador de base activo a la fecha de publicación de la convocatoria de promoción. 
b) Cumplir con el perfil del puesto profesiográfico (anexo A) es decir, contar con habilidades y 

competencias requeridas para el puesto y cargo por el que se concursa. 
c) Los interesados podrán concursar por una o más plazas administrativas siempre y cuando sean del 

mismo nivel y área. 
d) No estar inhabilitado para el servicio público a nivel federal y/o en la ciudad de México. 
e) Presentar documentos en original para su cotejo y copia simple de lo siguiente: 

I. Documento que acredite el nivel máximo de estudios. 
II. Identificación oficial vigente (credencial para votar con fotografía, pasaporte o Cédula Profesional). 

III. Comprobante de domicilio con una vigencia no mayor a tres meses (predial, agua, y/o teléfono). 
IV. Currículum vitae in extenso con documentación que soporte la experiencia en el desempeño del 

puesto por el que se concursa (Diplomas, constancias, reconocimientos cartas, constancias de 
experiencia). 
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La falsificación de documentos, establecidos en la presente convocatoria implicará la cancelación de la solicitud 
y la imposibilidad de presentar una nueva en el año inmediato posterior. Cualquier acto de falsificación se hará 
de conocimiento de la Dirección Jurídica y Normativa de este Instituto, que con apego a sus funciones realizará 
las acciones legales y/o administrativas ante las instancias correspondientes. 
 
1.2 PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA 
El registro de los interesados constará de los siguientes períodos 

a) Registro: deberán presentar la documentación señalada en la presente convocatoria y dos tantos del 
formato de registro de la plaza a concursar (anexo 1 al 4, sólo se recibirá un formato por aspirante) en 
el período del 28 de junio al 01 de julio de 2021 en el correo cmayp@iems.edu.mx, hasta las 15:00 
horas. (no se dictaminarán por ningún motivo documentos después de las fechas, horario y medio 
establecido) 

b) Dictamen; el 8 de julio la Comisión Mixta de Admisión y Promoción dictaminará la procedencia de las 
solicitudes presentadas 

c) Promoción por Evaluación: Los aspirantes que hayan cubierto la etapa de registro y dictamen de forma 
satisfactoria; podrán continuar con la etapa de evaluación. La etapa de selección estará conformada 
por las siguientes evaluaciones: 
1. Examen de conocimientos (escrito): aprobar examen escrito acorde a las actividades del puesto 

con un mínimo del 80% de aciertos, este porcentaje solo será válido para la presente convocatoria 
2. Batería laboral (psicométrico): Aprobar el examen psicométrico con resultado de dictamen “apto”. 

d) Promoción por Curso de Capacitación: Los aspirantes que hayan cubierto la etapa de registro y 
dictamen de forma satisfactoria; podrán continuar con la etapa de Curso de Capacitación para la 
Promoción. En su oportunidad, la CMAyP dará a conocer las sedes, fechas y horarios para este efecto. 

 
1.3 EXAMEN DE CONOCIMIENTOS PARA PROMOCIÓN POR EVALUACIÓN 

Se aplicará un examen de conocimientos generales y específicos en concordancia con los requerimientos 
de cada puesto por el que concursa el aspirante, de acuerdo a lo siguiente: 

I. La evaluación se desarrollará el 12 y 13 de julio del 2021 a las 9:30 horas en el plantel Iztapalapa V 
del IEMS CDMX ubicado en ubicado en Av. Iztapalapa S/N Polígono CETRAM, Colonia Los 
Ángeles Iztapalapa, CP09830. 

II. El exámen de conocimientos se conformará de cincuenta reactivos, es una evaluación basada en 
actividades de acuerdo al perfil del puesto. Con una duración de dos horas. 

III. Tendrán que presentarse 20 minutos antes de la hora señalada, para el registro de asistencia a la 
evaluación, ya que no habrá tolerancia ni excepción alguna. 

IV. En caso de no presentarse a la aplicación del examen o llegar tarde a éste, el aspirante quedará 
fuera del concurso. 

V. El resultado de la evaluación se dará a conocer el 15 de julio a través del portal del IEMSCDMX 
https://www.iems.cdmx.gob.mx   

VI. Las evaluaciones aprobadas, sólo tendrán vigencia para la presente convocatoria. 

mailto:cmayp@iems.edu.mx
https://www.iems.cdmx.gob.mx/
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De existir alguna modificación de horario, lugar y/o fecha para la realización del examen, se emitirá un 
comunicado en el portal institucional del IEMS https://www.iems.cdmx.gob.mx 
 
1.4 CURSO DE CAPACITACIÓN PARA LA PROMOCIÓN 
Los periodos de cursos de capacitación serán dados a conocer por la CMAyP, y el personal que participe por 
las plazas sujetas a Promoción por Curso de Capacitación, deberá: 

a) Asistir de manera puntual a las sesiones de capacitación en los días y horarios señalados para tal fin. 

b) Acreditar los contenidos del curso. 

 
 
1.5 BATERÍA LABORAL 

A los aspirantes que hayan concluido satisfactoriamente el examen de conocimientos se les aplicará un 
examen psicométrico. 

I. Deberán presentarse a la evaluación el 16 de julio y el 10 de agosto, a las 09:30 horas, en el 
plantel Iztapalapa V del IEMSCDMX, ubicado en Av. Iztapalapa S/N Polígono CETRAM, Colonia 
Los Ángeles Iztapalapa, CP09830. 

II. Se les asignará un equipo de cómputo a cada uno, el resultado de la evaluación será impreso e 
interpretado por el evaluador asignado. 

 
1.6 SITUACIONES NO PREVISTAS 
Cualquier situación no prevista será resuelta por el pleno de la Comisión Mixta de Admisión y Promoción del 
IEMSCDMX. 
 
1.7 ASIGNACIÓN DE PLAZAS 
 
La Comisión Mixta de Admisión y Promoción a través del Portal Institucional, dará a conocer los resultados de 
la Promoción por Evaluación el 12 de agosto de 2021.  
 
Para las plazas obtenidas por Curso de Capacitación por Promoción se darán a conocer una vez que el 
aspirante concluya las etapas correspondientes. 
 
En cualquiera de los siguientes casos se dictaminará vacante: cuando previo a las fechas señaladas en los 
párrafos anteriores, no se inscriba ningún aspirante durante el período de registro, se renuncie a participar, no 
se presente alguna de las evaluaciones o se detecten documentos apócrifos, en estos casos la plaza será 
susceptible de ocupación para efectos de la convocatoria pública abierta. 
 
  

https://www.iems.cdmx.gob.mx/
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Plazas vacantes sujetas a la convocatoria de Promoción por Evaluación. 
 
NO  ADSCRIPCIÓN NIVEL PUESTO ÁREA PLAZA  TURNO SALARIO BRUTO 

MENSUAL 

1 
ÁLVARO 
OBREGÓN I 216 

TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
ESCOLARIZADO 

SERVICIOS 
ESCOLARES 102062 N/A $18,826.00 

2 AZCAPOTZALCO 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   SISTEMAS 100183 MATUTINO $12,634.00 

3 AZCAPOTZALCO 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   INVENTARIOS 100205 MATUTINO $12,634.00 

4 AZCAPOTZALCO 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   
TÉCNICO 
LABORATORIO 100220 MATUTINO $12,634.00 

5 CUAJIMALPA 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   
TÉCNICO 
LABORATORIO 100227 VESPERTINO $12,634.00 

6 GAM I 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   INVENTARIOS 100210 MATUTINO $12,634.00 

7 
GUSTAVO A. 
MADERO I 226 

TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
SEMIESCOLARIZADO 

SERVICIOS 
ESCOLARES 102333 N/A $20,811.00 

8 
GUSTAVO A. 
MADERO IV 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   

SERVICIOS 
ESCOLARES 102319 MATUTINO $12,634.00 

9 
GUSTAVO A. 
MADERO IV 226 

TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
SEMIESCOLARIZADO 

SERVICIOS 
ESCOLARES 102332 N/A $20,811.00 

10 IZTAPALAPA I 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   SISTEMAS 102390 VESPERTINO $12,634.00 

11 IZTAPALAPA I 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   BIBLIOTECA 100063 MATUTINO  $12,634.00 

12 IZTAPALAPA IV 226 
TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
SEMIESCOLARIZADO 

SERVICIOS 
ESCOLARES 102385 N/A $20,811.00 

13 IZTAPALAPA IV 216 
TÉCNICOADMINISTRATIVO 
EN SERVICIOS ESCOLARES 

SERVICIOS 
ESCOLARES 102386 N/A $18,826.00 

14 IZTAPALAPA V 226 
TÉCNICOADMINISTRATIVO 
SEMIESCOLARIZADO 

SERVICIOS 
ESCOLARES 102384 N/A $20,811.00 

15 IZTAPALAPA V 170 
JEFE DE OFICINA SISTEMAS 
DE COMPUTO  LABORATORIO 102403 MATUTINO $10,652.00 

16 
MAGDALENA 
CONTRERAS 170 

JEFE DE OFICINA SISTEMAS 
DE COMPUTO  LABORATORIO 102323 VESPERTINO $10,652.00 

17 
MIGUEL 
HIDALGO 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   

TÉNICO 
LABORATORIO 100406 MATUTINO $12,634.00 

18 
MIGUEL 
HIDALGO 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   SISTEMAS 100556 MATUTINO $12,634.00 

19 MILPA ALTA 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   BIBLIOTECA 100123 VESPERTINO $12,634.00 

20 MILPA ALTA 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   SISTEMAS 100545 VESPERTINO $12,634.00 

21 MILPA ALTA 226 
TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
SEMIESCOLARIZADO 

SERVICIOS 
ESCOLARES 102097 N/A $20,811.00 

22 
OFICINAS 
CENTRALES 170 

JEFE DE OFICINA SISTEMAS 
DE COMPUTO  GESTOR 102325 MATUTINO $10,652.00 

23 TLAHUAC 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   BIBLIOTECA 100383 VESPERTINO $12,634.00 

24 TLALPAN II 216 
TÉCNICO ADMINISTRATIVO 
EN SERVICIOS ESCOLARES 

SERVICIOS 
ESCOLARES 102387 N/A $18,826.00 
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Plazas vacantes sujetas a la convocatoria de promoción por curso de capacitación. 
 
NO  ADSCRIPCIÓN NIVEL PUESTO ÁREA PLAZA  TURNO SALARIO BRUTO 

MENSUAL 

1 CUAJIMALAPA  185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   MATENIMIENTO 100376 VESPERTINO $12,634.00 

2 
GUSTAVO A. 
MADERO I 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   

SERVICIOS 
ESCOLARES (SEMI 
ESCOLAR) 102318 MATUTINO $12,634.00 

3 
GUSTAVO A. 
MADERO IV 170 

JEFE DE OFICINA SISTEMAS 
DE COMPUTO  SECRETARIAL 102324 MATUTINO $10,652.00 

4 
GUSTAVO A. 
MADERO IV 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   

SERVICIOS 
ESCOLARES 102393 VESPERTINO $12,634.00 

5 IZTAPALAPA I 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   
SERVICIOS 
ESCOLARES 100070 VESPERTINO $12,634.00 

6 IZTAPALAPA II 170 
JEFE DE OFICINA SISTEMAS 
DE COMPUTO  SECRETARIAL 100475 VESPERTINO $10,652.00 

7 IZTAPALAPA II 170 
JEFE DE OFICINA SISTEMAS 
DE COMPUTO  SECRETARIAL 102402 MATUTINO $10,652.00 

8 
MIGUEL 
HIDALGO 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   

SERVICIOS 
ESCOLARES 102392 VESPERTINO $12,634.00 

9 TLALPAN I 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA" 
SERVICIOS 
ESCOLARES 102391 MATUTINO $12,634.00 

10 TLALPAN I 185 JEFE DE DIVISIÓN "AA"   MATENIMIENTO 102006 MATUTINO $12,634.00 

 
 
 

a) En caso de ser beneficiario de la promoción, se deberá renunciar al puesto y nivel que ocupaba al 

momento de firmar su nuevo contrato y en el supuesto de tener una demanda en contra del Instituto 

por cualquier plaza, deberá desistirse para que proceda la promoción. 

b) Para todas las solicitudes en que la Comisión Mixta de Admisión y Promoción, dictamine la 

procedencia, los interesados deberán de presentar para la conclusión del trámite, el formato de NO 

ADEUDO de recursos materiales, expedido por la Subdirección de Coordinación de Plantel, o bien, por 

la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales del área central del Instituto, una vez 

que el semáforo epidemiológico de la Ciudad de México se encuentre en verde. 

c) La Promoción por Evaluación surtirá efectos a partir del 01 de septiembre del 2021, por lo que deberán 

presentarse del 16 al 20 de agosto de 2021, en la Subdirección de Administración de Capital Humano, 

en un horario de 10:00 a 15:00 horas, para firmar su contrato por tiempo indeterminado y así concluir 

con el proceso. 
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SEGUNDA.- Con arreglo a los numerales 18, 24.8 y 28.8 del Programa de Derechos s Humanos de la Ciudad 
de México, el IEMSCDMX tiene un claro compromiso social para promover acciones que disminuya la 
discriminación y/o exclusión como son: el acceso y equidad de oportunidades, así como la tolerancia y respeto 
a la diversidad, para lograr la inclusión de las minorías sin importar edad, sexo, religión, discapacidad, nivel 
socioeconómico, cultura o preferencia sexual. Por consiguiente, ninguna condición anterior será causa de 
negativa para la contratación, siempre y cuando los aspirantes cumplan los requisitos establecidos para la 
ocupación del puesto. 
 
TERCERA- Los acuerdos tomados en la presente convocatoria, son válidos y surtirán sus efectos legales y 
jurídicos en términos de lo dispuesto por el numeral TERCERO, párrafos séptimo y octavo del “Acuerdo por el 
que se autoriza el uso de medios remotos tecnológicos de comunicación como medios oficiales para continuar 
con las funciones esenciales y se establecen medidas para la celebración de las sesiones de los órganos 
colegiados en las Dependencias, Órganos Desconcentrados, Entidades de la Administración Pública y 
Alcaldías de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causas de fuerza mayor del 
Consejo de Salud de la Ciudad de México”, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de abril 
de 2020. 
 
CUARTA.- La presente convocatoria surtirá efectos legales a partir de su publicación en la página oficial del 
Instituto de conformidad con el numeral que antecede de la presente, y las firmas autógrafas de los que en ella 
intervinieron se asentaran una vez terminada la emergencia sanitaria. 
 
QUINTA.- Publíquese la presente convocatoria CON-005-CMAYP-2021 en el portal del Instituto de Educación 
Media Superior de la Ciudad de México para los efectos a que haya lugar. 
 
ESTE DOCUMENTO SE CONCLUYE SIENDO LAS 18:59 HORAS DEL 24 DE JUNIO DE 2021.  
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ANEXO A 
 

LISTADO DE LOS REQUISITOS QUE DEBEN CUBRIR LOS PARTICIPANTES DE LA CONVOCATORIA CON -005-CMAYP-2021 
"PROMOCIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO" 

 
 

CRITERIOS GENERALES 
 

 
1. Cubrir el perfil  profesiográfico de la plaza por la cual se está concursando. 
2. Experiencia de un año en puestos similares o áreas afines. 
3. Obtener una evaluación favorable durante el proceso de selección. 

 
PUESTO NIVEL FORMACIÓN PROFESIONAL 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 
SEMIESCOLARIZADO 

226 1. LICENCIATURA CONCLUIDA ACORDE AL ÁREA DE ADSCRIPCIÓN DEL PUESTO. 
2. COMPROBANTE DE EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES O ÁREAS AFINES. 
3. APROBAR EXÁMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES Y ESPECÍFICOS EN 
CONCORDANCIA CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PUESTO.   
4. APROBAR EXAMEN PSICOMÉTRICO 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO EN 
SERVICIOS 
ESCOLARES 

216 1. LICENCIATURA CONCLUIDA ACORDE AL ÁREA DE ADSCRIPCIÓN DEL PUESTO. 
2. COMPROBANTE DE EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES O ÁREAS AFINES. 
3. APROBAR EXÁMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES Y ESPECÍFICOS EN 
CONCORDANCIA CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PUESTO.   
4. APROBAR EXÁMEN PSICOMÉTRICO 

JEFE DE DIVISIÓN 
"AA" 

185 1. 75% DE CREDITOS APROBADOS DE LICENCIATURA EN INFORMÁTICA, SISTEMAS, 
COMPUTACIÓN O ACORDE AL ÁREA DE ADSCRIPCIÓN DEL PUESTO 
2. COMPROBANTE DE EXPERIENCIA DE UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES O ÁREAS 
AFINES.  
3 APROBAR EXÁMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES Y ESPECÍFICOS EN 
CONCORDANCIA CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PUESTO. 
4. APROBAR EXÁMEN PSICOMÉTRICO. 

JEFE DE OFICINA  
SISTEMAS DE 
COMPUTO 

170 1. PREPARATORIA CONCLUIDA, Y/O 50% DE CREDITOS APROBADOS DE LICENCIATURA 
EN INFORMÁTICA, SISTEMAS, COMPUTACIÓN O ACORDE AL ÁREA DE ADSCRIPCIÓN DEL 
PUESTO 
2. COMPROBANTE DE EXPERIENCIA DE UN AÑO EN PUESTOS SIMILARES O ÁREAS 
AFINES.  
3 APROBAR EXÁMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES Y ESPECÍFICOS EN 
CONCORDANCIA CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PUESTO. 
4. APROBAR EXÁMEN PSICOMÉTRICO. 
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CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN CON-005-CMAyP-2021                                                             ANEXO 1 

 
 FOLIO:__________________ 

FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA 
CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN 

CIUDAD DE MÉXICO a ____DE _______________ DE 2021 
 

 
 

DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR 
Tipo de contratación: 
Nivel: 170 
Opción 1 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
Opción 2 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
Opción 3 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
 

DATOS PERSONALES 

PATERNO     MATERNO   NOMBRE (S) 
 
FECHA DE NACIMIENTO:  LUGAR DE NACIMIENTO:        
 
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (R.F.C.):        
CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACIÓN (C.U.R.P.):         
EDAD:    ESTADO CIVIL:          
 
DOMICILIO PARTICULAR:             

CALLE Y NÚMERO   COLONIA 

 
CÓDIGO POSTAL     ALCALDÍA 

 
TELÉFONO PARTICULAR Y/O CELULAR:   CORREO ELECTRÓNICO:       
 
NIVEL ESCOLAR:   DESCRIPCIÓN PROFESIONAL:          
EGRESADO DE:     COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:       
COMPROBANTE EXPERIENCIA:       

 
 
 
 

 

 
FOTO 
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www.iems.cdmx.gob.mx                                                                                5636-2500 

 

       INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR 
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2 

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO 

 

La Dirección de Administración y Finanzas del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, es la responsable del tratamiento de los datos personales 

que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el Sistema de Datos Personales “SISTEMA INTEGRAL DE GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MÉXICO”. 

Los datos personales que recabemos serán utilizados con la finalidad de recabar los documentos necesarios para la contratación de personal, integración de expediente y 

gestionar los trámites de prestaciones sociales y pago correspondientes. Y serán transferidos a la Comisión de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditoria 

Superior de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de 

México, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Estado, Órganos Jurisdiccionales Federales y Locales, Órganos de Control en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones 

realicen; así como al Banco Mercantil del Norte, S.A; BBVA, S.A., Institución de Banca Múltiple, S.A., Grupo Financiero BBVA; Aseguradora Mafre Tepeyac S.A; 

Aseguradora Metlife México S.A., en cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato respectivo. Usted podrá manifestar la negativa al tratamiento de sus 

datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Avenida División del 

Norte 906, Colonia Narvarte Poniente, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03020, Primer Piso, Ciudad de México, con número telefónico 5636-2500, extensión 102. 

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la página: http://www.iems.edu.mx/seccion- 

transparencia_307-1.html 

“Los datos personales recabados serán protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales del Seguro de Vida Institucional, el cual tiene su 

fundamento en la “Normatividad EN Materia de Administración de Recursos” Circulares Uno y Uno bis; Numerales 4, 4.3, 3.3.3 y el Contrato celebrado por el Gobierno 

del Distrito Federal y la Aseguradora que preste este servicio, cuya finalidad es ofrecer al trabajador en activo y/o beneficiarios designados por éste, el pago oportuno del 

Seguro de Vida Institucional, que cubre los riesgos de fallecimiento o incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, y podrán ser transmitidos a la 

Aseguradora que se encuentre vigente para cubrir los riesgos de fallecimiento o incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, además de otras previstas 

en la Ley de Protección de Datos Personales para el Distrito Federal.” (en concordancia con el nuevo consentimiento para ser asegurado) 

 
 

 
 
 

 

He leído y estoy de acuerdo con lo estipulado: Nombre y Firma     

 

 
CONVOCATORIA No. CON-005-CMAyP-2021 

 

FECHA Y HORA PARA APLICACIÓN DE EXAMEN: 

 

 

 
 Evaluación Disciplinar:     

LUGAR FECHA HORA 

 
 

 Batería Laboral:         
LUGAR FECHA HORA 
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CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN CON-005-CMAyP-2021                                                             ANEXO 1 

 
 FOLIO:__________________ 

FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA 
CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN 

CIUDAD DE MÉXICO a ____DE _______________ DE 2021 
 

 
 

DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR 
Tipo de contratación: 
Nivel: 185 
Opción 1 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
Opción 2 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
Opción 3 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
 

DATOS PERSONALES 

PATERNO     MATERNO   NOMBRE (S) 
 
FECHA DE NACIMIENTO:  LUGAR DE NACIMIENTO:        
 
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (R.F.C.):        
CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACIÓN (C.U.R.P.):         
EDAD:    ESTADO CIVIL:          
 
DOMICILIO PARTICULAR:             

CALLE Y NÚMERO   COLONIA 

 
CÓDIGO POSTAL     ALCALDÍA 

 
TELÉFONO PARTICULAR Y/O CELULAR:   CORREO ELECTRÓNICO:       
 
NIVEL ESCOLAR:   DESCRIPCIÓN PROFESIONAL:          
EGRESADO DE:     COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:       
COMPROBANTE EXPERIENCIA:       

 
 
 
 

 

 
FOTO 



 

Av. División del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldía Benito Juárez C.P. 03020,  
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CONVOCATORIA- CON-005-CMAyP-2021  

2 

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO 

 

La Dirección de Administración y Finanzas del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, es la responsable del tratamiento de los datos personales 

que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el Sistema de Datos Personales “SISTEMA INTEGRAL DE GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MÉXICO”. 

Los datos personales que recabemos serán utilizados con la finalidad de recabar los documentos necesarios para la contratación de personal, integración de expediente y 

gestionar los trámites de prestaciones sociales y pago correspondientes. Y serán transferidos a la Comisión de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditoria 

Superior de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de 

México, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Estado, Órganos Jurisdiccionales Federales y Locales, Órganos de Control en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones 

realicen; así como al Banco Mercantil del Norte, S.A; BBVA, S.A., Institución de Banca Múltiple, S.A., Grupo Financiero BBVA; Aseguradora Mafre Tepeyac S.A; 

Aseguradora Metlife México S.A., en cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato respectivo. Usted podrá manifestar la negativa al tratamiento de sus 

datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Avenida División del 

Norte 906, Colonia Narvarte Poniente, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03020, Primer Piso, Ciudad de México, con número telefónico 5636-2500, extensión 102. 

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la página: http://www.iems.edu.mx/seccion- 

transparencia_307-1.html 

“Los datos personales recabados serán protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales del Seguro de Vida Institucional, el cual tiene su 

fundamento en la “Normatividad EN Materia de Administración de Recursos” Circulares Uno y Uno bis; Numerales 4, 4.3, 3.3.3 y el Contrato celebrado por el Gobierno 

del Distrito Federal y la Aseguradora que preste este servicio, cuya finalidad es ofrecer al trabajador en activo y/o beneficiarios designados por éste, el pago oportuno del 

Seguro de Vida Institucional, que cubre los riesgos de fallecimiento o incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, y podrán ser transmitidos a la 

Aseguradora que se encuentre vigente para cubrir los riesgos de fallecimiento o incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, además de otras previstas 

en la Ley de Protección de Datos Personales para el Distrito Federal.” (en concordancia con el nuevo consentimiento para ser asegurado) 

 
 

 
 
 

 

He leído y estoy de acuerdo con lo estipulado: Nombre y Firma     

 

 
CONVOCATORIA No. CON-005-CMAyP-2021 

 

FECHA Y HORA PARA APLICACIÓN DE EXAMEN: 

 

 

 
 Evaluación Disciplinar:     

LUGAR FECHA HORA 

 
 

 Batería Laboral:         
LUGAR FECHA HORA 
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CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN CON-005-CMAyP-2021                                                             ANEXO 1 

 
 FOLIO:__________________ 

FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA 
CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN 

CIUDAD DE MÉXICO a ____DE _______________ DE 2021 
 

 
 

DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR 
Tipo de contratación: 
Nivel: 216 
Opción 1 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
Opción 2 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
Opción 3 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
 

DATOS PERSONALES 

PATERNO     MATERNO   NOMBRE (S) 
 
FECHA DE NACIMIENTO:  LUGAR DE NACIMIENTO:        
 
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (R.F.C.):        
CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACIÓN (C.U.R.P.):         
EDAD:    ESTADO CIVIL:          
 
DOMICILIO PARTICULAR:             

CALLE Y NÚMERO   COLONIA 

 
CÓDIGO POSTAL     ALCALDÍA 

 
TELÉFONO PARTICULAR Y/O CELULAR:   CORREO ELECTRÓNICO:       
 
NIVEL ESCOLAR:   DESCRIPCIÓN PROFESIONAL:          
EGRESADO DE:     COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:       
COMPROBANTE EXPERIENCIA:       

 
 
 
 

 

 
FOTO 



 

Av. División del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldía Benito Juárez C.P. 03020,  
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2 

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO 

 

La Dirección de Administración y Finanzas del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, es la responsable del tratamiento de los datos personales 

que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el Sistema de Datos Personales “SISTEMA INTEGRAL DE GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MÉXICO”. 

Los datos personales que recabemos serán utilizados con la finalidad de recabar los documentos necesarios para la contratación de personal, integración de expediente y 

gestionar los trámites de prestaciones sociales y pago correspondientes. Y serán transferidos a la Comisión de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditoria 

Superior de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de 

México, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Estado, Órganos Jurisdiccionales Federales y Locales, Órganos de Control en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones 

realicen; así como al Banco Mercantil del Norte, S.A; BBVA, S.A., Institución de Banca Múltiple, S.A., Grupo Financiero BBVA; Aseguradora Mafre Tepeyac S.A; 

Aseguradora Metlife México S.A., en cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato respectivo. Usted podrá manifestar la negativa al tratamiento de sus 

datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Avenida División del 

Norte 906, Colonia Narvarte Poniente, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03020, Primer Piso, Ciudad de México, con número telefónico 5636-2500, extensión 102. 

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la página: http://www.iems.edu.mx/seccion- 

transparencia_307-1.html 

“Los datos personales recabados serán protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales del Seguro de Vida Institucional, el cual tiene su 

fundamento en la “Normatividad EN Materia de Administración de Recursos” Circulares Uno y Uno bis; Numerales 4, 4.3, 3.3.3 y el Contrato celebrado por el Gobierno 

del Distrito Federal y la Aseguradora que preste este servicio, cuya finalidad es ofrecer al trabajador en activo y/o beneficiarios designados por éste, el pago oportuno del 

Seguro de Vida Institucional, que cubre los riesgos de fallecimiento o incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, y podrán ser transmitidos a la 

Aseguradora que se encuentre vigente para cubrir los riesgos de fallecimiento o incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, además de otras previstas 

en la Ley de Protección de Datos Personales para el Distrito Federal.” (en concordancia con el nuevo consentimiento para ser asegurado) 

 
 

 
 
 

 

He leído y estoy de acuerdo con lo estipulado: Nombre y Firma     

 

 
CONVOCATORIA No. CON-005-CMAyP-2021 

 

FECHA Y HORA PARA APLICACIÓN DE EXAMEN: 

 

 

 
 Evaluación Disciplinar:     

LUGAR FECHA HORA 

 
 

 Batería Laboral:         
LUGAR FECHA HORA 

http://www.iems.edu.mx/seccion-%20transparencia_307-1.html
http://www.iems.edu.mx/seccion-%20transparencia_307-1.html


 

Av. División del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldía Benito Juárez C.P. 03020,  

Ciudad de México. 

www.iems.cdmx.gob.mx                                                                                5636-2500 

 

       INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR 

DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 

COMISIÓN MIXTA DE ADMISIÓN Y PROMOCIÓN  

CONVOCATORIA- CON-005-CMAyP-2021  

1 

CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN CON-005-CMAyP-2021                                                             ANEXO 1 

 
 FOLIO:__________________ 

FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA 
CONVOCATORIA DE PROMOCIÓN 

CIUDAD DE MÉXICO a ____DE _______________ DE 2021 
 

 
 

DE 2021 DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR 
Tipo de contratación: 
Nivel: 226 
Opción 1 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
Opción 2 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
Opción 3 
Plaza:  _______Código  ______Área ______________Plantel_  Turno ________ 
 

DATOS PERSONALES 

PATERNO     MATERNO   NOMBRE (S) 
 
FECHA DE NACIMIENTO:  LUGAR DE NACIMIENTO:        
 
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (R.F.C.):        
CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO DE POBLACIÓN (C.U.R.P.):         
EDAD:    ESTADO CIVIL:          
 
DOMICILIO PARTICULAR:             

CALLE Y NÚMERO   COLONIA 

 
CÓDIGO POSTAL     ALCALDÍA 

 
TELÉFONO PARTICULAR Y/O CELULAR:   CORREO ELECTRÓNICO:       
 
NIVEL ESCOLAR:   DESCRIPCIÓN PROFESIONAL:          
EGRESADO DE:     COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:       
COMPROBANTE EXPERIENCIA:       

 
 
 
 

 

 
FOTO 
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2 

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO 

 

La Dirección de Administración y Finanzas del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, es la responsable del tratamiento de los datos personales 

que nos proporcione, los cuales serán protegidos en el Sistema de Datos Personales “SISTEMA INTEGRAL DE GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MÉXICO”. 

Los datos personales que recabemos serán utilizados con la finalidad de recabar los documentos necesarios para la contratación de personal, integración de expediente y 

gestionar los trámites de prestaciones sociales y pago correspondientes. Y serán transferidos a la Comisión de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditoria 

Superior de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de 

México, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Estado, Órganos Jurisdiccionales Federales y Locales, Órganos de Control en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones 

realicen; así como al Banco Mercantil del Norte, S.A; BBVA, S.A., Institución de Banca Múltiple, S.A., Grupo Financiero BBVA; Aseguradora Mafre Tepeyac S.A; 

Aseguradora Metlife México S.A., en cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato respectivo. Usted podrá manifestar la negativa al tratamiento de sus 

datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educación Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Avenida División del 

Norte 906, Colonia Narvarte Poniente, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03020, Primer Piso, Ciudad de México, con número telefónico 5636-2500, extensión 102. 

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la página: http://www.iems.edu.mx/seccion- 

transparencia_307-1.html 

“Los datos personales recabados serán protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales del Seguro de Vida Institucional, el cual tiene su 

fundamento en la “Normatividad EN Materia de Administración de Recursos” Circulares Uno y Uno bis; Numerales 4, 4.3, 3.3.3 y el Contrato celebrado por el Gobierno 

del Distrito Federal y la Aseguradora que preste este servicio, cuya finalidad es ofrecer al trabajador en activo y/o beneficiarios designados por éste, el pago oportuno del 

Seguro de Vida Institucional, que cubre los riesgos de fallecimiento o incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, y podrán ser transmitidos a la 

Aseguradora que se encuentre vigente para cubrir los riesgos de fallecimiento o incapacidad total y permanente y/o invalidez total permanente, además de otras previstas 

en la Ley de Protección de Datos Personales para el Distrito Federal.” (en concordancia con el nuevo consentimiento para ser asegurado) 

 
 

 
 
 

 

He leído y estoy de acuerdo con lo estipulado: Nombre y Firma     

 
CONVOCATORIA No. CON-005-CMAyP-2021 

 

FECHA Y HORA PARA APLICACIÓN DE EXAMEN: 

 

 

 
 Evaluación Disciplinar:     

LUGAR FECHA HORA 

 
 

 Batería Laboral:         
LUGAR FECHA HORA 
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