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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE
MEXICO

EL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO (IEMS), A TRAVES DE LA _COMISION MIXTA
DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LA CLAUSULA 84 INCISO
a), b) Y c) DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO, EN RELACION CON LOS ARTICULOS 36 Y 40 DEL REGLAMENTO .
INTERIOR DE TRABAJO; ARTICULOS 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,28 Y ARTICULO 37 DEL REGLAMENTO DE LA \

COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL TODAS LAS NORMAS ANTES MENCIONADAS EN \ \

VIGOR EN EL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR, EMITE LA SIGUIENTE: N
NN

CONVOCATORIA J
“PERMISOS ESPECIALES” U
A TODOS LOS DOCENTES TUTORES INVESTIGADORES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DE TODOS LOS NIVELES, %

ADSCRITOS A LOS PLANTELES Y AREA CENTRAL, INTERESADOS EN SOLICITAR PERMISOS ESPECIALES, SE HACE
DE SU CONOCIMIENTO, QUE EL PROCESO SE LLEVARA A CABO DE ACUERDO CON LAS SIGUIENTES:

BASES
1. CON FUNDAMENTO EN LA CLAUSULA 84 DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO DEL IEMS, AS| COMO ARTICULOS [
36 Y 40 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO Y EN EL TITULO TERCERO CAPITULO SEGUNDO DEL REGLAMENTO \
DE LA COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL, EL IEMS, A TRAVES DE LA COMISION MIXTA ™ )

DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL, ANALIZARA TODAS LAS SOLICITUDES DE PERMISOS ESPECIALES A -\)(
QUE SE REFIEREN LOS FUNDAMENTOS LEGALES ANTES CITADOS. \

2. LAS SOLICITUDES DE PERMISOS ESPECIALES, TRATANDOSE DE ESTUDIOS EN FORMA REGULAR, DEBERAN j
REALIZARSE MEDIANTE EL FORMATO VIGENTE QUE SE ENCUENTRA PUBLICADO EN EL PORTAL DEL INSTITUTO DE \
EDUCACION MEDIA SUPERIOR, EL CUAL, DEBERA SER ENVIADO EN FORMATO PDF, A LA DIRECCION DE CORREO
cmeyfp@iems.edu.mx DEBIDAMENTE LLENADO Y ACOMPANADO DE LA DOCUMENTACION EN FORMATO PDF, DESCRI N
A CONTINUACION: /

/.
A) COMPROBANTE OFICIAL DE INSCRIPCION, S| SE TRATA DE PRIMERA VEZ O SOLICITUD DE TRAMITE.

B) ANEXAR COPIA DE HORARIOS Y TIRA DE MATERIAS DEBIDAMENTE CERTIFICADOS.
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C) COMPROBANTE OFICIAL DE HABER CURSADO EL CICLO INMEDIATO ANTERIOR, SOLO EN CASO DE RENOVACION.

LAS SOLICITUDES SERAN RECIBIDAS A PARTIR DE LA FECHA DE LA PUBLICACION Y DURANTE EL SEMESTRE 2025-2026
‘B", QUE COMPRENDE EL PERIODO DEL 01 DE FEBRERO AL 31 DE JULIO DE 2026.

EN EL CASO DE ENCONTRARSE AFILIADO A ALGUNO DE LOS SINDICATOS, PODRA ENVIAR COPIA A SU RESPECTIVO

SINDICATO: b
SUTIEMS: sutiemscmeyfp2527 @gmail.com ‘

(
SITIEMS: s_finanzas@sitiems.org " X‘
3. NO SE DICTAMINARA NINGUNA SOLICITUD PRESENTADA EN FORMATO DIFERENTE AL SENALADO EN ESTAS BASES; fi“‘ \
O SIN LA DOCUMENTACION ANTES REFERIDA. \ \

4. LA PERSONA, QUE TRAMITE ALGUNA SOLICITUD DE PERMISO ESPECIAL, DEBERA AJUSTARSE DE CONFORMIDAD ,
CON EL PROYECTO EDUCATIVO DEL IEMS, A LA ASIGNACION DE LA CARGA ACADEMICA QUE NO INTERFIERA EN EL -(
NUMERO DE HORAS QUE REPRESENTA SU PETICION, CON LA FINALIDAD DE NO AFECTAR A LOS ESTUDIANTES Y DAR ™, D
CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD EN LA QUE SE FUNDA ESTA CONVOCATORIA, POR LO QUE,
LA DIRECCION DE ASUNTOS ACADEMICOS, ASi COMO EN SU CASO LA SUBDIRECCION DE COORDINACION DE PLANTEL \
CORROBORARAN LA NO AFECTACION DE CARGAS ACADEMICAS DE GRUPOS Y ESTUDIANTES. \(

5. LAS SOLICITUDES DE PERMISO ESPECIAL, DEBERAN AJUSTARSE A LO QUE ESTABLECE LA CLAUSULA 84 DEL 5
CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO, EL ARTICULO 36 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO, CAPITULO SEGUNDO N
DEL REGLAMENTO DE LA COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL Y EL ARTICULO 55 DEL
REGLAMENTO DE LA CMAYP.

6. EL DICTAMEN EMITIDO QUE CONTENGA LOS RESOLUTIVOS DE LAS SOLICITUDES TRAMITADAS SE PUBLICARAN EN
LA PAGINA WEB OFICIAL DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO;
‘www.iems.cdmx.gob.mx ", EN EL APARTADO DE AVISOS - ACADEMICOS.

7. PARA TODOS AQUELLOS CASOS NO PREVISTOS EN LAS PRESENTES BASES, SE SUJETARA A LO DISPUESTO POR
LAS RESOLUCIONES QUE EMITA LA COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL.

weseeeemeeen-EL PRESENTE DOCUMENTO SE FIRMA SIENDO LAS 12:33 HORAS DEL DiA 28 DE ENERO DEL 2026++-s-ngmsese--

-
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FIRMAN LAS PARTES

POR PARTE DE LA PATRONAL DEL IEMS

IRVING CRUZ MENDOZA NALLELY MARQUEZ MEZA
INTEGRANTE SUPLENTE INTEGRANTE PROPIETARIA

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA

DIRECION DE INNOVACION Y DESARROLLO

DE GESTION DEL INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR

DIRECTORA DE ADMINISTRAC[ON Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

EDGAR VALDES GARDUNO

S
7

GRANTE PROPIETARIO

EGRANTE PROPIETARIO
DIRECTOR DE ASUNTOS ACADEMICOS DEL /)/R/;/EQ OR JURIDICO Y DE LA UNIDAD DE
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA RANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE
SUPERIOR EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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FIRMAN LAS PARTES

POR PARTE DE LOS TRABAJADORES DEL IEMS

ARCANGELLO RAFAEL FLORES HERNANDEZ
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SECRETARIO DE CAPACITACION, EN SU
CARACTER DE INTEGRANTE PROPIETARIO
(SUTIEMS)

DALIA SANTIAGO PINEDA
!

]

|
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SECRETARIA DE FINANZAS EN SU CARACTER

DE INTEGRANTE SUPLENTE
(SUTIEMS)

MARY CARMEN PALMA MILLAN

/
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SECRETARIA FINANZAS
EN SU CARACTER DE INTEGRANTE
/" PROPITARIA
(SITIEMS)

PAULA MORENO NUNEZ

. 85

SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS, EN
SU CARACTER DE INTEGRANTE
PROPIETARIA
(SUTIEMS)

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO
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SOLICITUD DE PRESTACION \
COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL CMCyFP-FO1 OFICIALIA DE PARTES

Ciudad de México a, i de de 20

Datos del solicitante.
Num. de Empleado: Teléfono.

Apellido Paterno: Correo electrénico.
Apellido Materno:
Nombre (s):

ICURP:
Nivel: Denominacién de Puesto:

Area de Adscripcién (Administrativos): Academia (DTI):
Plantel:

Turno Matutine:  [] Turno Vespertino: [

Tipo de permiso.

Favor de marcar con una X para especificar el tipo de permiso que solicita.
Permiso especial para:

[ Estudios en forma regular. [ Primera Vez [] Renovacion
[] Servicio social o practicas profesionales.

[] Estancias académicas o programas de desarrollo profesional %
[[] Asistencia a Congresos, simposios, talleres, etc. i

[[] Ano sabatico i g -
Permiso para Capacitacion y Formacién Profesional: -

[C] Para dictar catedras, conferencias, conciertos o exposiciones.

| Para asistir a reuniones culturales, cientificas, cursos o seminarios.
Duracién del permiso.

Horas totales que se solicitan a la semana: Al inicio o al término de la jornada laboral: Q,,/
Horas distribuidas por dia a la semana: Lu__ hrs, Ma__ hrs, Mi.___ hrs, Ju__hrs, Vi__hrs, Sa.___ hrs. [
Fecha de inicio del permiso. Fecha de término del permiso:

Documentacién que se requiere anexar para tramitar el permiso: /}L\
Para estudios regulares: l

(] Copia de horarios y tira de materias debidamente certificados. H
] Comprobante de haber cursado el ciclo inmediato anterior, solo en caso de renovacion. .
Para servicio social o prdcticas profesionales: ok
[J Carta de Aceptacion de la Institucién donde se realizara el Servicio Social o Practicas Profesionales
Para examen profesional: <
[[]Comprobante que avale que se presentard un examen de grado. O
Para dictar cétedras, conferencias, conciertos o exposiciones: /\
[ Invitacion de la Institucién organizadora, donde especifique que lo refieren como adscrito al IEMS, \
PDF de la ponencia, catedra o conferencia a impartir, 0 en el caso de concierto o exposicion, video o evidencia del trabajo académico a exponer. N
Para asistir a reuniones culturales, cientificas, cursos o seminarios:
[]Comprobante de inscripcion o invitacion al curso.
Observaciones:

Firma del Trabajador (a)
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto de Educacién Media Superior de la Ciudad de México (IEMS CDMX) a través de la Direccién de
Administracién y Finanzas es la Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales

seran protegidos en el Sistema Integral de Gestion de Administracién de Capital Humano. \\_
NN
Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad integrar, controlar y mantener la custodia de los =
expedientes personales de cada uno de los empleados que laboran en el Instituto de Educaciéon Media Superior de \\ \
la Ciudad de México, asi como la administracién de la némina, prestaciones y movimientos del personal. Y podran \
ser transferidos a la Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México para la investigacion de quejas y \\\

denuncias por supuestas violaciones a los Derechos Humanos, Auditoria Superior de la Ciudad de México para el \__( \
ejercicio de sus funciones de fiscalizacion, Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica, Proteccién \\;S

de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México para la atencion de recursos de revision y R ‘3'3
denuncias por probable incumplimiento a la Ley de Datos, Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de _
Meéxico para el ejercicio de sus funciones de investigacién; Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los \{TQ )
Trabajadores del Estado para el entero de cuotas y aportaciones para garantizar los beneficios del régimen obligatorio AN
de seguridad social que otorga el ISSSTE, Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de ™% ~

los Trabajadores del Estado para el entero de cuotas y aportaciones para garantizar los beneficios del régimen s
obligatorio de seguridad social que otorga el ISSSTE; Servicio de Administracién Tributario para transferir el
impuesto sobre la renta y Organos Jurisdiccionales Federales y Locales para la investigacion de un procedimiento
judicial o administrativo seguido en forma de juicio, en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus
atribuciones realicen. Por lo anterior, se informa que no se requiere de su consentimiento en apego a lo que establecen
los articulos 16 y 64 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México.

\¥g

P
X
Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia
del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Dr. Lavista 181, Colonia Doctores, 5
C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Quinto Piso, Ciudad de México, con nimero telefénico 555636-2500, extension

102 y correo electrénico oip@iems.edu.mx. N 1/

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la
pagina http://www.iems.edu.mx/seccion-b-avisos-privacidad-integral-b 307-40.html

Fecha de ultima actualizacion: 22 de enero de 2026.

Calle Dr. Lavista 181, Col. Doctores, Alcaldia 2026
Cuauhtémoc, C.P. 06720, Cindad de México, Tel. a0 de
: Margarita

555626-2500 ext. 601
www.iem.cdmx.gob.mx

Maza




