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INSTITUT(LD
D

EL INSTITUTO DE EDUCACICG

CONTRATO COLECTIVO DE
EN LOS ARTICULOS 5 FRAC
SEGUNDO DEL REGLAMENT(

MIXTA DE ADMISION Y PRCE

A TODOS LOS INTERESADOS
LAS PLAZAS VACANTES,
INDETERMINADO, DE ACUER

Av. Division del Norte 906

www.lems.cdmx.gob.mx

E EDUCACION MEDIA SUPERIOR (
LA CIUDAD DE MEXICO

)N MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO A TRAVES DE LA COMISION
OCION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LAS CLAUSULAS 13 DEL
RABAJO, CAPITULO 2 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO, ASi COMO
ONES IIl, V, VI, XV Y XXII, 29, 30, 31, 33, 34, 35, Y 36 DEL CAPITULO V DEL TiTULO
) DE LA COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION, EMITE LA SIGUIENTE:

~ CONVOCATORIA
PUBLICA ABIERTA 2024”

(Nivel 160)

» EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ADMISION PARA OCUPAR ALGUNA DE
NIVEL 160, CON UN SALARIO MENSUAL DE $11,136.04, POR TIEMPO
DO A LAS SIGUIENTES BASES:

Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de México.

5636-
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PRIMERA. PERFILES.

COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION
CONVOCATORIA: CON-CMAyP-005-2024

BASES

Los perfiles de las plazas vacantes sujetas al procedimiento pablico abierto seran los referidos en el anexo A de la

presente convocatoria.

SEGUNDA. REQUISITOS PARA LOS ASPIRANTES.

Los interesados en participar en los procedimientos deberan cubrir los siguientes requisitos:

a) Ser ciudadano o ciudadana mexicana en pleno goce de sus derechos politicos y civiles, o ser extranjero o
extranjera cuya condicion migratoria le permita trabajar en México.

b) Descargar y llenar integro el formato de registro, que esta disponible en la pagina oficial del IEMSCDMX
https://www.iems.cdmx.gob. mx/avisos/academicos (véase Anexo B).

c¢) Cumplir con el perfil del puesto profesiografico (véase Anexo A), es decir, contar con habilidades y competencias
requeridas para el puesto y cargo por el que se concursa.

d) No estar inhabilitado para el servicio publico a nivel federal y/o en la Ciudad de México.

e) Una vez que la Comisién Mixta de Admision y Promocion dictamine procedente la solicitud del aspirante, este
debera presentar, dentr¢ de los cuatro dias habiles posteriores al dictamen, en la Subdireccion de Administracion
de Capital Humano del||[EMS, ubicado en Av. Division del Norte No. 906, colonia Narvarte Poniente, alcaldia
Benito Juarez, en un horario de 9:00 a 16:00 hrs., los siguientes documentos en original para su cotejo y copia

simple:

.

i.
il
iv.
V.
Vi
Vii.
viil.

Xi.

Documento que acredite el nivel maximo de estudios (certificado de educacion media superior minimo).
Identificacion ofjcial vigente (credencial para votar con fotografia, pasaporte o Cédula Profesional).
Comprobante de domicilio con una vigencia no mayor a tres meses (predial, agua, y/o teléfono).
Curriculum vitae.

Dos fotografias ftamafio infantil de frente.

Carta de no inhabilitacion del Gobierno de la Ciudad de México.

Carta de no inhabilitacion del Gobiemo Federal.

Constancia de situacion fiscal.

Formato de solicitud de empleo totalmente requisitada, cuyos datos deberan ser protegidos conforme a
la LPDPPSOCDMX.

Copia certificada del Acta de Nacimiento.

Cuando la o el|aspirante sea de nacionalidad extranjera, debera entregar copia de la FMM (Forma
Migratoria Multiile) y copia de su visa de visitante con permiso para realizar actividades remuneradas o
de la visa de residente temporal por oferta de empleo, expedidas por el Instituto Nacional de Migracion
de la Secretaria de Gobernacion.

Av. Division del Norte 906/ Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Judrez C.P. 03020, Ciudad de México.
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xi.  Clave Unica de|Registro de Poblacion (C.UR.P.). O"’
xii.  Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no tiene otro empleo en el GCDMXy  °

que actualmente no tiene celebrado contrato alguno como prestador de servicios con el mismo GCDMX.

xiv.  Constancia de remuneraciones cubiertas y retenciones efectuadas emitidas por otro patron a que se
refiere el numeral 2.12.1 de la Circular UNO 2019, Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos.

xv.  Manifestacion por escrito, si tiene un empleo fuera de la APCDMX y si en dicho empleo se aplica el
subsidio para el empleo.

xvi.  Manifestacion del empleado de no haber sido sujeto de jubilacion mediante incorporacion en algin
programa de separacion voluntaria.

xvii.  En caso de reipgreso, el trabajador o la trabajadora que sea asignado a ocupar una plaza debera
entregar copia del documento a traves del cual efectud su eleccion al régimen de pensiones al ISSSTE
0 un escrito en donde dé a conocer el régimen de pensiones en el que esta registrado en el ISSSTE,

La falsificacion de documentos |establecidos en la presente convocatoria implicara la cancelacion de la solicitud y la
imposibilidad de volver a presentar una nueva de manera vitalicia. Cualquier acto de falsificacion se hara de conocimiento
a la Direccion Juridica y de la Unidad de Transparencia de este Instituto que, con apego a sus funciones, realizara las
acciones legales y/o administratjvas ante las instancias correspondientes.

TERCERA. PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA.

El registro de los interesados constara de los siguientes periodos: —4
3.1. REGISTRO: \

Los aspirantes deberan ingresar a la pagina oficial del Instituto de Educacion Media Superior a través del enlace:
https //www jems.cdmx.gob.mx/ En esta pagina, se encontrara el banner “Convocatoria Publica Abierta 2024".

a) Deberan presentar la documentacion sefialada en la presente convocatoria y un tanto del formato de registro de
la plaza a concursar (sdlo se recibira un formato por aspirante), en el periodo del 01 al 06 de febrero de 2024,
en el correo cmayp@ieis,edu.mx, hasta las 15:00 horas del 06 de febrero de 2024. (No se dictaminaran por
ningun motivo documenios después de las fechas, horario y medio establecido).

b) Las solicitudes presentadas seran dictaminadas por la Comision Mixta de Admision y Promocion (CMAyP) el 15
de febrero del 2024.

c) Los aspirantes que hayan cubierto la etapa de registro y dictamen de forma satisfactoria podran continuar con
la etapa de evaluacion que estara conformada por las siguientes evaluaciones:

- Examen de conocimientos (escrito): aprobar examen escrito acorde a las actividades del puesto con un
minimo del 80% de aciertos. N
- Bateria laboral (psicométrico): aprobar el examen psicométrico con resultado de dictamen “Favorable”. \\\ \ )

Av. Division del Norte 906/ Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Judrez C.P. 03020, Ciudad de México.
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3.2. EXAMEN DE CONOCIMIE

Se aplicara un examen de con
por el que concursa, de acuerdg

a) Laevaluacion se desari
Ibarra de Piedra", ubica
C.P. 01180.

b)

del puesto. Tendra una

Los aspirantes deberan

evaluacion, ya que la e

excepcion alguna.

d)
CONCUrso.

e)

f

De existir alguna modificacion
Comision Mixta de Admision y F
que se publiquen al respecto en

3.3. BATERIA LABORAL

Las evaluaciones aprob

Los aspirantes que hayan con
cual evaluara las actitudes, hab

a) Deberan presentarse a

V del IEMSCDMX, ubicado en Av. Ermita Iztapalapa S/N Poligono CETRAM, Colonia Los Angeles, Iztapalapa,

CP. 09830.

b) Se les asignara un equig

¢) Elresultado de la evalu

3.4 DESIGNACION DE PLAZA

Los aspirantes que hayan concluido satisfactoriamente las etapas anteriores obtendran la titularidad de la plaza conforme

a la siguiente prelacion:

a) Los trabajadores que estén ocupando una vacante por tiempo determinado tendran preferencia.

b) Quien laboré anteriorme
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NTOS PARA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA:

bcimientos generales y especificos en concordancia con los requerimientos del puesto
) a lo siguiente:

rollara del 26 al 29 de febrero, a las 9:00 horas, en el plantel Alvaro Obrngn Il “Rosario
do en Calle Héroes de 1914, numero 30, Colonia 8 de agosto, Alcaldia Alvaro Obregon,

El examen de conocimigntos se conformara de cincuenta reactivos basados en actividades de acuerdo al perfil

duracion de tres horas.
de presentarse 20 minutos antes de la hora sefialada, para el registro de asistencia a la
yaluacion para todos los aspirantes dara inicio a las 9:00 horas y no habra tolerancia, ni

En caso de no presentarse a la aplicacion del examen o llegar tarde a éste, el aspirante quedara fuera del

El resultado de la evaluacion se dara a conocer el 14 de marzo del 2024,

adas tendrén vigencia maxima de un afio para efectos de ocupacion de vacantes.

de horario, lugar y/o fecha para la realizacion del examen, se emitira acuerdo por la
'romocion, por lo que los aspirantes deberan de mantenerse al dia de las notificaciones
el portal oficial del Instituto: https://www.iems.cdmx.qob.mx/

uido satisfactoriamente el examen escrito, se les aplicara un examen psicométrico el
idades y/o capacidades para el puesto.

a evaluacion del 19 al 21 de marzo de 2024, a las 09:30 horas, en el plantel Iztapalapa

0 de computo a cada uno.
cion sera impreso e interpretado por el evaluador asignado.

nte en el Instituto como personal de base sobre el que no lo hizo.

|I
'\ I
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c¢) De subsistir el empate [se consideraran, por su orden para declarar al ganador, la mejor evaluacion y lo que

determine la CMAyP.

3.5 SITUACIONES NO PREVIS
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TAS

Cualquier situacion no prevista sera resuelta por el pleno de la Comision Mixta de Admisién y Promocion del IEMSCDMX.

3.6 DICTAMEN FINAL
La Comision Mixta de Admision
16 de abril de 2024.

Por acuerdo de la Comision Mi
cualquiera de los siguientes ca

y Promocion dara a conocer los resultados el 11 de abril de 2024, para iniciar labores el

xta de Admision y Promocion el aspirante quedara fuera del proceso de seleccion en

S

No presentarse a tiempo en alguna de las etapas de evaluacion.
Presentarse bajo influericia de sustancias psicotropicas no prescritas.
Retirarse sin haber congluido alguna de las etapas de evaluacion.
Utilizar palabras altisonantes o presentar conductas agresivas.

etapas del proceso.

a)

b)

c)

d)

e) Falsear informacion o documentacion.

f) No aprobar alguna de |

g) Cometer actos de corrupcion evidenciados.
h)

Con base en la presente convocatoria, los resultados de los aspirantes seran inapelables.

CUARTA. Con arreglo a los numerales 18, 24.8 y 28.8 del Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México, el
IEMSCDMX tiene un claro compromiso social para promover acciones que disminuyan la discriminacion y/o exclusion
como son: el acceso y equidad de oportunidades, asi como la tolerancia y respeto a la diversidad, para lograr la inclusion
de las minorias sin importar edad, sexo, religion, discapacidad, nivel socioeconémico, cultura o preferencia sexual. Por

consiguiente, ninguna condicion

cumplan los requisitos establecidos para la ocupacion del puesto.

QUINTA. La presente convocata
conformidad con el numeral que

SEXTA. Publiquese la presente

Superior de la Ciudad de México,

________ --ESTE DOCUMENTO

Av. Division del Norte 906,

www.iems.cdmx.gob.mx

Entregar incompleta la qocumentacion solicitada en la convocatoria o aviso.

8/

anterior sera causa de negativa para la contratacion, siempre y cuando los aspirantes

ria surtira efectos legales a partir de su publicacion en la pagina oficial del Instituto de
antecede de la presente, y las firmas autografas de los que en ella intervinieron.

convocatoria CON-CMAyP-005-2024 en el portal del Instituto de Educacion Media
para los efectos a los que haya lugar.

SE CONCLUYE SIENDO LAS 18:59 HORAS DEL 25 DE ENERO DE 2024.

Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Judrez C.P. 03020, Ciudad de México.
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Plazas vacantes sujetas a la copvocatoria Publica Abierta.

COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION
CONVOCATORIA: CON-CMAyP-005-2024

No Plaza NUmero Area/Plantel Turno
1 100304 ALVARO OBREGON | Vv
2 100298 AZCAPOTZALCO \
3 102465 AZCAPOTZALCO Il (Sistema Semiescolar) M
4 102466 AZCAPOTZALCO Il (Sistema Semiescolar) V
5 102467 ggn?g?;?ah:)oc (TEATRO DEL PUEBLO) (Sistema M
6 102468 ggr.:illJasH;ih:l)OC (TEATRO DEL PUEBLO) (Sistema Y
7 100485 GAM | "
8 100308 GAM | Vv
9 100309 GAM | M
10 102327 GAM Il \"
11 102329 GAM |V (Sistema Semiescolar) M
12 100315 IZTACALCO M
13 100300 TLAHUAC Il M
14 100499 TLAHUAC Il M
15 100347 TLAHUAC Il "
16 101989 VENUSTIANO CARRANZA I (Sistema Semiescolar) Vv
17 100332 VENUSTIANO CARRANZA |l (Sistema Semiescolar) M

El turno matutino es de 7:30 a [14:30 de lunes a viernes para el Sistema Escolar y de martes a sabado para el Sistema

Semiescolar,

El turno vespertino es de 13:00 a 20:00 de lunes a viernes para el Sistema Escolar y de martes a sabado para el

Sistema Semiescolar.

Las ubicaciones de los planteleg pueden consultarse en la liga: https://www.iems.cdmx.gob. mx/planteles.

Av. Division del Norte 906/ Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Judrez C.P. 03020, Ciudad de México.
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ANEXO A
S QUE DEBEN CUBRIR LOS PARTICIPANTES DE LA CONVOCATORIA CON-CMAyP-005-2024
"PUBLICA ABIERTA DE PERSONAL ADMINISTRATIVO"

CRITERIOS GENERALES

1. Cubrir el perfil profesiografico
| 2. Obtener una evaluacion favor:

e la plaza por la cual se esta concursando.
ble durante el proceso de seleccion.

PUESTO NIVEL FORMACION PROFESIONAL
1. Ser mayor de 18 afios.
2. Estudios nivel media superior como minimo.
PROFESIONAL 160 3. Acreditar satisfactoriamente los procesos sefialados en la Convocatoria CON-CMAyP-005-
2024, \

Av. Divisién del Norte 90

www.iems.cdmx.gob.mx
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ANEXO B
CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTAl CON-CMAyP-005-2024
FOLIO:
FOTO FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA
CIUDAD DE MEXICO, A DE DEL 2024
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR

Tipo de contratacion:

Nivel: 160

Opcién 1 _

Plaza: Atea/ Plantel: Turno:

Opcion 2 .

Plaza: Ateal Plantel: Turno: {

Opeién 3 ‘ \

Plaza; Ateal Plantel: Tumo: \

DATOS PERSONALES
PATERNO MATERNO NOMBRE(S)
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO: F\\
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (R.F.C.): \«
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (C.UR.P.): \
EDAD: ESTADO CIVIL:
DOMICILIO PARTICULAR: '
CALLE Y NUMERO COLONIA
CODIGO POSTAL ALCALDIA

TELEFONO PARTICULAR Y/O CELULAR CORREQ ELECTRONICO:
NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION ACADEMICA:

EGRESADO DE;

COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:

COMPROBANTE DE EXPERIENCIA:

Av. Division del Norte 906

www . lems.cdmx.gob.mx
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COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION

CONVOCATORIA: CON-CMAyP-005-2024

e Evaluacion de cong

« Bateria Laboral:

CONVOCATORIA No. CON-CMAyP-005-2024

FECHA Y HORA PARA APLICACION DE EXAMEN:

cimientos:

LUGAR FECHA HORA

LUGAR FECHA HORA

La Direccon de Administracion v Finang
que nos proporcione, los cuales seran py
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA|

Los datos personales que recabemos serd
gestionar los tramites de prestaciones so
Superior de la Cudad de Mexico, Institu

del Estadn, Organos Jurisdiccionales Fed

México, Instituto de Segundad y Servicig

como al Banco Mercantil del Norte, 5 &

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

pas del Instituto de Educacion Media Superior de la Cudad de Mexico, es la responsable del tratamiento de los datos personales
totegidos en el Sistema de Datos Personales "SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL
SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO"

in utihzados con la finalidad de recabar los documentos necesarios pam la contratacion de personal, integracion de expediente v
ciales v pago correspondientes, Y seran transferidos a la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de Mexico, Auditoria
to de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteceion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
s Sociles de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad ¥ Servicios Sociales de los Trabajadores
terales v Locales, Organos de Control en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus amibuciones realicen; asi
BBVA. S A Institucion de Banca Multiple. S A., Grupo Financiero BBVA. Aseguradora Mafre Tepeyac S A, Aseguradora

Metlife Mexico S A en pl A

directamente ante la Unidad de Transpar
Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juare]

Para conocer el Aviso de Privacidad I
tasEnem_307-1 html

“Las datos personal

enda

recabados seran p

wru de Adin
ite

TNOTHIMV R
Federal v la Asesurndor
Vida Institucional,

e cubre 106 resy

a cubrir los nes

vigente
atos Personales para el 1)s

se ehcient

Proteganm de

+ o falleomento o meapacidnd ot y permanente v o mvishides tomal permanes Wam ser transmimicos o da Asegu
bos de fullecmento o mnea Jal tonal v pevmimiente o mvahdez total permanente, ademas de omas previstas en la
stiito Federal ™ en concordans iy con el nueyo consentmnento pari ser asedurado)

PN

as obl blecidas ¢n el contrato respectivo. Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales
Encia dcl Instituto de Educacion Media Supenior de la Ciudad de Mexico. ubicada en Avenida Division del Norte 906, Colonia
e, C P 03020, Primer Piso, Cudad de México, con numero telefonico 5636-2500, extension 102

htegral puede acudir directamente a-la Umidad de Transparencia o mgresar a la pagma: hifp www ey B IGE-
regnfus, ncorporades v ratados en el Siatema de Daros Personules Jel Seauro de Vida nsituewniad, el cuad tienie su fundiamséntio

el Gobier
OPMITTLND

3y el Contrato ge
s por g3

Crculares Uno v Uine bies, Numerale

recer 3l n

ok de Reo
guvi Finaly

TS

il e

idor @n activo vio ben

SETV I I

He leido y estoy de acuerdo co

Nombre y firma:

ﬂ'

N lo estipulado.

Av. Division del Norte 906,

f
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LIC. MARIO ALBERTO AVILA LEDESMA

LA

INTéSRANTE SUPLENTE
DIRECTOR DE ASUNTOS ESTUDIANTILES DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

ARQ. ANTONIO GA

ROPIETARIO
S ACADEMICOS DEL
ON MEDIA SUPERIOR

Av. Division del Norte 906,

www.lems.cdmx.gob.mx

2500

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION
CONVOCATORIA: CON-CMAyP-005-2024

FIRMAN LAS PARTES
POR PARTE DE LA PATRONAL DEL IEMS

LIC. ANTONIO E, URENA AVALOS

GRA NTE PROPIETARIO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

MTRO. GABRIEL GOMEZ VILCHIS

INTEGRANTE SUPLENTE
JUD DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE
EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Judrez C.P. 03020, Ciudad de México.
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COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION

CONVOCATORIA: CON-CMAyP-005-2024 '

POR PARTE DE LOS TRABAJADORES DEL IEMS

JUAN ANTONIO DIAZ BARRIENTOS GLORIA SANCHEZ LEON

N

TARIA
SECRETARIO GENERAL DEL SINDICATO DE LA UNION SECRETARIA GENERAL DEL SINDICATO
DE TRABAJADORES DEL INSTITUTO DE EDUCACION INDEPENDIENTE DE TRABAJADORES DEL INSTITUTO
MEDIA SUPERIOR (SUTIEMS) DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR (SITIEMS)
/ /‘

JORGE IVAN § A LEGORRETA

INTEGRANTE PROPIETARIO AN p
SECRETARIO DE ORGANIZACION DEL SINDICATODELA  SECRETARIA DE ACTAS Y ACUERDOS DEL SINDICATO DE
UNION DE TRABAJADORES DEL INSTITUTO DE LA UNION DE TRABAJARORES DEL INSTITUTO DE
EDUCACION MEDIA SUPERIOR (SUTIEMS) EDUCACION MEDIA SUPERIOR (SUTIEMS)

-

f
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