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COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION

CONVOCATORIA: CON-CMAyP-004-2024

DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
E LA CIUDAD DE MEXICO

JION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO A TRAVES DE LA COMISION
OMOCION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LAS CLAUSULAS 13 DEL
DE TRABAJO, CAPITULO 2 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO, ASi
5 5 FRACCIONES I, V, VI, XV'Y XXII, 29, 30, 31, 33, 34, 35, Y 36 DEL CAPITULO V

L REGLAMENTO DE LA COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION, EMITE

CONVOCATORIA

(Niveles 216 y 226)

OS EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ADMISION PARA OCUPAR ALGUNA

06, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de
Meéxico.




¢ - (o]

Q{H}d Qﬁ GOBIERND DE LA 6

G © & oAb B WiGico INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
K07 o) yoé LA CIUDAD DE MEXICO

COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION
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BASES

PRIMERA. PERFILES.

Los perfiles de las plazas vatantes sujetas al procedimiento publico abierto seran los referidos en el anexo A de la
presente convocatoria.

SEGUNDA. REQUISITOS PARA LOS ASPIRANTES.
Los interesados en participar en los procedimientos deberan cubrir los siguientes requisitos:

a) Ser trabajador de base activo a la fecha de publicacion de la presente convocatoria de promocion y hasta la
fecha de dictaminacjon por parte de Comision Mixta de Admision y Promocion para la titularidad de las
plazas de la presenté convocatoria.

b) Descargar y llenar integro el formato de registro, que esta disponible en la pagina oficial del IEMSCDMX
https://www.iems.cdmx.qob.mx/avisos/academicos (véase Anexo B).

c¢) Cumplir con el perfil del puesto profesiogréfico (anexo A), es decir, contar con habilidades y competencias
requeridas para el puesto y cargo por el que se concursa.

d) Los interesados podran concursar por una o hasta tres plazas administrativas siempre y cuando sean del
mismo nivel.

e) No estar inhabilitado|para el servicio publico a nivel federal y/o en la Ciudad de México.

f) Una vez que la Comjsion Mixta de Admision y Promocion dictamine procedente la solicitud del aspirante,

este debera presentar, dentro de los dos dias habiles posteriores al dictamen, en la Subdireccion de \\{

Administracion de Cgpital Humano del IEMS, en un horario de 9:00 a 16:00 hrs., los documentos en original
para su cotejo y copia simple de lo siguiente:

i.  Documento que acredite el nivel maximo de estudios.

il.  Identificacion ofigial vigente (credencial para votar con fotografia, pasaporte o Cédula Profesional),

iii.  Comprobante de|domicilio con una vigencia no mayor a tres meses (predial, agua, teléfono y/o CFE).
iv.  Curriculum vitae |n extenso (diplomas, constancias, reconocimientos cartas, etc.).

La falsificacion de documentos, establecidos en la presente convocatoria implicara la cancelacion de la solicitud y la
imposibilidad de presentar upa nueva en el afio inmediato posterior. Cualquier acto de falsificacion se hara de
conocimiento a la Direccion |Juridica y de la Unidad de Transparencia de este Instituto que, con apego a sus
funciones, realizara las acciones legales y/o administrativas ante las instancias correspondientes. é

Av. Division del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de
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TERCERA. PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA.
El registro de los interesadog constara de los siguientes periodos:

3.1. REGISTRO:
Los aspirantes deberan ingresar a la pagina oficial del Instituto de Educacion Media Superior a través del enlace:
https.//www.iems.cdmx.qob.mx/ En esta pagina, se encontrara el banner “Convocatoria Promocion para
Administrativos 2024",

de la plaza a concursar (sélo se recibira un formato por aspirante), en el periodo del 01 al 06 de febrero de ._

2024 en el correo cmayp@iems.edu.mx, hasta las 15:00 horas del 06 de febrero de 2024. (No se i\

dictaminaran por ningin motivo documentos después de las fechas, horario y medio establecido). \
b) Las solicitudes presentadas seran dictaminadas por la Comision Mixta de Admision y Promocion (CMAyP)

el 8 de febrero del 2024.
¢) Los aspirantes que hayan cubierto la etapa de registro y dictamen de forma satisfactoria podran continuar

con la etapa de evallacion, que estara conformada por las siguientes evaluaciones:

- Examen de conacimientos (escrito): aprobar examen escrito acorde a las actividades del puesto con un

minimo del 80% de aciertos.
- Bateria laboral (psicométrico): aprobar el examen psicométrico con resultado de dictamen “Favorable".

a) Deberan presentar IancumentaciOn sefialada en la presente convocatoria y un tanto del formato de registro

3.2 EXAMEN DE CONOCIMIENTOS PARA PROMOCION POR EVALUACION:
Se aplicara un examen de cgnocimientos generales y especificos en concordancia con los requerimientos de cada
puesto al que concursa el aspirante, de acuerdo a lo siguiente: \

a) La evaluacion se desarrollara el 16 de febrero, a las 9:00 horas, en el plantel Alvaro Obregén |1l “Rosario f\\
Ibarra de Piedra”, ubicado en Calle Héroes de 1914, nimero 30, Colonia 8 de Agosto, Alcaldia Alvaro \
Obregon, C.P 01180 \

b) El examen de congcimientos se conformara de cincuenta reactivos, es una evaluacion basada en -
actividades de acuerglo al perfil del puesto. Tendra una duracion de tres horas.

¢) Los aspirantes deberan de presentarse 20 minutos antes de la hora sefialada, para el registro de asistencia
a la evaluacion, ya que la evaluacion para todos los aspirantes dara inicio a las 9:00 horas y no habra
tolerancia ni excepcion alguna.

d) En caso de no presentarse a la aplicacion del examen o llegar tarde a éste, el aspirante quedara fuera del
concurso.

e) Elresultado de la evaluacion se dara a conocer el 20 de febrero del 2024.

f) Las evaluaciones aprobadas tendran vigencia méaxima de un afio para efectos de ocupacion de vacantes.

Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad dnﬁ

México.

www.iems.cdmx.gob.mx
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n de horario, lugar y/o fecha para la realizacion del examen, se emitira acuerdo por la
y Promocion.

ZA

oncluido satisfactoriamente las etapas anteriores obtendran la titularidad de la plaza,
cion:

laborando en el plantel de la vacante.

b) Quientenga mas anjig[]edad en el puesto de la categoria inmediata inferior a la plaza por la que se concursa

y que esté adscrito
c) Quien tenga mas an
d) La mejor evaluacion

| plantel de la vacante.
tigliedad en el Instituto y que esté adscrito al plantel de la vacante.
y que esté adscrito al plantel de la vacante.

e) Al que se encuentre lfaboranda en otro plantel.

f) Quientenga mas an
g) Quien tenga mas an

giiedad en el puesto de la categoria inmediata inferior a la plaza por la que se concursa.
igliedad en el Instituto.

h) De subsistir el empate se consideraran, por su orden para declarar al ganador, la mejor evaluacion y lo que

determine la CMAyPL

3.4 SITUACIONES NO PREYISTAS

Cualquier situacién no prev
IEMSCDMX.

3.5 DICTAMEN FINAL

sta sera resuelta por el pleno de la Comision Mixta de Admision y Promocion del

La Comision Mixta de Admision y Promocion daré a conocer los resultados el 07 de marzo de 2024.

Por acuerdo de la Comision Mixta de Admision y Promocion el aspirante quedara fuera del proceso de seleccion en
cualquiera de los siguientes gasos:

a) No presentarse a tiempo en alguna de las etapas de evaluacion.

b) Presentarse bajo infi
¢) Retirarse sin haber

encia de sustancias psicotropicas no prescritas.
ncluido alguna de las etapas de evaluacion.

d) Utilizar palabras altisbnantes o presentar conductas agresivas.

e) Falsear informacion ¢ documentacion.

f) No aprobar alguna d
g) Cometer actos de co

las etapas del proceso.
rupcion evidenciados.
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www.iems.cdmx.gob.mx
5636-2500

México.

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO




é CIUDAD Dg
o

h) Entregar incompleta

Con base en la presente con

MEXICO

[+
o’ﬁ,o SORIERNE DE LA INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE

LA CIUDAD DE MEXICO

COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION
CONVOCATORIA: CON-CMAyYP-004-2024

la documentacion solicitada en la convocatoria o aviso.

vocatoria, los resultados de los aspirantes seran inapelables.

CUARTA. Con arreglo a los

umerales 18, 24.8 y 28.8 del Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México,

el IEMSCDMX tiene un clafo compromiso social para promover acciones que disminuyan la discriminacion y/o
exclusion como son: el acceso y equidad de oportunidades, asi como la tolerancia y respeto a la diversidad, para
lograr la inclusion de las minorias sin importar edad, sexo, religion, discapacidad, nivel socioeconoémico, cultura o
preferencia sexual. Por consiguiente, ninguna condicion anterior sera causa de negativa para la contratacion,

siempre y cuando los aspira

QUINTA. La presente convo

tes cumplan los requisitos establecidos para la ocupacion del puesto. <

catoria surtira efectos legales a partir de su publicacion en la pagina oficial del Instituto

de conformidad con el numetal que antecede de la presente, y las firmas autégrafas de los que en ella intervinieron.

SEXTA. Publiquese la presente convocatoria CON-CMAyP-004-2024 en el portal del Instituto de Educacién Media

Superior de la Ciudad de Mé

------ ESTE DOCUMENTO SE CONCLUYE SIENDO LAS 20:19 HORAS DEL 25 DE ENERO DE 2024, -

Xico, para los efectos a los que haya lugar.

N
U
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COMISION MIXTA DE ADMISION ¥ PROMOCION
CONVOCATORIA: CON-CMAYP-004-2024

Plazas vacantes sujetas a la convocatoria de promocion para administrativos.

NO. PLAZA NIVEL PUESTO/AREA DE ADSCRIPCION PLANTEL
1 102384 226 Técnico Administrativo Semiescolar ALVARO OBREGON |
2 102394 216 Técnico Administrativo en Servicios Escolares CUAJIMALPA
3 102386 216 Tecnico Administrativo En Servicios Escolares GAM |
4 102333 226 Técnico Administrativo Semiescolar GAM |
5 102332 226 Técnico Administrativo Semiescolar GAM IV :
6 102396 216 Técnico Administrativo En Servicios Escolares IZTAPALAPA V ’k‘
7 102385 226 Tecnico Administrativo Semiescolar IZTAPALAPA IV
8 102097 226 Técnico Administrativo Semiescolar MILPA ALTA
9 102055 216 Técnico Administrativo En Servicios Escolares ALVARO OBREGON Il
10 102321 226 Técnico Administrativo Semiescolar TLAHUAC II
11 102401 216 Técnico Administrativo En Servicios Escolares TLALPAN |
12 102388 216 Técnico Administrativo En Servicios Escolares GAM IV
13 102389 216 Técnico Administrativo En Servicios Escolares IZTAPALAPA |
14 102397 216 Técnico Administrativo En Servicios Escolares IZTAPALAPA V
15 102395 226 Técnico Administrativo Semiescolar IZTAPALAPA V
16 102102 226 Técnico Administrativo Semiescolar MIGUEL HIDALGO
17 102387 216 Técnico Administrativo En Servicios Escolares TLALPAN Il

Av. Division del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de
México.
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COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION
CONVOCATORIA: CON-CMAYP-004-2024

ANEXO A

LISTADO DE LOS REQUISITOS QUE DEBEN CUBRIR LOS PARTICIPANTES DE LA CON-CMAyP-004-2024
"PROMOCION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO"

CRITERIOS GENERALES \
| 3

1. Cubrir el perfil profesiografico de |a plaza por la cual se esta concursando.
2. Obtener una evaluacioh favorable durante el proceso de seleccion.

' PUESTO NIVEL FORMACION PROFESIONAL
_ 1. LICENCIATURA CON CEDULA PROFESIONAL,

A5 Mrsgﬁgﬁw 5 | 95 2. APROBAR EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES Y ESPECIFICOS EN
SEMIESCOLARIZADO CONCORDANCIA CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PUESTO.
3. APROBAR EL CURSO “CALIDAD Y CALIDEZ EN EL SERVICIO".

TECNICO 1. LICENCIATURA CON CEDULA PROFESIONAL. R\
ADMINISTRATIVO EN 218 2. APROBAR EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES Y ESPECIFICOS EN
SERVICIOS CONCORDANCIA CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PUESTO. K

ESCOLARES 3. APROBAR EL CURSO “CALIDAD Y CALIDEZ EN EL SERVICIO".

Av. Division del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de
México.
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ANEXO B
CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA CON-CMAyP-004-2024
FOLIO:
FOTO FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA \
CIUDAD DE MEXICO a DE DEL 2024 JK
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR
Tipo de contratacion:
Nivel: 216 ;
Opcion 1 \\
Plaza; Plantel: \ \
Opcién 2 l
Plaza: Plantel:
Opcion 3
Plaza: Plantel:
DATOS PERSONALES
PATERNO MATERNO NOMBRE(S)
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (R.F.C.):

CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO|DE POBLACION (C.UR.P.):

EDAD: ESTADO CIVIL:
DOMICILIO PARTICULAR:
CALLE Y NUMERO COLONIA
CODIGO ROSTAL ALCALDIA
TELEFONO PARTICULAR Y/O CELULAR: CORREQ ELECTRONICO:
NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE: COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:

COMPROBANTE DE EXPERIENCIA:

Av. Division del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de
México.

www.iems.cdmx.gob.mx
5636-2500
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CONVOCATORIA: CON-CMAyYP-004-2024

CONVOCATORIA No. CON-CMAyP-004-2024

FECHA Y HORA PARA APLICACION DE EXAMEN:

« Evaluacién de conotimientos:

* Bateria Laboral:

LUGAR FECHA HORA

LUGAR FECHA HORA

La Direccion de Admmistracion v Finad
que nos proporcione, los cuales seran g
INSTITUTO DE EDUCACION MEDI

Los datos personales que recabemos ser
gestionar los tramites de prestaciones s
Superior de la Cudad de México, Insti
Meéxico, Instituto de Segunidad v Servicy
del Estado, Organos Jurisdiccionales Fo
como al Banco Mercantil del Norte, 5.
Metlife Mexico S A | en cumplimiento 4
directamente ante la Unidad de Transpa
Narvarte Poniente, Alcaldia Bentto Juarg

Para conocer ¢l Aviso de Privacidad
transparencia 307-1.html

s recibados seran potegidos, meorpordos

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

1zas del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, es la responsable del tratamiento de los datos personales
irotegidos en el Sistema de Datos Personales “SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL
A SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO™

an utilizados con la finalidad de recabar los documentos necesanios para la contratacion de personal, integracion de expediente v
pciales v pago correspondientes. Y seran transferidos a la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditona
Lito de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
jos Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
tlerales v Locales, Organos de Control en cumplmiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones realicen, asi
f. BBVA, S A, Institucion de Banca Multiple, S A | Grupo Financiero BBV A Aseguradora Mafre Tepevac S A, Aseguradora
las obhgaciones establecidas en el contrato respectivo. Usted podra mamifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales
rencia del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de Mexico, ubicada en Avenida Division del Norte 906, Colonia
ez, C P 03020, Primer Piso, Ciudad de México, con numero telefonico 5636-2500, extension 102

ntegral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina httpy//www isms edu mx/secclon-

tratados en el Sistemn de Dutos Personales del Segurn de Vida Institugonal, el cual thene su fun

e la “Normatividad EN Maeria de Adgomistracion de Recursos™ Clreulares Uno v Uno bis Numerales 4, 4.3, 3 33 v ¢l Contrato eelebrado por el Gobiernodel Distrin
Federal v 2 Aseguradora gue finaludz aftecer al trubamdor en active wo benefictnos deaignides por date, el page oportuno Jel Securd de
N 1da brstni wpubre lasn widaid todal Arenie v o v # total permanente. v podran ser transmindos Vaevurndiom gue

St CTueTire win cubrr b

Protecesn de v Personales purn ef |

wid e Tallecumiemo o incapae peviianente, Sdemas de orras previstas en fa Lev de

strite Federal

permpente v mvalidez

CRP EOnCOTdanCE o el MU vo CoNSemimTiento parn ser pnegurado )

=

He leido y estoy de acuerdq con lo estipulado.

Nombre y firma:

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

A

\

)

\

é/

/
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CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA CON-CMAyP-004-2024

FOLIO:
FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA
L CIUDAD DE MEXICO a DE DEL 2024
DATOS DE LA PLAZA A CONCURSAR —&

Tipo de contratacion;

Nivel: 226

Opcién 1

Plaza; Plantel:

Opcion 2

Plaza: Plantel: \

Opcion 3

Plaza: Plantel:

\:
DATOS PERSONALES Q\
PATERNO MATERNO NOMBRE(S) ( J
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON HOMOCLAVE (RF.C.):
CLAVE UNICA DE REGISTRO UNICO|DE POBLACION (C.URP):
EDAD: ESTADO CIVIL:
DOMICILIO PARTICULAR:
CALLE Y NUMERO COLONIA
CODIGO ROSTAL ALCALDIA /

TELEFONO PARTICULAR Y/O CELULAR: CORREO ELECTRONICO: f
NIVEL ESCOLAR: DESCRIPCION PROFESIONAL:
EGRESADO DE: COMPROBANTE DE ESCOLARIDAD:

COMPROBANTE DE EXPERIENCIA:

Av. Divisidn del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de
México.
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CONVOCATORIA No. CON-CMAyP-004-2024

FECHA Y HORA PARA APLICACION DE EXAMEN:

« Evaluacién de conocimientos:

e Bateria Laboral:

LUGAR FECHA HORA

LUGAR FECHA HORA

La Direccion de Administracion v Fina
que nos proporcione, los cuales seran |
INSTITUTO DE EDUCACION MEDI

Los datos personales que recabemos sef
gestionar los tramites de prestaciones 4
Superior de la Ciudad de Mexico, Instif
Mexico, Instituto de Segundad v Servid
del Estado, Organos Jurisdiccionales Fy
como al Banco Mercantil del Norte, S
Methife México S A, en cumplimiento
directamente ante la Unidad de Transps
Narvarte Ponuente, Alcaldia Benito Jua

Para conocer el Aviso de Privacidad
transparencia_307-1 html

“Los datos personales iecabindos seran
en la “Nommatnadad EN Matena de Ac
Federnl y i

ok Instituce

tlaree los riesio
5 encuentie v Sie
Proteccion de Daios Personales para ¢l

Asegurndorit gue preste esge s¢

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

izas del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, es la responsable del tratamiento de los datos personales
prategidos en el 8 de Datos Personales “SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL
K SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO™

ran utilizados con la finalidad de recabar los documentos necesarios para la contratacion de personal, integracion de expediente v
fociales y pago correspondientes. Y seran transferidos a la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditoria
futo de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales v Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
nos Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad v Servicios Sociales de los Trabajad,
bderales y Locales, Organos de Control en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones realicen, asi
. BBVA, 5 A Institucion de Banca Multiple, S.A . Grupo Fmanciero BBV A, Aseguradora Mafre Tepeyac S A, Aseguradora
b las obligaciones establecidas en el contrato respectivo. Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales
arencia del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Avenida Division del Norte 906, Colonia
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