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Instituto de Educación M dia Superior 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR 

EL INSTI UTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR (IEMS), A . TRAVES DE LA 
COMISIÓ MIXTA DE CAPACITACIÓN Y FORMACIÓN PROFESIONAL (CMCyFP) 
CON FUN AMENTO EN LO DISPUESTO EN LA CLÁUSULA 84 DEL CONTRATO 
COLECTI O DE TRABAJO DEL INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR, EN 
RELACIÓ CON LOS ARTICULOS 36 Y 40 DEL REGLAMENTO, INTERIOR DE 
TRABAJO 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, Y 28 DEL REGLAMENTO DE LA COMISION 
MIXTA D CAPACITACIÓN Y FORMACIÓN PROFESIONAL TODAS LAS NORMAS 
ANTES ENCIONADAS EN VIGOR DEL INSTITUTO DE EDUCACIÓN MEDI 
SUPERIO , SE EMITE LA SIGUIENTE: 

CONVOCATORIA 

A TODO LOS DOCENTES TUTORES E INVESTIGADORES "C" Y PERSONAL 
TECNICO •PERATIVO DE TODOS LOS NIVELES, ADSCRITOS A LOS PLANTELES Y 
AREA C NTRAL, INTERESADOS EN SOLICITAR O RENOVAR PERMISOS 
ESPECIA ES, SE HACE DE SU CONOCIMENTO, QUE EL PROCESO SE LLEVARA A 
CABO DE a CUERDO CON LAS SIGUIENTES: 

BASES 

1. Con undamento en la cláusula 1° párrafo segundo, 84 inciso a) del Contrato Colectivo de 
Trabajo del Instituto de Educación Media Superior, asi como del Reglamento Interior de 
Trab jo (RIT), artículos 36 y 40, y en el Titulo Tercero Capitulo Segundo del Reglamento 
de e te Órgano paritario, el Instituto de Educación Media Superior, a través de la Comisión 
Mixt. de Capacitación y Formación Profesional, analizara todas las solicitudes de permisos 
esp- iales a que se refieren los fundamentos legales antes citados. 

olicitudes de permisos especiales o renovaciones (prórroga) tratándose de Estudios 
orma Regular, deberá realizarse mediante el formato anexo a la presente 
ocatoria, entregándolo debidamente requisitada y acompañada de la documentación 
spondiente a partir de la fecha de la publicación y durante el semestre 2017-2018 "A", 

horario de 10:00 a 15:00 horas, en la Subdirección de Recursos Humanos para el 
del Personal Técnico Operativo ubicado en el Auditorio del Plantel Ricardo Flores 

•n "Coyoacán", ubicado en Calzada de Tlalpan Número 3463, Colonia Viejo Ejido de 
Úrsula Coapa, Código Postal 04980, en la Delegación Coyoacán, Ciudad de México 

la Dirección Académica para el caso de los Docentes Tutores Investigadores, en el 
el "Vasco de Quiroga" Alvaro Obregón I, ubicado en Avenida Rio de Guadalupe S/N 
la el Mirador, Delegación Alvaro Obregón C.P. 00617, Ciudad de México, anexando 
opia de la documentación que se indica a continuación: 
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Instituto de Educación M dia Superior 

A. Comprobante oficial de Inscripción, si se trata de primera vez;  solicitud en 
trámite: 

B. Comprobante oficial de haber cursado el ciclo inmediato anterior, solo en caso 
de renovación. 

3.- No se r cibirá ninguna solicitud sin el formato y la documentación antes referida. 

4.- El Doc nte-Tutor-lnvestigador "C" que tramite alguna solicitud de permiso especial o 
renovación deberá ajustarse a la asignación de la carga académica que no interfiera en el 
número d horas que representa su petición, con la finalidad de no afectar a los 
estudiante y dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad invocada en esta 
Convocato ia, por lo que la Dirección Académica así como en su caso la Subdirección de 
Coordinaci n de Plantel corroboraran la NO afectación de cargas Académicas de grupos 
y estudiant s. 

5.- Las sol 
deberá est 
la I nstituci 
laboral asi 
Reglament 
de Trabajo 

citudes de permiso especial o renovación, en cuanto al horario de Estudios 
r dentro de la Jornada Laboral o en su caso presentar constancia emitida por 
n Educativa que acredite las actividades escolares a realizar en el horario 
nado del trabajador, lo anterior de conformidad con lo que establece el 
Interior de Trabajo Articulo 22, Inciso 12, Articulo 84 del Contrato Colectivo 

del Instituto de Educación Media Superior del Distrito Federal. 

Para el ca -o de Estudios en los Sistemas No Presenciales, el interesado deberá entregar 
una carta uscrita con la exposición de motivos, donde se justifique fehacientemente el 
horario y la actividades por realizar dentro de la jornada laboral. 

6.- El Dict 
publicaran 
Federal; ( 

7.- Para t 
dispuesto 
Profesional 

men emitido que contenga los resolutivos de las solicitudes tramitadas se 
en la página web del Instituto de Educación Media Superior del Distrito 

Jems.cdmx. ob.mx), conforme se desahoguen las solicitudes. 

dos aquellos casos no previstos en las presentes bases, se sujetara a lo 
or las Resoluciones que emita la Comisión Mixta de Capacitación y Formación 

El presenta documento se firma por septuplicado siendo las 13:00 horas del día 13 de 
Octubre de 2017. 
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Instituto de Educación M dia Superior 

FIRMAN LAS PARTES 

POR PARTE DE LOS TRABAJADORES DEL IEMS 

  

HECT 

Secretario 
de la Uni 

Educa 

• R JESÚS DIAZ JIMENEZ 
Integrante Propietario 

e Asuntos Académicos del Sindicato 
n de Trabajadores del Instituto de 
ión Media Superior (SUTIEMS) 

RENATA DELFINA ZUÑIGA SANTELIZ 
Integrante Propietaria 

Secretaria de Organización, Actas y Acuerdos del 
Sindicato Independiente de Trabajadores del 

Instituto de Educación Media Superior (SITIEMS) 

ONICA CANO REYES 
Integrante Suplente 
Actas y Acuerdos del Sindicato de 

de Trabajadores del Instituto de 
ón Media Superior (SUTIEMS) 

O 

LUIS MANUE 	ANDEZ TAPIA 
Int ra 	ropietario 

Secretario de Asuntos Académicos Sindicato de la 
Unión de Trabajadores del instituto de Educación 

Media Superior (SUTIEMS) 

VE 

Secretaria d 
la Unión 
Educa 

P R DE LA PATRONAL DEL IEMS 

LBER ll  R L gEL 
EJIA 

nteg ante Suple te 
ner del Instituto de Educación 
dia Superior IEMSDF 

MARIA DE LOURDES 
ARIAS 

Integrante Propietaria 
Dirección Administrativa del Instituto de Educación 

Media Superior IEMSDF 

LIC. MA 

Dirección G 
M 

LANDRANO 
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Instituto de Educación M dia Superior 

6 
JULIO CE AR;ANCHE SANDOVAL 

I 	gr nte Suplente 
Dirección E 	•iantil del Instituto de Educación 

edia Su•erior IEMSDF 

LI MARIANA MUÑOZ RUIZ 
Integrante Suplente 

Dirección Académica del Instituto de Educación 
Media Superior IEMSDF 
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COMISIÓN MIXTA DE CAPACITACIÓN Y FORMACIÓN PROFESIONAL 
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Datos del solicitante. 
Núm. de Empleado: 

Apellido Paterno: No. Telefónico fijo 
Apellido Materno: y/o cel. 

Nombre (s): Correo electrónico: 
Nivel y categoría: 

Turno Matutino: U 

Área de Adscripción: 
Turno Vespertino U 

Academia: 
Plantel: 

Tipo de permiso. 
Favor de marcar con una 

Permiso especial para: 

U 	Estudios en forma 

Ei 	Servicio social 

U 	Estancias académicas 

U 	Asistencia a Congresos, 

Permiso para Capacitación 

U 	Para dictar cátedras, 

U 	Para asistir a reuniones 

X para especificar el tipo de permiso que solicita. 

regular. 

o prácticas profesionales. 

o programas de desarrollo profesional 

simposios, talleres, etc. 

y Formación Profesional: 

conferencias, conciertos o exposiciones. 

culturales, cientificas, cursos o seminarios. 

Tiempo del permiso. 

Horas totales que se so 

Horas distribuidas por día a 

Fecha de inicio: 

icitan a la semana: 	 Al inicio o al termino de la Jornada laboral: 

la semana: 	 L 	hrs. Mr 	hrs. Mi 	hrs. J 	hrs. V 	hrs. S hrs. 

Fecha de término: 

Documentación que 
Para estudios regulares:  

U Comprobante de 
Para servicio social o prácticas 

U 	Carta de 
Para examen profesional: 

U 	Invitación 

PDF de la ponencia, 
video o evidencia 

Para asistir a reuniones 

U Comprobante da 

se requiere anexar para tramitar el permiso: 

haber cursado el ciclo inmediato anterior, solo en caso de renovación 
profesionales: 

Aceptación de la Insitución donde se realizará el Servicio Social o Prácticas Profesionales 

de la Institución organizadora. donde especifique que lo refieren como adscrito al IEMS, 

cátedra o conferencia a impartir o en el caso de concierto o exposición 
del trabajo académico a exponer 

culturales, cientificas, cursos o seminarios: 

inscripción o invitación. 

Observaciones 

Firma del Trabajador (a) 

Instituto de Educación Media Superior del Distrito Federal 

Av. División del Norte No. 906 tercer Piso, 

Col. Narvarte Poniente, Del. Benito Juárez, C.P. 03020 

Tel. 5636-25-00 
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