INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA
CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION GENERAL JEMS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL

JUDAD DE MEXICO HUMANO

Ciudad de México a 18 de agosto del 2025
CIRCULAR SECTEVIEMS/DG/DAF/SACH/1/2025

ASUNTO: ALCANCE A CIRCULAR
SECTEI/IEMS/DG/DAF/10/2025

A TODO EL PERSONAL DE BASE
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
CDMX

PRESENTE

En alcance a la Circular SECTEI/IEMS/DG/DAF/10/2025, mediante la cual se informa sobre las omisiones
de entrada y salida durante el disfrute del “Horario especial para trabajadores al cuidado de hijos o de
padres con necesidades especiales”, establecido en la Cléusula 83 del Contrato Colectivo de Trabajo, se
emite la presente circular con el propésito de precisar la aplicacién de dicha prestacion, a partir del 18 de
agosto de 2025.

Sin més por el momento, reciban un cordial saludo.

LIC.JULIO
SUBDIRECTOR DE ADMN{STRACION DE
CAPITAL HUMANO
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CIUDAD DE MEXICO

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DE LA CIUDAD DE MEXICO

HORARIO ESPECIAL A LA ENTRADA O SALIDA DE LA JORNADA LABORAL

Omisién de entrada con horario especial a la entrada:

Tipo de trabajador

DTl turno matutino

lamadas de trabajo

(Clausula 20)

Lunes a viernes
08:00 — 16:00 hrs.

Harario especiala la

entrada de la jornada

09:00 - 16:00 hrs.

Horario con tiempo

de tolerancia
Clausula 83

09:00 - 09:15 hrs.

Horario con retardo
Clausula 83

09:16 — 09:30 hrs.

Horario con omision
de entrada
Clausula 83

09:00 — 10:00 hrs.

Trabajador administrativo escolarizado turno matutino

Lunes a viernes
07:30 - 14:30 hrs.

08:30 — 14:30 hrs.

08:30 — 08:45 hrs.

08:46 - 09:00 hrs.

08:30 ~ 09:30 hrs.

Trabajador administrative semiescolar turno matutino

Martes a sédbado
07:30-14:30 hrs.

08:30 - 14:30 hrs.

08:30 = 08:45 hrs.

08:46 —09:00 hrs.

08:30 - 09:30 hrs.

Lunes a viernes

09:00 - 16:00 hrs.

DTI turno vespertino 12:00 - 20:00 hrs. 13:00 — 20:00 hrs. 13:00-13:15 hrs. 13:16 -13:30 hrs. 13:00 - 14:00 hrs.
; oo : : Lunes a viernes ” . et L s
Trabajador administrativo escolarizado turne vespertino 13:00 — 20:00 hrs. 14:00 — 20:00 hrs. 14:00 - 14:15 hrs. 14:16 — 14:30 hrs. 14:00 - 15:00 hrs.
Trabajador administrativo semiescolar turno vespertino 1“;;:?;05_323:: 14:00 - 20:00 hrs. 14:00 - 14:15 hrs. 14:16 ~ 14:30 hrs. 14:00 - 15:00 hrs.
. i
Trabajador administrativo en rea central AED Varnes 10:00-16:00hrs. | 10:00-10:15hrs. | 10:16-10:30hrs. | 10:00 - 11:00 hrs.

Omisidn de salida con horario especial a la salida:

Tipo de trabajador

DTl turno matutino

Jornadas de trabajo

(Clausula 20)

Lunes a viernes
08:00 - 16:00 hrs.

Horario especial a la
salida de la jornada

08:00 - 15:00 hrs.

Horario con tiempo
de tolerancia
Clausula 83

08:00 - 08:15 hrs.

Horario con retardo
Clausufa 83

08:16 - 08:30 hrs.

Horario con omision
de salida.
Clausula 83

14:00 - 15:00 hrs.

Trabajador administrativo escolarizado turno matutino

Lunes a viernes
07:30=14:30 hrs.

07:30 - 13:30 hrs.

07:30=07:45 hrs.

07:46 — 08:00 hrs.

12:30 - 13:30 hrs.

Trabajador administrativo semiescolar turno matutino

Martes a sdbado
07:30 - 14:30 hrs.

07:30 - 13:30 hrs.

07:30-07:45 hrs.

07:46 ~ 08:00 hrs.

12:30 - 13:30 hrs.

DTI turna vespertino

Lunes a viernes
12:00-20:00 hrs.

12:00 — 19:00 hrs.

12:00 —12:15 hrs.

12:16 - 12:30 hrs.

18:00 — 19:00 hrs.

Trabajador administrativo escolarizado turno vespertino

Lunes a viernes
13:00 - 20:00 hrs.

13:00 - 19:00 hrs.

13:00—13:15 hrs.

13:16 - 13:30 hrs.

18:00 - 19:00 hrs.

Trabajador administrativo semiescolar turno vespertino

Martes a sébado
13:00-20:00 hrs.

13:00 - 19:00 hrs.

13:00 - 13:15 hrs.

13:16—13:30 hrs.

18:00 — 19:00 hrs.

Trabajador administrativo en drea central

Lunes a viernes
08:00 - 16:00 hrs.

09:00 - 15:00 hrs.

09:00 - 09:15 hrs.

09:16-09:30 hrs.

14:00 —- 15:00 hrs.
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