m GOBIERNGOC DE LA INSTITUTCO DE ::;'L:Lr Ol 3\ MIEDIA §
d CIUDAD DE MEXICO DE IDAD DI

COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL
CON-N-CMCYFP-003-2022
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EL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR (IEMS), A TRAVES DE LA COMISION MIXTA DE \
CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL (CMCYFP) CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LA \\
CLAUSULA 84 DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO DEL INSTITUTO, EN RELACION CON LOS \
ARTICULOS 36 Y 40 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, Y 28 DEL \
REGLAMENTO DE LA COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL TODAS LAS~ »
NORMAS ANTES MENCIONADAS EN VIGOR DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR, SE EMITE LAY s/
SIGUIENTE:

CONVOCATORIA
“PERMISOS ESPECIALES”

A TODOS LOS DOCENTES TUTORES E INVESTIGADORES “C” Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DE TODOS LOS ‘\
NIVELES, ADSCRITOS A LOS PLANTELES Y AREA CENTRAL, INTERESADOS EN SOLICITAR O RENOVAR

PERMISOS ESPECIALES, SE HACE DE SU CONOCIMIENTO, QUE EL PROCESO SE LLEVARA A CABO DE

ACUERDO CON LAS SIGUIENTES:

BASES

1.- CON FUNDAMENTO EN LAS CLAUSULAS 84 INCISC A) DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO DEL
IEMS, ASI COMO EL ARTICULOS 36 Y 40 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO (RIT), Y EN EL TITULO
TERCERO CAPITULO SEGUNDO DEL REGLAMENTO DE ESTE ORGANO PARITARIO, EL IEMS, A TRAVES DE LA
COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL, ANALIZARA TODAS LAS SOLICITUDES DE
PERMISOS ESPECIALES A QUE SE REFIEREN LOS FUNDAMENTOS LEGALES ANTES CITADOS.

2- LAS SOLICITUDES DE PERMISOS ESPECIALES O RENOVACIONES (PRORROGA) TRATANDOSE DE
ESTUDIOS EN FORMA REGULAR, DEBERAN REALIZARSE MEDIANTE EL FORMATO VIGENTE QUE SE
ENCUENTRA PUBLICADO EN EL PORTAL DEL INSTiTUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR (IEMS), EL CUAL
DEBERA SER ENVIADO EN FORMATO PDF, A LA DIRECCION DE CORREO cmeyfo@iems.edu.mx DEBIDAMENTE
LLENADO Y ACOMPANADO DE LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A PARTIR DE LA FECHA DE LA
PUBLICACION Y DURANTE EL SEMESTRE 2022-2023 “A".
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A) COMPROBANTE OFICIAL DE INSCRIPCION, SI SE TRATA’ DE PRIMERA VEZ O SOLICITUD DE TRAMITE.

B) COMPROBANTE OFICIAL DE HABER CURSADO EL CICLO INMEDIATO ANTERIOR, SOLO EN CASO DE
RENOVACION.

3- NO SE RECIBIRA SOLICITUD ALGUNA SIN EL FORMATO Y LA DOCUMENTACION ANTES REFERIDA. (S
ANEXA FORMATO)

4.- EL DOCENTE-TUTOR-INVESTIGADOR “C" QUE TRAMITE ALGUNA SOLICITUD DE PERMISO ESPECIAL O
RENOVACION, DEBERA AJUSTARSE DE CONFORMIDAD CON EL PROYECTO EDUCATIVO DEL IEMS A LA
ASIGNACION DE LA CARGA ACADEMICA QUE NO INTERFIERA EN EL NUMERO DE HORAS QUE REPRESENTA
SU PETICION, CON LA FINALIDAD DE NO AFECTAR A LOS ESTUDIANTES Y DAR CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD INVOCADA EN ESTA CONVOCATORIA, POR LO QUE LA DIRECCION DE
ASUNTOS ACADEMICOS, ASI COMO EN SU CASO LA SUBDIRECCION DE COORDINACION DE PLANTEL
CORROBORARAN LA NO AFECTACION DE CARGAS ACADEMICAS DE GRUPOS Y ESTUDIANTES.

5- LAS SOLICITUDES DE PERMISO ESPECIAL O RENOVA'CION, DEBERAN ESTAR A LO QUE
ESTABLECEN EL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO, CLAUSULA 84, INCISO “A”; RIT ART. 36
INCISO “A"; REGLAMENTO DE LA CMCYFP, CAPITULO SEGUNDO, DE LAS LICENCIAS Y PERMISOS

COMPETENCIA DE LA CMCYFP, ART. 20, FRACCION [; 21, 22 Y 25, ASi COMO EL REGLAMENTO DE
LA CMAYP ARTICULO 55.

6- EL DICTAMEN EMITIDO QUE CONTENGA LOS RESOLUTIVOS DE LAS SOLICITUDES TRAMITADAS SE
PUBLICARAN EN LA PAGINA WEB OFICIAL DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD
DE MEXICO; “www.iems.cdmx.gob.mx ", CONFORME SE DESAHOGUEN LAS SOLICITUDES.

7.- PARA TODOS AQUELLOS CASOS NO PREVISTOS EN LAS PRESENTES BASES, SE SUJETARA A LO

DISPUESTO POR LAS RESOLUCIONES QUE EMITA LA COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION
PROFESIONAL.

EL PRESENTE DOCUMENTO SE FIRMA SIENDO LAS 13:42 HORAS DEL DiA 08 DE AGOSTO DE 2022, --sesesese-s-
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POR PARTE DE LA PATRONAL DEL IEMS

LIC. MARIO ALBERTO AVILA LEDESMA LIC. ANTONIO ESTANIg

INTEGRANTE SUPLENTE . . 5ok
DIRECTOR DE ASUNTOS ESTUDIANTILES DEL DIRECTOR DEADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR INSTITU#O DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

ARQ. ANTONIO GARCIA RODRIGH MTRO. GABRIEL GOMEZ VILCHIS

GRANTE PROPIETARIO INTEGRANTE S’UPLEATE \
DIRECTOR DE ASUNTOS ACADEMICOS DEL INSTITUTO DIRECTOR JURIDICO Y NORMATIVO DEL INSTITUTO DE \
DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR EDUCACION MEDIA SUPERIOR \\

Av. Division del Norte 908, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, /
Ciudad de México. 7

www.iems.cdmx.gob.mx 5636-2500 ext. 390



W M GOBIERNO DE LA ST
srio ' CIUDAD DE MEXICO

COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y FORMACION PROFESIONAL
CON-N-CMCYFP-003-2022

FIRMAN LAS PARTES

POR PARTE DE LOS TRABAJADORES DEL IEMS

INTEGRANTE SUPLENTE 'NTEE%NTE ROPIETARIA
: PROFESIONALIZACION, PROMOCION Y
DICATO DE LA UNION DE ; , ,
DEL SIN A : ADMISION DEL INSTITUTO DE EDUCACION
TRABAJADORES DEL INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR (SUTIEMS) MEDIA:SUFERIOR {SITIEME)

GUILLERMO ALFARO ROJAS HUGO CRUZ VARELA
} A\
A
F ' INTEGRANTE PROPIETARIO

SECRETAR|O DE CONFLICTOS LABORALES DEL SECRETARIO DE ESTUDIOS LABORALES DEL
SINDICATO DE LA UNION DE TRABAJADORES DEL SINDICATO DE LA UNION DE TRABAJADORES DEL

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR - INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

(SUTIEMS) (SUTIEMS)

—
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SOLICITUD DE PRESTACION CLAUSULA 84 A)
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OFICIALIA DE PARTES

Ciudad de México a, de de 20, ;

Datos del solicitante.
Nam. de Empleado: No. Tel. fijo y/o cel:
Apellido Paterno: Correo electrénico:

Apellido Materno:
Nombre (s):
Curp:__
Nivel y categoria:
Turno Matutino: a Turno Vespertino: 0O
Area de Adscripcién:
Academia:

Plantel:

Tipo de permiso.

Favor de marcar con una X para especificar el tipo de permiso que solicita.

Permiso especial para:
Q Estudios en forma regular. 1era. Vez Q Renovacion O
Tiempo del permiso.

Horas totales que se solicitan a la semana; Al inicio o al termino de la Jornada laboral:

Horas distribuidas por dia a la semana: L hrs. Mr hrs. Mi hrs, J hrs. V. hrs. § nrs.

Fecha de inicio: Fecha de término;

Documentacion que se requiere anexar para tramitar el permiso:
Para estudios regulares:

O Comprobante de haber cursado el ciclo inmediato anterior, solo en caso de renovacion

I Copia de horario debidamente certificada

O Tira de materias debidamente certificada

Observaciones:

L\

Firma del Trabajador (a) )i
&
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Instituto de Educaciéon Media Superior de la Ciudad de México

Av, Divisidn del Norte Ne. 806 séptimo Piso,

Cal. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03020
Tel. 5636-25-00
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

La Direccién de Administracion y Finanzas del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudac de Mexico, es la Responsable del tratamiento de los datos personales que nos
proporcione, los cuales serén protegidos en el Sistema de Datos Personales “SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICQ".

Los datos personales que recabemes seran utilizados con la finalidad de recabar los documentos necesarios para la contratacién de personal, integracion de expediente y gestionar los
tramites de prestaciones scclales y pago correspendientes. Y serdn transferidos a la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditoria Superior de la Ciudad de México,
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Persenales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Qrganos Jurisdiccionales Federales y Locales,
Grganes de Control en cumplimiento a los requerimientos que en el gjercicio de sus atribuciones realicen; asi como al Bance Mercantil del Nore, S.A; BBVA, S.A, Institucion de Banca
Muiltiple. S.A.. Grupo Financiero BBVA; Aseguradora Mafre Tepeyac S.A; Aseguradora Metlife México S.A., en cumplimiente a las obligaciones establecidas en el contrato respective,
Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus dates personales directamente ante |2 Unidad de Transparencia del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de

Méxica, ubicada en Avenida Divisién del Norte 906, Colonia Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03020, Primer Piso, Ciudad de México, con ndmero telefénico 5636-2500.

%1.h(m'l

extensién 102,

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina: hitp://www iems.edu. mw/seccion-transparencia_




