R 090 A
S %

G}@‘“ IEMS INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
C.,-,'@.' LA CIUDAD DE MEXICO

COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION
CONVOCATORIA: CON-04-CMAYP-2021 “CAMBIO DE TURNO Y/O PLANTEL DE PERSONAL ADMINISTRATIVO”

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE
LA CIUDAD DE MEXICO

EL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO A TRAVES DE LA
COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 15 Y
21 FRACCION IX, DEL REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO DEL INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL; LOS ARTICULOS 2, PARRAFO 8°: 5, FRACCIONES Xl
Y XVII: 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 24 Y 25, ASI COMO EL TRANSITORIO SEXTO DEL
REGLAMENTO DE LA COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION DEL INSTITUTO DE
EDUCACION MEDIA SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL, EMITE LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA

“CAMBIO DE TURNO Y/O PLANTEL DE
TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS”

2021

Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020,
Ciudad de México.
www.lems.cdmx.gob.mx
5636-2500
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A LOS TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS CON CODIGO DE BASE ADSCRITOS AL INSTITUTO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON NIVELES 160, 170, 180, 185, 195, 216 Y 226, INTERESADOS
EN REALIZAR CAMBIO DE PLANTEL Y/O TURNO, SE LES CONVOCA A PARTICIPAR, DE ACUERDO CON LAS
SIGUIENTES:

BASES

1. Los cambios de plantel y/o turno podran solicitarlo conforme al listado de plazas ofertadas que a
continuacién se describen.

# | PLAZA PLANTEL NIVE PUESTO AREA TURNO
L
1 | 102097 MILPA ALTA 226 TECNICO SERVICIOS ESCOLARES N/A
ADMINISTRATIVO
SEMI
ESCOLARIZADO

2 | 100183 | MIGUELHIDALGO | 185 | JEFE DE DIVISION SISTEMAS MATUTINO
AN

3 | 100406 | MIGUELHIDALGO | 185 | JEFEDEDIVISION | SERVICIOS ESCOLARES | MATUTINO
AN

4 | 100545 MILPA ALTA 185 | JEFE DE DIVISION SISTEMAS MATUTINO
e

5 | 100205 AZCAPOTZALCO 185 | JEFE DE DIVISION INVENTARIOS VESPERTINO
e

6 | 100070 IZTAPALAPA | 185 | JEFEDEDIVISION | SERVICIOS ESCOLARES | MATUTINO
AN

7 | 100556 | MIGUELHIDALGO | 185 | JEFE DE DIVISION SISTEMAS MATUTINO
AN

8 | 100475 IZTAPALAPA Il 170 | JEFE DE OFICINA SECRETARIAL VESPERTINO

SISTEMAS DE
COMPUTO

9 | 100104 TLALPAN | 185 | JEFE DE DIVISION BIBLIOTECA MATUTINO
N

10 | 100210 V. CARRANZA 185 | JEFE DE DIVISION INVENTARIOS MATUTINO
N

11 | 100220 AZCAPOTZALCO 185 | JEFE DE DIVISION | TECNICO LABORATORIO | MATUTINO
N

Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020,
Ciudad de México.
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12 100383 TLAHUAC 185 JEFE DE DIVISION BIBLIOTECA VESPERTINO
“pp”

13 100227 CUAJIMALPA 185 JEFE DE DIVISION LABORATORIO VESPERTINO
“pp”

14 | 102006 IZTAPALAPA IlI 185 | JEFE DE DIVISION MANTENIMIENTO MATUTINO
“pp”

15 | 100376 CUAJIMALPA 185 | JEFE DE DIVISION MANTENIMIENTO VESPERTINO
“pp”

16 102062 ALVARO OBREGON | 216 TECNICO SERVICIOS ESCOLARES N/A

ADMINISTRATIVO
ESCOLARIZADO

2. Podran ingresar su solicitud de cambio de plantel y/o de turno distinto al ofertado en el listado
anterior, con la finalidad de agotar el mayor nimero de cambios posibles derivados de la base 1. de la
presente convocatoria y de conformidad con el Art. 6. del RCMAYP.

3. Los cambios de plantel y/o turno podran realizarse por permuta o triangulaciéon, conforme a lo
siguiente:

a) En el caso de los cambios de plantel (adscripcidn) y/o cambio de turno, para tales efectos se llenara el
recuadro marcado con el nimero 1 y/o 2, segiin corresponda (Formato CMAyP-F02 de solicitud para
Cambios de Plantel y/o Turno).

b) En el caso de los cambios de plantel (adscripcidn), por permutas deberd realizarse entre trabajadoras y
trabajadores de la misma area administrativa, con el mismo nivel y puesto, expresando por escrito su
mutuo acuerdo; y en caso de cambio de turno lo serd en el mismo centro de trabajo (plantel o area
central). Las permutas son permanentes.

c) Se entiende por triangulacién, el cambio de adscripcidon o de turno que decida la Comisién Mixta de

Admisién y Promocién (la CMAyP), de acuerdo con la disponibilidad en los Centros de Trabajo, previa
solicitud del interesado y conforme a las reglas sefialadas en el articulo 11 del Reglamento de este
drgano paritario, sin que la sola presentacién de la solicitud pueda ser entendida como la resolucién
de la solicitud en los mismos términos a lo planteado y/o se entienda favorable al trabajador. Quienes
obtén por esta modalidad deberan llenar el formato “CMAyP-F02”, en todos sus campos excepto el
recuadro marcado con el nimero 3.

Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020,
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Todas las solicitudes deberdn presentarse a partir de la publicacion de la presente convocatoria y
hasta las 13:00 hrs, del 04 de mayo de 2021. La solicitud y documentos deberan enviarlos mediante
correo electrénico y en formato PDF de su original, a la direccién de correo cmayp@iems.edu.mx Una

vez que se esté en Semaforo Verde se deberd entregar a mas tardar 10 dias habiles posteriores a la
documentacion original en la Subdireccién de Administracién de Capital Humano, del Instituto de
Educacidn Media Superior de la Ciudad de México, ubicado en el segundo piso de Av. Divisién del
Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020, Ciudad de México.

No se dictaminard ninguna solicitud posterior a la fecha sefalada o no enviada al correo que se indica
en la presente convocatoria.

El trabajador que haya entregado una solicitud de cambio de plantel y/o turno, una vez que haya sido
dictaminada, no podra cancelarla y consecuentemente, quedard sometido a lo que se disponga.

Para todas las solicitudes en que la Comisién Mixta de Admisién y Promocion, dictamine la
procedencia, los interesados deberdn presentar para la conclusidon del trdmite y cuando el Semaforo
Epidemioldgico de la Ciudad de México se encuentre en Verde, el formato de NO ADEUDO de recursos
materiales, expedido por la Subdireccién de Coordinacion de Plantel, o bien, por la Subdireccién de
Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios del Area Central del Instituto, teniendo como fecha
limite de su recepcién diez dias habiles posteriores a la entrada en vigencia del Semaforo Verde, asi
mismo dicho formato debera de entregarse en la Subdireccién de Administraciéon de Capital Humano.

Para todos aquellos casos no previstos en la presente convocatoria, se estara a lo dispuesto por las
resoluciones que emita la Comisién Mixta de Admisién y Promocién.

Los acuerdos tomados en la presente convocatoria, son validos y surtiran efectos legales y juridicos en
los términos de lo dispuesto por el Numeral Tercero, Parrafos Séptimo y Octavo del “Acuerdo por el
gue se autoriza el uso de medios remotos tecnolégicos de comunicacion como medios oficiales para
continuar con las funciones esenciales y se establecen medidas para la celebracion de las sesiones de
los drganos colegiados en las dependencias, érganos desconcentrados, entidades de la administracion
publica y alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causas de fuerza
mayor del Consejo de Salud de la Ciudad de México”, publicado en la Gaceta de la Ciudad de México el
06 de abril de 2020.

La presente convocatoria surtira efectos legales a partir de su publicacién en la pagina oficial del
Instituto, y las firmas autdgrafas de los que en ella intervinieron se asentardn una vez terminada la
emergencia sanitaria.
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11. Publiquese la presente convocatoria CON-04-CMAYP-2021 en el portal del Instituto de Educacion
Media Superior de la Ciudad de México, para los efectos a que haya lugar.

FIRMAN LAS PARTES

POR PARTE DE LOS TRABAJADORES DEL IEMSCDMX

SHIRLEY FLORENCIA DE LA CAMPA RENATA DELFINA ZUNIGA SANTELIZ
INTEGRANTE PROPIETARIA INTEGRANTE PROPIETARIA
SECRETARIA GENERAL DEL SINDICATO DE LA UNION DE SECRETARIA GENERAL DEL SINDICATO INDEPENDIENTE DE
TRABAJADORES DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA TRABAJADORES DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR(SUTIEMS) SUPERIOR (SITIEMS)
JOSE ALBERTO REBOLLO VAZQUEZ OSCAR MATA SILVA

INTEGRANTEPROPIETARIO

INTEGRANTE PROPIETARIO SECRETARIO DE CONFLICTOS LABORALES DEL SINDICATO DE LA
SECRETARIO DE ORGANIZACION DEL SINDICATO DE LA UNION UNION DE TRABAJADORES DEL INSTITUTO DE EDUCACION
DE TRABAJADORES DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA MEDIA SUPERIOR (SUTIEMS)

SUPERIOR (SUTIEMS)
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POR PARTE DE LA PATRONAL DEL |IEMSCDMX

LIC. MARIO ALBERTO AVILA LEDESMA

INTEGRANTE SUPLENTE
DIRECTOR DE ASUNTOS ESTUDIANTILES DEL INSTITUTO DE
EDUCACION MEDIA SUPERIOR

ARQ. ANTONIO GARCiA RODRIGUEZ

INTEGRANTE PROPIETARIO
DIRECTOR DE ASUNTOS ACADEMICOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

LIC. ANTONIO ESTANISLAO URENA AVALOS

INTEGRANTE PROPIETARIO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE
EDUCACION MEDIA SUPERIOR

LIC. ROGELIO CEPEDA CERVANTES

INTEGRANTE PROPIETARIO
DIRECTOR JURIDICO Y NORMATIVO
DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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SOLICITUD DE CAMBIO DE PLANTEL Y/O TURNO

COMISION MIXTA DE ADMISION Y PROMOCION CMAYP-F02

Ciudad de México, de de 20 .

Datos del solicitante.

Num. de Empleado: No. Telefénico:

Correo electronico: Apellido
Paterno:

Apellido Materno:
Nombre (s):
CURP:
Nivel y categoria:
Turno Matutino: a Turno Vespertino: a
Area de Adscripcion:
Academia:

Plantel:

Favor de marcar con una X el tipo de permiso que solicita:

No.

1 a Cambio de adscripcion

2 a Cambio de turno
3 a Permuta

Fecha de ingreso al IEMS:

Especifique los motivos:

Firma del Trabajador

Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal

Av. Division del Norte No. 906 Séptimo Piso, Col. Narvarte Poniente,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100

Tel. 5636-25-00

Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020,
Ciudad de México.
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Ciudad de México, a de 2021.

CAMBIOS DE PLANTEL Y/O TURNO
INSTRUCCIONES:
a) Para cambio de plantel llenar los cuadros 1; si también requiere cambio de turno llenar cuadro 1y 2.
b) Para cambio de turno llenar Gnicamente el cuadro 2.
¢) Paralas permutas llenar cuadro 3.

Elija solo tres planteles como opciones para realizar su cambio.

Enumeré las opciones de acuerdo al orden de prioridad en el recuadro de la derecha el plantel deseado con
base a lo siguiente: (1) primera opcion, (2) segunda opcién (3) como tercera opcion:

1) CAMBIOS DE PLANTEL

ALVARO OBREGON 1"GRAL. LAZARO GUSTAVO A. MADERO 4 “GUSTAVO A. ) .
CARDENAS DEL RIG” MADERO IV MIGUEL HIDALGO “CARMEN SERDAN
gb\llsgg ﬁBREGON 2°VASCO DE IZTACALCO “FELIPE CARRILLO PUERTO" MILPA ALTA “EMILIANO ZAPATA”
AZCAPOTZALCO “MELCHOR OCAMPO” IZTAPALAPA 1 “IZTAPALAPA I” TLAHUAC

“JOSE MA. MORELOS Y PAVON"
COYOACAN “RICARDO FLORES i A TLALPAN 1
MAGON” IZTAPALAPA 2 "BENITO JUAREZ “GRAL. FRANCISCO J. MUGICA”
CUAJIMALPA “JOSEFA ORTIZ DE . ; . .
DOMINGUEZ" IZTAPALAPA 3 “MIRAVALLE TLALPAN 2 “OTILIO MONTARO

GUSTAVO A. MADERO | “BELISARIO “ . . VENUSTIANO CARRANZA “JOSE
DOMINGUEZ" IZTAPALAPA 4 “JOSE EMILIO PACHECO REVUELTAS SANCHEZ"

GUSTAVO A. MADERO I ZTAPALAPA 5 “JOSE MARIA PEREZ GAY" XOCHIMILCO “BERNARDINO DE

“SALVADOR ALLENDE” SAHAGUN”
GUSTAVO A. MADERO Il MAGDALENA CONTRERAS “IGNACIO

“ELENA PONIATOWSKA” MANUEL ALTAMIRANO”

Antecedentes:

He sido beneficiado por cambio de plantel D No he sido beneficiado por cambio de plantel D

En el caso de que la respuesta sea afirmativa indique cuantas ocasiones ha sido beneficiado y los periodos en
que se realizaron los cambios:

Indique el numero de veces que ha sido beneficiado:

Indique las fechas en las que se realizaron los cambios:

Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020,
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2) CAMBIOS DE TURNO

Horario Laboral Actual Horario Solicitado
Matutino ‘ ‘ Vespertino | Matutino | | Vespertino | | Indistinto |
Antecedentes:
He sido beneficiado por cambio de turno D No he sido beneficiado por cambio de turno D

En el caso de la respuesta sea afirmativa indique cuantas ocasiones ha sido beneficiado y los periodos en que
se realizaron los cambios:

Indique el nimero de veces que ha sido beneficiado:

Indique las fechas en las que se realizaron los cambios:

3) PERMUTAS

Nombre Plantel Solicitado Academia Turno

Av. Divisién del Norte 906, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez C.P. 03020,
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Es de mi conocimiento y estoy de acuerdo que unavez entregada esta solicitud, no podré cancelarla.
Trabajador 1

Nombre y firma:

NUmero de Plaza:

Numero de Empleado:

Turno actual:

Plantel:

Area de Adscripcion:

Nivel actual:

Categoria actual: (especifique Funcién Real)

Trabajador 2 (llenar sélo en caso de permuta)

Nombre y firma:

Ndmero de Plaza:

NuUmero de Empleado:

Turno actual:

Plantel:

Area de Adscripcion:

Nivel actual:

Categoria actual: (especifiqgue Funcién Real)

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

La Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto de Educacion Media Superior de la Ciudad de México, es la Responsable del tratamiento de los datos personales
que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales “SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL
INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO”.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad de recabar los documentos necesarios para la contratacion de personal, integracion de expediente y
gestionar los tramites de prestaciones sociales y pago correspondientes. Y seran transferidos a la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditoria
Superior de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado, Organos Jurisdiccionales Federales y Locales, Organos de Control en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones realicen; asf
como al Banco Mercantil del Norte, S.A; BBVA, S.A., Institucién de Banca Mdiltiple, S.A., Grupo Financiero BBVA; Aseguradora Mafre Tepeyac S.A; Aseguradora Metlife
México S.A., en cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato respectivo. Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales
directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educacién Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Avenida Divisién del Norte 906, Colonia
Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03020, Primer Piso, Ciudad de México, con nimero telefénico 5636-2500, extension 102.

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina: http://www.iems.edu.mx/seccion-
transparencia_307-1.html
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