CDMX

CIUDAD OE MEAICD

SE/IEMS/DAD/C-023/2018
Ciudad de México, 14 de mayo de 2018

DIRECTORA GENERAL,

CONTRALORA INTERNA,

DIRECTORES DE AREA Y ,
SUBDIRECTORES DE COORDINACION DE PLANTEL
PRESENTES

Conforme a lo dispuesto en la Circular Uno 2015, Normatividad en materia de administracion de
recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del Distrito
Federal; asi como en las Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Plblica del
Distrito Federal; y atendiendo a la recomendacion ASCM-130-15-8-IEMS, emitida por la Auditoria
Superior de la Ciudad de México, me permito hacer de su conocimiento lo siguiente:

Las diversas Areas y Planteles deberan abstenerse de realizar préstamo entre si de Bienes Muebles
Instrumentales, debiendo en caso de movimiento de los mismos informarlo a la Subdireccion de
Recursos Materiales, quién a través de la Jefatura de Unidad Deartamental Almacen procedera a
realizar las actualizaciones requeridas al padrén inventarial.

Para tal efecto las areas y Planteles deberan hacer la notificacion por escrito, indicando el Area o
Plantel remitente y destinatario; asi como los nombres de las resguardantes en cada caso.

Una vez que los bienes hayan cumplido su funcién de apoyo, el Area o Plantel que haya recibido el
Bien Mueble Instrumental debera hacer uso del mismo medio para realizar la devolucion del bien.

Lo anterior es necesario para lograr un control 6ptimo del patrimonio de este Instituto, por lo que
agradeceré su rigurosa aplicacion a esta disposicion.

Agradezco su atencion y colaboracion.

ATENTAMENTE
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“MARIA DE LOURDES BALANDRANO ARIAS
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
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Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal
Direccion Administrativa

Av. Division del Norte No. 806, piso 4
Col. Marvarte Poniente, C.P. 03020
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